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ОЃОЗИ СУХАН

Хонандагони азиз! Шумо дар синфи 7 тавассути фанни 
«Технологияи иттилоотї» бо пањлуњои дигари асосњои тех-
никаи компютерї ва технологияњои коркарди электронии ит-
тилоот шинос хоњед шуд. Соли љорї унсурњои фарњанги ит-
тилоотии шумо зимни азхудкунии сахтафзорњои компютерї, 
системањои њисоб ва љомеаи иттилоотї дар раванди мукаммал-
гардонии омўзиши технологияњои муосири иттилоотию ком-
муникатсионї – технологияњои коркарди иттилооти матнї, 
савту садої, чандрасонаї ва истифодаи онњо дар барномањои 
рўнамосоз пурќувват гардонида мешавад. 

Бо бахшњои дигари фан – технологияњои коркарди итти-
лооти ададї (љадвалњои электронї), графикї, информатикаи 
иљтимої – технологияњои истифодаи интернет, почтаи элект-
ронї, њифзи иттилоот, фарњанг ва амнияти иттилоотї ва ин-
чунин, бо технологияњои барномасозии маъмул, объектгаро, 
веббарномасозї ва ѓайра дар синфњои болої шинос хоњед шуд. 

Омўзгорони муњтарам! Тибќи банди ёздањуми Протоколи 
маљлиси машваратии назди вазири маориф ва илми Љумњурии 
Тољикистон аз 28.03.2022, №14/1 барномаи таълим ва китоби 
дарсии фанни технологияи иттилоотї барои синфи 7-уми муас-
сисањои тањсилоти умумї љињати тањким ва баланд бардошта-
ни огоњии насли наврас доир ба технологияњои раќамї-инклю-
зивї таљдиди назар шудааст. Аз ин рў, хоњишмандем фикру 
андешањои худро вобаста ба мазмун ва сифати китоби мазкур 
ба Маркази тањия, нашр ва муомилоти китобњои дарсї ва ил-
мию методии Вазорати маориф ва илми Љумњурии Тољикистон 
ирсол намоед.  

Муаллифон
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БОБИ 1
САХТАФЗОРЊОИ КОМПЮТЕРЇ

ДАРСИ 1. КОМПЮТЕР ВОСИТАИ КОРКАРДИ
ИТТИЛООТ 

Хонандагони азиз, шумо бо мањфуми компютер, хосиятњо, 
имкониятњо, ќисмњо, тарзи кор, заминањои пайдоиш ва таърихи 
начандон калони он дар синфи 5 шиносої пайдо карда будед. 
Азбаски маънои аслии калимаи «компютер» таљњизоти 
њисоббарор аст, бинобар он, шумо онро мањз аз њамин нуќтаи 
назар омўхта будед. Имсол бошад, шумо бо дигар имкониятњо 
ва пањлуњои гуногуншакли коркарди иттилоотии ин таљњизоти 
сењрнок шинос хоњед шуд.

Дарвоќеъ, он компютери 
фардие, ки дар болои мизи 
кории шумо гузошта шуда-
аст, метавонад дар раванди 
донишандўзї бароятон ба 
афзори бењамто табдил ёбад. 
Аз ин рў, шумо бо он бояд 
њамчун бо китоб, дафтар, 

ќалам ё воситаи аёнї муносибат карданро ёд гиред. Компютер 
метавонад ба шумо устоди  њалиму мењрубон, вале сахтгиру 
нуктасанљ бошад. Вай метавонад ба шумо рафиќи мушфиќ 
ва њамсафари устувор низ бошад. Дар њалли масъалањои 
гуногуни омўзишї, тањлилї ва фароѓатї метавонад бањратон 
ёвари беминнат бошад. Њар як дастури шуморо бечунучаро 
њамчун фармон ќабул ва иљро намояд. Тибќи супориши шумо 
ин дастурњоро бо миќдори дилхоњ, фавран ва бо суръати 
бенињоят баланд иљро кунад.  

Пас, биёед, чунин саволро матрањ месозем, ки ин ќадар 
хосиятњои наљиб, имкониятњои бењамто ва афзалиятњои 
компютер бо кадом омилњо вобастагї доранд. Вай чї тавр 
сохта шудааст ва аз кадом љузъњои таркибї иборат аст? 

Барои ба ин саволњо љавоб гирифтан, шумо бояд бодиќќат 
мавзуъњои дар ин боб ва бобњои дигари китоб овардашударо 
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мутолиа кунед. Донишатонро нисбат ба љузъњои алоњидаи 
компютери фардї зина ба зина зиёд намоед. Бо он њамчун бо 
афзори пуриќтидори коркарди иттилоот боз њам наздиктар 
шавед.

Компютер иттилооти воридгардидаро ќабул менамояд, 
онро шинохта мегирад, дар хотирааш нигоњ медорад ва тибќи 
дастурњои барномавї бо он амалњои гуногунро иљро мекунад. 
Яъне марњалањои асосии корбарї бо иттилоот аз равандњои 
дохилкунї, нигањдорї, коркард ва хориљкунии он иборат аст. 

Барои иљрои њар як раванд сахтафзор ва нармафзори муво-
фиќ вобаста гардидааст. Маљмуи афзорњои техникии компю-
терро ба истилоњ сахтафзор меноманд.

Тавре аз синфи 5 медонем, гарчанде ба компютерњои 
фардї сахтафзорњои гуногуни коркарди иттилоотро насб 
кардан мумкин бошад њам, вале ба ќисмњои асосии он блоки 
системавї, экрани монитор, сафњакалид ва муш дохил меша-
ванд. Ин таљњизот комплекти минималии компютерро таш-
кил медињад.

Блоки системавї. Агар дар назари аввал бло-
ки системавї ќисми аз њама камањаммият намояд 
њам, вале дар асл мањз њамин ќисм ќисми асосита-
рини компютер ба шумор меравад. Дар ин ќисм 
тамоми таљњизоти марказии компютер мањфуз 
аст:

ДОХИЛКУНЇ КОРКАРД

НИГАЊДОРЇ

ХОРИЉКУНЇ

Сахтафзори компютери фардї гуфта, маљмуи 
воситањои техникии бо њам алоќаманди онро мено-
манд, ки онњо вазифањои дохилкунї, коркард, нигањ-
дорї ва хориљкунии иттилоотро ба уњда доранд.
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•	 схемањои электроние, ки кори компютерро таъмин ва 
идора мекунанд – микропротсессор, хотираи фаврї, 
платаи асосї, нозирони  сахтафзорњо (controllers) ва 
ѓайра;

•	 блоки таъминоти барќ. Ин блок љараёни барќи аз ша-
бака ба компютер воридшавандаро ба љараёни доимии 
шиддати паст табдил медињад ва онро ба схемањои ин-
тегралии компютер мегузаронад;

•	 дискдонњои дискњои чандир (floppy discs – дискетњо) – ба-
рои сабт ва хондани иттилоот тавассути дискетњо (то 
соли 2000-ум барандагони асосии иттилоот дар компю-
тер ба њисоб мерафтанд);

•	 дискдонњои дискњои њаљман калони магнитї (hard discs – 
винчестер) – барои сабт ва хондани иттилоот тавассути 
винчестер.

Ба блоки системавии компютер таљњизоти гуногуни до-
хилкунї ва хориљкунии иттилоотро пайваст ва илова намудан 
мумкин аст, ки онњо имкониятњои функсионалиашро васеъ 
мегардонанд. Ќисми зиёди сахтафзорњо ба блоки системавї 
аз берун пайваст карда мешаванд ва номашон низ мувофиќан 
таљњизоти беруна аст:

•	 монитор – барои дар экран нишон додани иттилооти 
матнї ва графикї;

•	 сафњакалид – барои воридкунии иттилоот ва дастуру 
фармонњо;

•	 муш – манипулятор барои ба таври фаврї дохил наму-
дани дастурњо ва идораи барномањо;

•	 љойстик – манипулятор барои идораи бозињои компю-
терї;

•	 чопгар – барои дар коѓаз баровардани иттилооти матнї 
ва графикї;

•	 модем – барои мубодилаи иттилооти байни компю-
терњо тавассути шабакаи телефонї;

•	 флеш-корт – барои нигањдории иттилоот.
Ба блоки системавї баъзе таљњизотро аз дохил низ илова 

намудан мумкин аст. Чунин таљњизот мувофиќан таљњизоти 
дохилї ном доранд:
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•	 модем ё факс-модем – барои мубодилаи иттилоотии 
байни компютерњо ба воситаи шабакаи телефонї;

•	 дискдонњо барои компакт-дискњо (СD-ROM, DVD-RW) 
– барои корбарї (хондану навиштан) бо  CD ва DVD, 
тамошои клипњо ва шунидани суруду мусиќї;

•	 стример – барои нигањдории иттилоот дар фиттаи маг-
нитї;

•	 кортњои садої – барои сабт ва шунидани садо.
Ќайд кардан зарур аст, ки стримерњо, дискдонњои CD-

ROM ва ѓайра ба мисли модемњо ва факс-модемњо дар шакли 
таљњизоти беруна низ истењсол карда мешаванд.

Нозир (controller) – схемаи   элек-
трониест, ки кори сахтафзорњои ком-
пютерро идора менамояд. Њар як 
таљњизот усули махсуси бо нозири худ 
пайваст шуданро дорад:

•	 дискдонњои дискетњо, сафња-
калид, муш ва монитор бо но-
зирони стандартии компютер 
пайваст мешаванд;

•	 кортњои садої ва баъзе факс-модемњо бо нозирони худ 
дар шакли як платаи ягона сохта мешаванд; 

•	 таљњизоти боќимонда бо нозирони худ, ки дар блоки 
системавї љойгиранд, ба воситаи сим пайваст меша-
ванд.

Талаботи техникї. Блоки системавии компютер дар          
шаклњои гуногун – рўйимизї, манора, моноблок ва ѓайра ис-
тењсол карда мешавад. Новобаста аз шакли блоки системавї, 
бо он хеле эњтиёткор будан лозим аст. Онро бояд дар љое гу-
зошт, ки аз зарбу латхўрї ва љунбишњои нољо эмин бошад. 
Блоки системавиро дар наздикии афзорњои гармидињанда 
(батарея, плита, газдон, дарзмол, чойљўш ва ѓайра) ва љой-
њои намиашон баланд нигоњ доштан мумкин нест. Ба болои 
блоки системавї гузоштани чопгар, хусусан, чопгари матрит-
савї манъ аст. Симњои пайвандгари таљњизоти гуногунро бо 
блоки системавї дар мавриди хомўш будани компютер људо 
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ё васл кардан ба маќсад мувофиќ аст. Дар њуљрае, ки компю-
тер гузошта шудааст, сигор кашидан мамнуъ буда, моње як 
маротиба блоки системавиро кушода чангу ифлосињои дар он 
ѓуншударо бо ёрии чангкашак тоза кардан лозим аст.

ДАРСИ 2. МИКРОПРОТСЕССОР
Микропротсессор сахтафзори марказии компютер ба њи-

соб меравад. Мањз ба воситаи он тамоми амалиёти вобаста 
ба коркарди иттилоот ва идоракунии љузъу томњои компютер 
амалї гардонида мешавад.

1. Оё шумо таъйиноти асосии компютерро медонед?
2. Равандњои асосии коркарди компютерии иттилоот 
кадомњоянд?
3. Сахтафзори компютери фардї чист?
4. Ба комплекти минималии компютери фардї кадом 
сахтафзорњо шомиланд?
5. Блоки системавии компютер кадом вазифаро иљро ме-
кунад?
6. Сахтафзорњои дохили блоки системавї кадомњоянд?
7. Кадом сахтафзорњо ба блоки системавї аз берун насб 
карда мешаванд?
8. Вазифаи нозирон аз чї иборат аст?
9. Кадом талаботи техникиро бо блоки системавї бояд 
риоя кард?

Саволњо:

1. Мавзуъро бодиќќат хонед ва онро наќл кунед.
2. Бо ёрии устод дар синфхонаи компютерї бо сахтаф-
зорњои компютер аз наздик шинос шавед ва номи онњоро 
дар дафтар ќайд намоед.
3. Навъњои компютерњои фардии синфхонањои макта-
батонро муайян намоед.

Супориш:
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Дар њаќиќат, ихтирои протсессор яке аз дастовардњои 
бењтарини асри ХХ дар соњаи электроника ва техникаи њисоб-
барор ба њисоб меравад. Протсессорњои муосири компютерњои 
фардї дар шакли чип (chip – микросхема, кристалл) истењсол 
карда мешаванд. 

Азбаски андозаи онњо бисёр њам хурд 
аст, бинобар он, онњоро одатан микро-
протсессор ё протсессори марказї (CPU 
– Central Processing Unit) ном мебаранд. 
Микропротсессор схемаи электронии на-
чандон калон буда, иљрои амалњои ариф-
метикию мантиќї, њалли масъалањои коркарди иттилоот ва 
идораи тамоми сахтафзори ба компютер насбгардидаро ба 
уњда дорад. Аз рўйи ин хосиятњояш микропротсессорро баъзан 
ба «майна»-и сари инсон ташбењ медињанд. 

Микропротсессори аввалин соли 1971 аз тарафи муњанди-
сони ширкати Intel сохта шудааст. То имрўз намунањои гуно-
гуни ин навъ сахтафзор рўйи кор омадаанд.

 Барои компютерњои фардии муосир бештар дастовардњои 
истењсолии ширкатњои Intel ва AMD соњиби эътирофи умум 
гардидаанд. Дар компютерњои IBM PC ба ѓайр аз микропрот-
сессорњои ширкати Intel баъзан микропротсессорњои шир-

катњои AMD, Cyrix ва IBM низ 
истифода бурда мешаванд. Сох-
тори микропротсессор шакли 
микросхемаи азими интеграли-
ро мемонад. Калимаи «азим» 
ифодагари андозаи микропрот-

сессор нест. Он ифодагари миќдори ќисмњои (занљирњои)   
электронии дар тахтаи кристаллї насбгардида мебошад. Миќ-
дори чунин ќисматњо якчанд миллионро ташкил дода метаво-
над. Мукаммалшавии технологияњои истењсолї имкон ме-
дињад, ки ќисматњои электронї њаљман боз њам хурдтар ва 
миќдори онњо дар тахтаи кристаллї боз њам зиёдтар карда ша-
ванд. Аз њисоби ин омил суръати амалиётгузаронї ва эътимод-
нокии микропротсессорњо мутаносибан афзоиш меёбанд. Ми-
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кропротсессор ба платаи системавии компютер ба воситаи 
васлаку људокунаки (socket – разъём) махсус насб мегардад.

Микропротсессор аз блокњои зерин иборат аст:

•	 блоки арифметикию мантиќї; 
•	 блоки идорї;
•	 љузъњои хотира. 

Протсессор тибќи дастурњои корбари компютер ба таври 
худкор ва бо суръати бенињоят баланд аз хотираи беруна ёфта 
гирифтани барномањои зарурї, ба хотираи фаврии компютер 
љойгир кардани онњо, рамзгузорї кардани дастуру фармонњои 
ин барномањо ва иљрои онњоро таъмин менамояд. Пас аз анљо-
ми кори барномањо онњоро аз хотираи фаврї озод менамояд ва 
мунтазири дастурњои навбатии корбар мегардад. Њамин гуна 
амалњоро протсессор то гирифтани дастури корбар доир ба 
анљоми кори компютер такрор менамояд.

Нишондињандаи муњимми протсессор ин мањсулнокии он 
ба њисоб меравад, ки он зудкории мутлаќи компютерро нишон 
медињад. 

Мањсулнокии протсессори компютер дар навбати худ аз ду 
нишондињандаи дигар – зудии зарба ва разряднокии он вобаста-
гї дорад.

Зудии зарба (такти корї)-и протсессор миќдори тактњои 
он дар як сония аст. Он иќтидори компютерро ифода мекунад. 
Такт фосилаи ваќти байни ду импулси њамсояи протсессор ме-
бошад. 

Воњиди ченаки такти кории протсессор гертс (гс) буда, зу-
дии он бо мегагертс (1Мгс=106гс) ва гигагертс (1Ггс=109гс) чен 
карда мешавад. 

Амсилањои якхелаи микропротсессорњо метавонанд аз 
њамдигар бо зудии зарбаашон (суръати иљрои амалњо) фарќ 
кунанд. Њар ќадар такти кории протсессор зиёд бошад, њамон 
андоза давомнокии иљрои амалњо кам мешавад ва мутаноси-
бан мањсулнокии компютер зиёд мегардад.

Зудкории компютер миќдори амалњои одитаринест, 
ки онњоро протсессор дар як сония иљро мекунад.



11

Масалан, иќтидори микропротсессори Pentium бо зудии 
зарбаи 75 Мгс аз худи њамон амсилаи Pentium бо зудии зарбаи 
200 Мгс таќрибан дуним маротиба камтар аст. Компютерњои 
муосир метавонанд садњо миллион ва њатто миллиардњо 
амалњои одитаринро дар як сония иљро намоянд. Зудии зарбаи 
микропротсессорро дар санаду њуљљатњои расмї бевосита пас 
аз номаш нишон медињанд. Масалан, CPU – Intel(R) Core(TM) 
i5-2450M, 2.50GHz.

Аз байни ду микропротсессори амсилањояшон гуногуни зу-
дии зарбаашон якхела њамонаш пуриќтидортар аст, ки амсила-
аш навтар бошад. Амсилањои гуногун як амалро (масалан, љамъ 
ё таќсимро) бо миќдори гуногуни зарбањо иљро менамоянд. 
Масалан, амсилањои нисбатан куњнашудаи Intel Pentium/133 аз 
Intel-80486/133 ва Intel-80486/133 аз Intel-80386DX/133 таќри-
бан ду маротибагї зудтар кор мекунанд.

Разряднокии протсессор андозаи минималии њиссаи итти-
лоот аст, ки онро протсессор дар як такт коркард менамояд. 
Ин гуна њиссаи иттилоотро калимаи мошинї мегўянд. Калимаи 
мошинї бо ёрии пайдарпайии разрядњои дуї (битњо) дода ме-
шавад. Протсессорњо вобаста аз навъашон метавонанд раз-
ряднокии 8, 16, 32 ва 64-битї дошта бошанд. Бо зиёдшавии 
разряднокии протсессор мувофиќан њаљми коркарди иттилоот 
низ дар як такти он меафзояд ва аз ин рў, вай бо њаљми калон-
тари иттилооти хотира кор карда метавонад. 

Масалан, разряднокии микропротсессорњои аввалини 
ширкати Intel  ба 4 бит ва такти кориашон ба 108Кгс баро-
бар буд, ки ин нишондињандањо ба онњо имконияти танњо 
бо 640 байти хотираи фаврї кор карданро муњайё сохта ме-
тавонистанду бас. Разряднокии микропротсессорњои муо-
сир бошад, ба 64 бит ва такти кориашон ба дањњо гигагертс 
баробар аст. Албатта ин нишондињандањо ва имкониятњои 
микропротсессорњо њадди охирони онњо нест. Шумо њатман 
шоњиди он хоњед гашт, ки бо рушди навбатии илм ва техно-
логияи инноватсионии истењсолот пас аз муддати начандон 
зиёди ваќт ин нишондињандањои микропротсессорњо ба самти 
боло таѓйир хоњанд ёфт.
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Амсилањои њозиразамони микропротсессорњо ќобилияти 
беандоза хуби њисоббарорї доранд, вале барои њисоббаро-
рињои баъзе синфи масъалањои математикї ва муњандисї, хусу-
сан, њангоми истифодаи ададњои њаќиќї, микропротсессорњои 
пуриќтидортар ё микропротсессорњои иловагии сопротсессор 
номидашаванда зарур аст.

Сопротсессор протсессори иловагие мебошанд, ки барои 
њалли масъалањои махсус пешбинї шудааст. Масалан, со-
протсессори математикї микросхемаест, ки ба протсессори 
марказї дар њалли масъалањои мураккаби математикї ёрї 
мерасонад. 

Њамин тариќ, яке аз роњњои асосии рушд ва навсозии микро-
протсессорњо то њанўз зиёд намудани такти корї ва разрядно-
кии онњо ба њисоб мерафт. Ваќтњои охир истењсолкунандагони 
маъруфи микропротсессорњо барои зиёд намудани мањсулно-
кии кори компютер истифодабарии якчанд протсессорро ба роњ 
монда истодаанд. Умед аст, ки ин тарзи корбарї имкониятњои 
коркарди компютерии иттилоотро ба маротибањо афзун хоњад 
кард ва нуфузи компютери фардиро њамчун воситаи асосии кор-
карди иттилоот боз њам баландтар хоњад бардошт. 

1. Микропротсессор чист?
2. Таъйиноти микропротсессор аз чї иборат аст?
3. Нишондињандањои микропротсессорњо кадомњоянд?
4. Вазифаи кории протсессор чист? 
5. Микропротсессор бо мањсулнокии компютер чї алоќа-
мандї дорад?
6. Разряднокии протсессор чист? 
7. Вазифаи сопротсессор аз чї иборат аст?
8. Кадом роњњои баланд бардоштани мањсулнокии компю-
терро медонед?

Саволњо:
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ДАРСИ 3. ХОТИРА

Дар раванди кор бо компютер зарур аст, ки иттилоот, яъне 
барномањои њалли масъалањо, додањои онњо, натиљањои мо-
байнї ва нињої тавассути ягон воситаи техникї њифз гарданд 
(нигоњ дошта шаванд), то ки дар њолатњои зарурї ба онњо му-
рољиат кардан ва онњоро дастрас намудан имконпазир бошад. 
Барои амалї намудани ин маќсад ба дастаи компютер сахтаф-
зорњои гуногуни нигањдорандаи иттилоот њамроњ карда меша-
ванд, ки онњоро хотирањои компютер мегўянд.

Иттилооти дар хотираи компютер ни-
гањдошташаванда, аз ќабили аломат (њарф, 
раќам, рамз), тасвир, садо ва ѓайра аввал дар 
шакли пайдарпайии раќамњои 0 ва 1 рамз-
бандї мегарданд ва баъд дар хотира нигоњ                       
дошта мешаванд. Њангоми аз хотира хондани иттилоот бошад,   
баръакс, вай аз шакли дуї ба шакли маъмулї баргардонида 
мешавад ва баъд дар экран нишон дода мешавад.

Дар раванди эљоди технологияњои њисоббарорї муњанди-
сон пайваста кўшиш намуданд, ки сахтафзорњои њифзи итти-
лоотро ба мисли хотираи инсон созанд. Онњо дар ин љода ба 
бисёр муваффаќиятњо низ ноил гардидаанд. 

1. Мавзуъро бодиќќат хонед ва онро наќл кунед.
2. Бо ёрии устод дар синфхонаи компютерї намуди микро-
протсессорњои компютерњои синфхонаи мактабатонро 
муайян намоед.
3. Навъњои микропротсессоро омўхта, дар бораи он бо тав-
ри хаттї маълумот дињед.

Супориш:

Хотираи    компютер   гуфта,   маљмуи    сахтаф-
зорњоеро меноманд, ки онњо барои нигањдории итти-
лоот пешбинї шудаанд.
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Магар инсон метавонад, ки њамаи иттилооти аз муњити 
атроф дастраскардаашро беталаф дар хотирааш нигоњ дорад? 
Оё дар хотира њифз намудани њар як њодиса, рўйдод, воќеа ва 
ѓайра барои инсон зарур аст ё не? Агар зарур бошад, пас чї 
тавр онро амалї бояд кард? Масалан, оё аз ёд донистани номи 
њар як дењу кўча, ќимати функсияњои мураккаби риёзї, мавзеъ-
њои љуѓрофї, реаксияњои кимиёвї ё нархномањои мањсулоти 
маѓоза ва ѓайра њатмист? Агар њатмї бошад, пас ин ќадар маъ-
лумотномањои ёрирасон, адабиёти фаннї, сомонањои интер-
нетї, вебсанадњои торнигори (торанкабути) љањонї ва ѓайра 
барои чї сохта шудаанд? Вазифаи онњо аз чї иборат аст? Ља-
воби њар кадоми ин саволњо моро ба таври муттасил ба дарки 
мафњуми хотираи компютер наздиктар месозад.

Инсон як ќисми иттилооти дарёфтаашро дар хотираи до-
имии худ нигоњ медорад. Хотираи доимии инсон њамон хоти-
раи асосї, азалї, яъне биологии он (майнаи сар) аст, ки онро 
хотираи дохилї низ номидан мумкин аст. Ќисми дигари ит-
тилоотро инсон дар барандагон ва нигањдорандагони моддї 
њифз менамояд, ки онњоро хотирањои берунии инсон номидан 
мумкин аст. Ба хотирањои  берунаи инсон дафтарњои ёддошт, 
албомњои расмњо, китобњо, фиттањо, дискњо, флеш-кортњо ва 
ѓайра дохил мешаванд. Гарчанде хотираи дохилии инсон хоси-
ятњои нодири њифзи иттилоотро соњиб бошад њам, вале њаљми 
гунљоиши он нисбат ба њаљми гунљоиши хотирањои берунааш 
хеле хурд аст. 

Аз дигар тараф, агар инсон барои дарёфти иттилооти за-
рурї аз хотирањои берунааш як миќдор ваќти зиёдтар сарф 
намояд, он гоњ барои дарёфти иттилоот аз хотираи дохилиаш 
ваќти камтар сарф менамояд ва ё онро дар бисёр њолатњо фав-
ран дастрас мекунад. Вале яке аз афзалиятњои асосии хотираи 
беруна дар он зоњир мегардад, ки дар он иттилоотро ба муд-
дати дуру дароз нигоњ доштан мумкин аст. Њамзамон, аз он 
нафарони зиёде бањра бардошта метавонанд. 

Мањз ана њамин тарзи таќсимоти хотира дар компютер 
низ мавриди истифода ќарор гирифтааст. Барои нигањдорї ва 
њифзи иттилоот дар компютер аз навъњои хеле зиёди хотирањо 



15

истифода мебаранд, ки онњоро аз рўйи принсипи    истифода-
ашон ба хотирањои дохилї ва берунї људо кардан одат шуда-
аст. Айнан ба мисли хотираи дохилии инсон хотираи дохилии 
компютер низ ба таври фаврї дастрас аст, лекин, мутаассифо-
на, њаљми он нисбатан мањдуд аст. Корбарї бо хотираи беруна 
ваќти зиёдтарро талаб кунад њам, аммо дар он њаљми хеле зиё-
ди иттилоотро нигоњ доштан имконпазир аст.

Дар расми баъдї таснифи хотирањои компютер аз рўйи 
таъйиноташон оварда шудааст. 

Амалњои маъмултарини корбурд бо хотирањои компютер 
ин хондани иттилоот аз онњо ва сабт намудани (навиштани) 
иттилоот ба онњо ба њисоб меравад. Барои мурољиат намудан 
ба соњаи муайяни хотира аз суроѓаи махсуси он истифода ме-
баранд.

Дар мавриди хондани њиссаи иттилоот аз хотира (масалан, 
додањои ададї дар њисоббарорињо, калимањо дар тањияи са-
надњои матнї, садо дар тањияи санадњои аудиої ва ѓайра) нус-
хаи он ба протсессор интиќол меёбад, ки дар он љо бо ин њис-
саи иттилоот амалњои мушаххас иљро карда мешаванд. Баъди 
хондан њам иттилоот, то ваќте ки ба љойи он иттилооти дигар 
сабт карда нашавад, дар њамон соњаи хотира бетаѓйир боќї ме-
монад. 

ДОХИЛЇ БЕРУНЇ Дискњои винчестрї

Дискњои магнитї
МАГНИТЇ

ДОИМЇ

СMOS

ФАВРЇ

КЕШ-ХОТИРА

ВИДЕОХОТИРА

ОПТИКЇ

ФЛЕШ-
ХОТИРА

Фиттањои магнитї

CD (CD-ROM)

DVD

ХОТИРА
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Њангоми сабти (навиштани) њиссаи иттилоот, он дар хоти-
раи компютер тањти ягон номи мушаххас нигоњ дошта меша-
вад. Агар иттилоот тањти як ном якчанд маротиба сабт карда 
шавад, он гоњ њар дафъа он љойгузини додањои пештараи худ 
мегардад.

Амалњои хондан ва сабти иттилоотро дар якљоягї тарзи 
мурољиаткунї ба хотираи компютер ё амали дастрасї ба хо-
тира мегўянд. Аслан, ин љо манзур ваќти дастрасї ё зудкории 
хотира мебошад.

Барои бањисобгирии хосияти зудкории хотира воњидњои 
ченаки ваќти дастрасї ба иттилоот – миллисония, микросония 
ва наносония истифода бурда мешаванд.

Хосияти дигари хотира њаљм ё гунљоиши он ба њисоб мера-
вад. Ин хосият имкон медињад, ки њаљми максималии иттило-
оти дар хотира љойгиршавандаро пешакї муайян намоем.

Тавре аз синфи 5 медонем, воњиди хурдтарини ченаки бањи-
собгирии иттилоот бит (bit/binary digit – раќами дуї) мебошад. 
Њангоми корбурди компютерї одатан на аз бит, балки аз воњи-
ди калонтар – байт (1 byte = 8 bit) истифода мебаранд. Дар як 
байт метавон яке аз 256 аломатро (28=256) рамзгузорї кард. 
Масалан, рамзи адади 5 ба 00000101 ва рамзи њарфи лотинии L 
ба 01001100 баробар аст. 

Гунљоиши хотираи компютер низ бо байтњо чен карда ме-
шавад. Гуфтан мумкин аст, ки як байт ба як аломат баробар 

Амали хондани иттилоот аз хотираи компютер ра-
ванди гирифтани иттилоот аз соњаи муайяни хотира ба 
суроѓаи муќарраршуда мебошад. Амали сабти иттило-
от ба хотираи компютер, ин раванди љойгиркунии он дар 
соњаи муайяни хотира тањти суроѓаи мушаххас мебошад.

Зудкории хотира гуфта, њадди ваќтеро меноманд, 
ки дар он муддат њиссаи минималии иттилоот дар хо-
тира навишта ё аз он хонда мешавад.



17

аст. Барои ба њаљми хотираи компютер бањо додан аз ченакњои 
калонтари байналмилалї истифода мебаранд:

•	 1 байт (byte) = 8 бит; 
•	 1 Кбайт (килобайт) = 210 байт; 
•	 1 Мбайт (мегабайт) = 220 байт; 
•	 1 Гбайт (гигабайт) = 230 байт; 
•	 1 Тбайт (терабайт) = 240 байт; 
•	 1 Пбайт (петабайт) = 250 байт;
•	 1 Эбайт (эксабайт) = 260 байт;

Хотирањои дохилї. Тавре пештар ќайд кардем, хотираи до-
хилї хотираи асосии компютер ба њисоб рафта, дар шакли   ми-
кросхемаи интегралї (чип) сохта мешавад ва дар слоти махсуси 
платаи системавї насб мегардад. Хусусиятњои асосии хотираи 
дохилї дар ќиёс бо хотираи берунї ин зудкории бенињоят ба-
ланд ва њаљми нисбатан мањдуди он мебошад. Хотираи дохилї 
дар навбати худ ба панљ намуди дигари хотирањо људо мешавад: 
доимї, CMOS-хотира, фаврї, кеш-хотира ва видеохотира.

Протсессор њангоми корбарї бо барномањои татбиќї, асо-
сан, бо ду гурўњи додањо (маълумот) сарукор дорад, ки онњоро 
мувофиќан додањои муваќќатї ва додањои доимї мегўянд. До-
дањои муваќќатї њангоми зарурат аз хотираи берунї ба хоти-
раи фаврї ё кеш-хотираи компютер љеѓ зада шуда, дар онњо 
нигоњ дошта мешаванд. Ин додањо дар ин хотирањо то замоне 
боќї мемонанд, ки агар корбурди онњо ба охир нарасад ё  ља-
раёни ќувваи барќ ќатъ нагардад. Пас аз канда шудани компю-
тер аз ќувваи барќ тамоми иттилооти ин хотирањо ба пуррагї 
пок (њазф, нест) мегарданд.

Хотираи доимї. Додањои доимї ба таври 
њамешагї дар соњаи дигари хотираи дохилии 
компютер, ки онро хотираи доимї мегўянд, 
нигоњ дошта мешаванд. Хотираи доимии ком-
пютер аз љараёни ќувваи барќ вобастагї надо-

Гунљоиши хотираи компютер гуфта, миќдори мак-
сималии иттилооти дар он нигоњдошташавандаро ме-
номанд.
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рад. Њангоми ќатъи ќувваи барќ ё анљоми кори компютер ба 
иттилооти дар он мањфузбуда хавфи нестшавї тањдид намеку-
над, яъне он дар шакли пештарааш эмин нигоњ дошта мешавад. 
Аз ин рў, дар хотираи доимї њанўз њангоми сохтани компютер 
баъзе иттилооти бисёр њам муњимми системаи компютерї сабт 
гардида, мањфуз нигоњ дошта мешавад. 

Дар хотираи доимї, асосан, барномањое нигоњ дошта меша-
ванд, ки онњо дурустии тарзи кори сахтафзорњои марказии ком-
пютерро санљиши тестї мегузаронанд ва оѓози кори системаи 
амалиётиро ташкил менамоянд. Ин навъ барномањоро корбарон 
имкони таѓйир додан надоранд.Онњо танњо барои хондан дастрас 
мебошанду бас. Мањз мувофиќи њамин хосияташ хотираи доими-
ро ROM-хотира (Read only memory – хотира барои танњо хондан) 
њам мегўянд. Иттилооти хотираи доимї аз тарафи ширкати ис-
тењсолкунандаи компютери фардї ворид карда мешавад ва танњо 
як маротиба сурат мегирад.

Мундариљаи ROM-ро БИОС (BIOS – Basic Input-Output 
System) – системаи пойгоњии дохилкунї ва хориљкунї ташкил 
медињад. Барои таѓйир додани параметрњои конфигуратсияи 
компютер барномаи махсуси танзимкунї – SETUP хизмат ме-
расонад, ки вай тавассути БИОС дастрас карда мешавад. 

Њамин тариќ, хотираи доимї гуфта, навъи хотираи дохи-
лиеро меноманд, ки он барои њамеша нигоњ доштани барно-
мањои пойгоњии низоми дохилкунї ва хориљкунии иттилоот 
ва санљидани дурустии тарзи кори сахтафзорњои ба ин маќсад 
пешбинишуда хизмат мерасонад. 

CMOS-хотира. Ба ѓайр аз ROM дар компютерњои фардї 
хотираи начандон калони дохилии дигаре мављуд аст, ки он 
барои нигоњдории интихобњои конфигуратсияи компютер хиз-
мат мерасонад. Ин хотира нимдоимї буда, CMOS-хотира ном 
дорад. Вай аз рўйи технологияи СMOS (Complementary matal-
oxide semiconductor) сохта шуда, ќобилияти истеъмоли энер-
гияи шиддаташ хеле пастро дорад. Азбаски CMOS-хотира бо 
аккумулятори махсус муљањњаз аст, бинобар ин, иттилооти дар 
он мањфузбуда њангоми хомўшкунии компютер низ таѓйир на-
меёбад. Аз аккумулятори ин хотира дар баробари дигар љузъ-
њои компютер, масалан, соати компютерї низ бањраманд аст.
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Хотираи фаврии компютер хотираест, ки он бевосита бо 
микропротсессор сарукор дорад. Микропротсессор аз вай бар-
нома ва маълумотњои заруриро мехонад, кор карда мебарояд 
ва натиљањоро аз нав ба он равон мекунад. Суръати кори ин 
хотира бенињоят баланд аст, вале бо ќатъ гардидани кори ком-
пютер тамоми иттилооти дар он мањфузбуда нест мегардад. 
Азбаски иттилооти дар хотираи фаврї љойгирбударо њангоми 
корбарї бо компютер доимо дастрас кардан мумкин аст, бино-
бар ин, онро RAM-хотира (RAM – Random access memory) – 
хотираи њамеша дастрас мегўянд. 

Барномањои истифодашаванда бевосита 
аз њаљми хотираи фаврии компютер (RAM) 
вобастаанд. Њангоми хурд будани њаљми 
RAM ќисми зиёди барномањо ё умуман кор 
намекунанд ва ё хеле суст кор мекунанд. Ба-
рои дар муњити системаи амалиётии Windows 
кор кардан, бояд њаљми RAM аќаллан ба як 
гигабайт баробар бошад. Агар ин њаљм зиёд-
тар бошад, он гоњ њам дар Windows ва њам 
Linux хеле хуб кор кардан мумкин аст. Барои 
дар сервери шабакаи мањаллї бо иттилооти 
графикї ё видеофилмњо кор кардан хотирањои 4, 8, 16 гигабайт 
ва зиёдтар лозим аст.

Микросхемањои хотирањои фаврї (платањо) дар даст-
гоњи махсус тайёр карда мешаванд. Њар яке аз ин платањо дар 
слотњои платаи системавии компютер насб мегарданд. Платаи 
системавї якчанд слоти насби RAM-хотирањоро дорад. Агар 
дар он якчанд RAM насб карда шавад, он гоњ мувофиќан њаљ-
ми хотираи фаврии компютер низ њамон ќадар зиёд мегардад.

Кэш-хотира. Барои аз хотираи фаврї боз њам тезтар даст-
рас намудани иттилоот дар баъзе компютерњо хотираи мах-
суси бенињоят зудамале истифода мешавад, ки онро кэш-хоти-

Хотираи фаврї гуфта, навъи хотираи дохилиеро 
меноманд, ки дар он иттилооти айни замон корбаран-
даи микропротсессор нигоњ дошта шудааст. 
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ра (cache – махфигоњ, анбор) мегўянд. Кеш-хотира (Кэш) дар 
байни микропротсессор (ПМ – протссесори марказї) ва хоти-
раи фаврї (ХФ) љойгир шуда, 
нусхаи баъзе ќитъањои RAM-ро 
дар худ нигоњ медорад ва барои 
зиёд кардани мањсулнокии кори 
компютер хизмат мерасонад. 
Микропротсессор пеш аз љус- 
туљўи иттилоот аз хотираи фаврї аввал онро дар кеш-хотира 
мељўяд ва бо њамин тарз ваќти дастраскунии иттилоотро хеле 
кўтоњ мегардонад. 

Дар компютерњои муосир ду навъи кэш-хотирањо мавриди 
истифода ќарор дода шудаанд. Кеш-хотираи дохилї дар тарки-
би микропротессор насб гардидааст. Кеш-хотираи берунї дар 
платаи системавї насб гардидааст.

Видеохотира. Навъи дигари хоти-
раи IBM PC видеохотира аст. Ин хо-
тира як ќисми хотираи фаврии компю-
терро ташкил дода, барои нигањдории 
тасвири иттилооти экранї хизмат ме-
расонад. Вай дар шакли микросхемаи 
электронї истењсол шуда, асосан, вази-
фаи таъминотчии тасвири иттилоотро аз RAM ба экран иљро 
мекунад. Видеохотира одатан дар њайати видеонозир љой дода 
мешавад.

Хотираи берунии компютер барои ба муддати дуру 
дароз нигоњ доштани иттилооти табиати гуногундошта 
хизмат мерасонад. Анљоми кори компютер барои њифзи 
иттилооти ин навъ хотира хавф эљод карда наметавонад. 
Њаљми ин навъ хотирањо низ аз њаљми хотирањои дохилї 
метавонад якчанд маротиба зиёд бошад. Масалан, агар 
њаљми хотираи фаврии компютерњои муосири мобилї 4 
гигабайтро ташкил дињад, он гоњ, њаљми хотираи берунии 
он (дар шакли HDD – диски винчестер) метавонад ба 640 
гигабайт баробар бошад, ки он аз њаљми хотираи фаврї 
160 маротиба зиёдтар аст. 

Суроѓа

КЭШПМ ХФ

Иттилоот
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Дар компютер имкони зиёдкунии њаљми хотираи берунї ња-
меша вуљуд дорад. Ин раванд ба он монанд аст, ки дар китоб-
хона барои гузоштани китобњои нав боз як рафи китобмонии 
дигар илова карда мешавад, вале дастрасї ба иттилооти хоти-
раи берунї метавонад нисбат ба дастрасї ба иттилооти хотираи 
дохилї ваќти зиёдро талаб намояд. Яъне суръати дастрасї ба 
хотираи берунї нисбат ба хотираи фаврї камтар аст.

Ба сифати хотирањои берунии компютерњои муосир диск- 
њои навъи винчестер, дискњои гуногунњаљми магнитї, дискњои 
лазерї (нурї), флеш-кортњо, фиттањои магнитї ва дигар ба-
рандагони иттилоот истифода бурда мешаванд. Барандаи ит-
тилоот гуфта, одатан, объекти моддиеро меноманд, ки вай им-
кони нигањдории иттилоотро дорад. Сахтафзорњои хотирањои 
берунї навъњои гуногуни дискдонњо ва дигар таљњизотеанд, ки 
онњо аз барандагони мувофиќ хонда гирифтани иттилоот ва 
дар онњо сабт намудани иттилоотро анљом дода метавонанд.

1. Хотира чист? Онро шумо чї тавр тасаввур мекунед? 
2. Чанд навъи хотирањои компютериро медонед?
3. Барои чї хотирањои компютериро ба хотирањои дохилї 
ва берунї људо мекунанд?
4. Кадом навъњои хотирањои дохилии компютериро медо-
нед? Хотирањои беруниро чї?
5. Воњидњои ченаки иттилоот кадомњоянд?
6. Воњидњои ѓунљоиши хотираи компютер чї?
7. Фарќи хотираи фаврї аз кеш-хотира дар чист?
8. Чаро хотирањои компютерро RAM, ROM, CMOS, Кэш 
ва ѓайра меноманд?
9. Видеохотира барои чї хизмат мерасонад?

Супориш:

1. Матни мавзуъро бодиќќат хонед ва онро наќл кунед. 
2. Якчанд мисоли муќоисаи хотирањои компютер бо хоти-
раи инсонро биёред.

Супориш:
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ДАРСИ 4. ДАСТГОЊЊОИ САБТИ ИТТИЛООТ

Дискњо. Тавре аллакай медонем, дар компютерњои фардї 
вазифаи хотираи беруниро дискњо ва дигар барандагони итти-
лоот иљро менамоянд. Онњо барои сабт намудан, аз як компю-
тер ба дигар компютер нусхабардорї кардан ва дуру дароз ё 
муваќќатан нигоњ доштани иттилоот хизмат мерасонанд. Вин-
честер, диски магнитї-оптикї, компакт-диск, дискет ва ѓайра 
ба гурўњи дискњои компютерї дохил мешаванд. 

Иттилоот тавассути дастгоњи сабт (дискдон – ѓункунан-
даи магнитї ё нурї) дар дискњо сабт карда мешавад ё аз онњо 
хонда мешавад. Одатан дискдонњои дискет, компакт-диск ва 
винчестер дар блоки системавї љойгиранд. Дискетњо ва ком-
пакт-дискњо ба дискдонњояшон озодона гузошта ва гирифта 
мешаванд. Вале, азбаски винчестер дар дохили блоки систе-
мавї васл карда шудааст, ин амалиётро бо он гузаронидан 
ѓайриимкон аст.

Дискетњоро вобаста аз диаметрашон ба ду намуд – 5,25 
дюймагї (133мм) ва 3,5 дюймагї (89мм) људо мекунанд. Дис-
кетњои 5,25 дюймагї њоло ќариб истифода намешаванд. Дои-
раи истифодаи дискетњои 3,5 дюймагї низ хеле танг гаштааст. 
Њаљми дискет аз навъи он ва зичии сабт – DD (Double Density – 
зичии дучанда), HD (Hight Density – зичии баланд) вобаста аст:

3. Номи хотирањои компютерро дар шакли схема ва љадвал 
биёред ва вазифаю нишондодњои онњоро номбар кунед.
4. Мафњумњои бит, байт, Кбайт, Мбайт ва Гбайтро маъ-
нидод кунед ва бузургињои 125 Кбайт, 247 Мбайт, 369 млн 
байт, 872 Гбайт ва 613 млрд битро ба ченакњои дигар бар-
гардонед.
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Навъи дискет Ѓунљоиши дискет

5,25 дюйм 3,5 дюйм

DD 360 Кбайт 720 Кбайт

HD 1,2 Мбайт 1,44 Мбайт

Дискетњо бо ќабати магнитї пўшонида шудаанд. Сабту 
хондани иттилоот тавассути онњо ба тарзи кори магнитофон 
шабоњат дорад. Агар дар фиттаи магнитї иттилоот дар пай-
роњаи махсус сар то сари фитта сабт гардад, он гоњ дар дискет 
вай дар якчанд пайроња дар шакли даврањои консентрикї сабт 
мегардад. Њар як пайроња ба секторњо таќсим карда шудааст. 
Ин имконият медињад, ки иттилоот дар диск бо порсияњо (ќисм 
ба ќисм) нигоњ дошта шавад. Њар як пайроња ва њар як сектори 
он раќами тартибии худро дорад.

Дискетњоро барандагони дигари иттилоот – Zip ва 
Jaz-дискњо (Zip&Jaz Iomega discs) иваз кардаанд. Онњо то 
солњои 2000-ум њамчун дискњои зудамал ва калонњаљм (100 
Мбайт-Zip, 1 Гбайт – Jaz) шинохта мешуданд ва сахтафзори 
асосии интиќоли иттилоот ба њисоб мерафтанд. Бо пайдоиши  
CD ва флеш-кортњо доираи истифодабарандагони ин навъ 
дискњо низ коста шуд.

Агар бо ёрии дискет иттилоотро        
такроран якчанд маротиба сабт кардан ва 
аз он хондан мумкин бошад, пас бо CD-
ROM (Сompact Disk-Read Only Memory) 
ин амалро иљро кардан мумкин нест. СD-
ROM танњо барои хондани иттилооти дар 

CD мањфузбуда пешбинї шудааст. Азбаски иттилоот аз CD-
ROM бо ёрии нур (лазер) хонда мешавад, бинобар он, ин дискро 
диски оптикї (нурї) низ мегўянд. Ѓунљоиши ин дискњо бенињоят 
калон аст. Онњо 640 Мбайт ва аз он њам зиёдтар иттилоотро 
ѓунљонида  метавонанд. Њоло аксари барномањо, хусусан, бар-
номањои калони комплексї, бозињои компютерї, энсиклопе-
дияњо ва ѓайра бо ёрии компакт-дискњо пањн карда мешаванд. 
Агар компютер дорои кортњои садої ва тасвирї бошад, он гоњ 
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бо ёрии аудиокомпакт-диск мусиќиро шунидан ва бо истифо-
даи видеокомпакт-диск видеофилмро тамошо кардан мумкин 
аст. 

Винчестер диски магнитии њаљман хеле калон буда, ба-
рои нигоњ доштани иттилоот ва хондани он истифода бурда 
мешавад. Винчестерро диски асосии (HDD – Hard disk) ком-
пютер њам мегўянд. Дар он одатан системаи амалиётї, дастаи 
барномањои зуд-зуд истифодашаванда, виросторони матнї, 
трансляторњои забонњои барномасозї, љадвалњои электронї 
ва ѓайра нигоњ дошта мешаванд. Аз њамаи таљњизоти нигоњ-
дорандаи иттилоот, ба ѓайр аз хотираи фаврї, винчестер им-
кони зудтари дастрас намудани иттилоотро таъмин менамо-
яд. Одатан, ин нишондињандаи винчестер ба 7-20 миллисония 
(мс) баробар аст. Суръати сабт ва хондани иттилоот низ дар 
винчестер бисёр баланд (то 5 Мбайт/с) аст.

Диски винчестерро соли 1973 ширкати "IBM" сохтааст. 
Номи аввалаи он 30/30 буд. Азбаски ин раќамњо бо нишон-
додњои ќутри (калибр) силоњи худкори машњури ширкати 
"Winchester" мувофиќат мекард, бинобар он, вайро винчестер 
ном мебурдагї шуданд.

Компютер метавонад якчанд винчестер дошта бошад. Ин 
имконият зудкории компютерро якчанд маротиба зиёд мегар-
донад. Винчестерњо аз њамдигар бо нишондодњои зеринашон 
фарќ мекунанд:

•	 ѓунљоиш – миќдори иттилооти њифзшаванда;
•	 зудкорї – ваќти дастрасии иттилоот ва суръати хонда-

ну сабти он;
•	 интерфейс – намуди нозире, ки диск бо он пайваст аст 

(асосан IDE/EIDE ва вариантњои гуногуни SCSI: IDE 
– Integrated Device Electronics, EIDE – Extended IDE, 
SCSI – Small Computer System Interface).
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Њаљми винчестерњои аввалин ба 5 Мбайт баробар буд. 
Ќисми зиёди винчестерњои компютерњои њозира аз 800 Мбайт 
сар карда то 640 Гбайт гунљоиш доранд. Имрўз винчестерњои 
то 500 Мбайт њаљмдошта кўњнашуда шумурда шуда, винчес- 
терњои 160-320 Гбайт ба љумлаи молњои серистеъмол дохил 
шудаанд. 

Барои тасаввур кардани ѓунљоиши дискњо бояд донем, ки 
агар дар як сањифаи китоб ба њисоби миёна 2500 аломат ѓунљад, 
он гоњ дар диске, ки 1 Гбайт њаљм дорад, китоби 400000 сањифа-
доштаро гунљонидан мумкин аст.

Суръати кори диск бо ду нишондод – ваќти дастраскунї 
ва зудии хондану сабти иттилоот муайян карда мешавад. 
Винчестерњои њозира метавонанд дар зарфи 1-2 мс иттилоот-
ро дастраси корбар гардонанд. Дискњои боз њам зудкортар ин 
ваќтро то ба 0,3-0,5 мс табдил додаанд. Суръати хондану саб-
ти иттилоот бошад, на танњо аз худи диск, балки боз аз инти-
хобњои нозир (контроллер), намуди шина, зудкории микропрот-
сессор ва ѓайра вобаста аст. Суръати миёнаи сабту хондани 
винчестерњои њозира ба 40-50 Мбайт/с баробар аст.

Стример таљњизотест, ки барои дар 
фиттањои магнитї (magnetic tapes) нигоњ 
доштани иттилоот хизмат мерасонад. 
Стримерњоро бештар барои нигоњ дошта-
ни нусхањои эњтиётии иттилооти дар вин-

честер мањфузбуда истифода мебаранд. Иттилоот дар кассетаи 
(катриљи) магнитї сабт карда мешавад. Стримерњо дар исти-
фода хеле одї буда, имконияти аз њама арзонтарини нигоњдо-
рии иттилоотро доранд. Онњо аз њамдигар бо њаљм (аз 20 
Мбайт то 40 Гбайт дар як кассета), навъ, интерфейс, суръати 
сабт ва хондан (аз 100 Кбайт/с то 5 Мбайт/с), эътимоднокии 
сабт ва ѓайра фарќ мекунанд. Стримерњо дар ду шакл – дохилї 
ва берунї истењсол карда мешаванд.

Дискњои магнитї-оптикї ба мисли стри-
мерњо барои нигањдории нусхањои эњтиётии 
иттилооти гоњ-гоњ истифодашаванда хизмат 
мерасонанд. Онњо дар истифода нисбат ба кас-
сетањои магнитї бењтаранд. Корбарї бо онњо 
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ба мисли винчестер аст. Гарчанде суръати кории ин дискњо аз 
винчестер сусттар бошад њам, вале онњоро аз дискдонњояшон 
озодона гирифтан ва ба он гузоштан мумкин аст. Дискњои маг-
нитооптикї иќтидори гунљонидани аз 230 Мбайт то 4,6 Гбайт 
ва њатто аз он њам зиёдтари иттилоотро доранд.

Флеш-корт ба маљмуи хотирањои электронии дархуди 
(компакт, зич) аз барќ новобаста мансуб буда, барои нигањдо-
рии иттилооти раќамї пешбинї шудааст. Онро корти хотира 
низ ном мебаранд. Кортњои хотиравии муосир дар заминаи 
технологияи флеш-хотира (flash memory) – технологияи ним-
ноќолї сохта шудаанд.

Гарчанде ѓояи сохтани корти хотира њанўз соли 1984 аз 
тарафи муњандисони ширкати "Toshiba" пешнињод шуда бо-
шад њам, онњо аввалин чунин кортро танњо соли 1988 сох-
та тавонистанд. Мафњуми «флеш» бо њодисаи фотодурахш 
(flash) алоќаманд аст. 

Усули кори корти хотира бо усули кори хотираи фаврии 
компютер бисёр њам монанд аст. Вай таљњизоти хурд, зич, ар-
зон, мустањкам, устувор, зудкор, бо гунљоиши васеъ, аз барќ 
новобаста, азнавсабтшаванда ва нигањдорандаи иттилоот ме-
бошад. Бо он тамоми амалњои маъмули корбарї бо дискњо, аз 
ќабили навиштан, хондан ва њазфи иттилоотро иљро кардан 
мумкин аст. Камбудии ягонаи флеш-хотирањо дар он аст, ки 
муњлати истифодаи онњо мањдуд (10-20 сол) аст. Ин навъ хоти-
рањо дар шаклњои хеле гуногун ва њаљмњои њархела истењсол 
мешаванд.

Флеш-корт		  Флеш-хотира
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ДАРСИ 5. ЧОПГАР

Чопгар (printer – принтер) дастгоњест, ки барои дар коѓаз 
чоп  намудани иттилоот хизмат мерасонад. Ба воситаи чопгар 
на танњо иттилооти матнї, балки графикиро низ хориљ наму-
дан мумкин аст. Чопгарњо низ ба мисли мониторњо иттилооти 
тасвиршавандаро њам дар намуди ранга ва њам сиёњу сафед чоп 
карда метавонанд. Чопгарњои ранга аз чопгарњои муќаррарї 
гаронтаранд. Чопгарњо вобаста аз тарзи корашон матрит-
савї, рангпошанда ва лазерї мешаванд.

Чопгари матритсавї солњои 80-ум ва аввали солњои 90-
уми асри гузашта аз њама чопгари пањнгаштатарин ба њисоб 
мерафт. Сифати чопи он нисбат ба чопгарњои навъи дигар 
паст буда, њангоми чопкунї садои баланд мебарорад. Азбаски 

1. Кадом дастгоњњои сабти иттилоотро медонед?
2. Вазифаи дискњо аз чї иборат аст?
3. Дискетњо аз рўйи кадом технология сохта шудаанд? 
Онњоро кадом навъи дискњо иваз кардаанд?
4. Барои чї винчестерро диски асосии компютер меноманд?
5. CD-ROM аз дискњои магнитї-оптикї, винчестер ва дис-
кетњо чї фарќ дорад? Стример аз винчестер чї?
6. Технологияи флеш-кортсозї кадом аст?
7. Оё флеш-хотира аз флэш-корт ягон фарќ дорад? Агар ња, 
пас чї?
8. Фарќи асосии флеш-корт аз дигар хотирањои берунї дар 
чист?

Саволњо:

1. Матни мавзуъро бодиќќат хонед ва онро наќл кунед. 
2. Номи дискњои компютерро дар шакли љадвал биёред ва ни-
шондодњояшонро номбар кунед.
3. Он диску дискдонњои компютерро, ки дида метавонед, му-
оина намоед ва дар бораашон маълумот дињед.
4. Доир ба њар як дастгоњи сабти иттилоот, ки бароятон 
дастрас аст, дар њаљми нимсањифагї наќли хаттї нависед. 

Супориш:
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нархи он аз дигар навъњо чопгарњо арзонтар аст, бинобар ин, 
ин чопгарро то њоло дар баъзе корхонаву муассисањо вохўрдан 
мумкин аст. 

 

Усули кори ин чопгар чунин аст: ќисми чопкунандаи он, ки 
аз ќатори сўзанчањои борики филизии ба таври амудї љойгир-
буда иборат аст, бо самти сатри чопшаванда њаракат менамо-
яд. Дар ваќти зарурї сўзанчањо аз болои лентаи ранг ба коѓаз 
зарба мезананд ва ташаккулёбии аломату тасвирњоро таъмин 
менамоянд.

Чопгари рангпош њоло барои компю-
терњои фардї навъи аз њама пањнгашта-
тарин ба шумор меравад. Тавассути ин 
чопгар тасвири аломату расмњо бо ёрии 
микроќатрањои рангини махсус ташак-
кул меёбанд, ки онњо ба воситаи    най-
чањои борики дар ќисми чопкунанда мустањкамшуда ба коѓаз 
пошида мешаванд. Дар ќисми чопкунандаи ин чопгар аз 50 то 
200 чунин микронайчањо мављуданд. Дар чопгари рангпо-
шанда низ ба мисли чопгари матритсавї ќисми чопкунан-
дааш ба самти уфуќї њаракат менамояд. Пас аз чопи њар як 
сатри тасвир коѓаз аз рўйи самти амудї ба пеш њаракат ме-
кунад. Дар натиља, дар коѓаз пай дар пай тасвири зарурї пай-
до мешавад. Сифати чопи чопгарњои рангпошанда аз матрит-
савї хеле баланд аст. Њангоми чопкунї онњо садои зиёд њам 
намебароранд. Бо ёрии ин чопгарњо чопи рангаи аз њама ар-
зонтарро њосил кардан мумкин аст.

Чопгарњои лазерї сифати аз њама ба-
ландтарини чопи ранга ва сиёњу сафедро 
таъмин менамоянд. Сифати чопи ин чоп-
гарњо ба чопи типографї хеле наздик аст. 
Дар чопгарњои лазерї усули ксерографї ис-
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тифода бурда мешавад. Тасвири аломату расмњо ба коѓаз ба 
воситаи барабани махсус гузаронида мешавад, ки ба он зар-
рањои хокаи (тонери) электризонидашуда мечаспанд. Фарќи 
ин чопгар аз дастгоњи ксерокопї дар он аст, ки барабани чоп-
кунандаи он ба воситаи фармони компютер бо нури лазерї 
электризонида (заряднок) мешавад. Чопгарњои лазерї аз ња-
маи дигар навъи чопгарњо суръати баландтари чопкунї дош-
та, барои чоп коѓази махсусро талаб намекунанд. Масалан, 
суръати чопи чопгарњои лазерии фардии HP LaserJet 5L ё 5P 
одатан дар як даќиќа 4-5 сањифаро ташкил медињад. Дар чоп-
гарњои офисии HP LaserJet 4 ё 5 бошад, ин адад ба 8-12 сањифа 
мерасад.

Чопгарњои 3D сахтафзорњои бо барномаи раќамї идора-
шавандае мебошанд, ки танњо амалњои аддитивиро иљро кар-
да метавонанд, яъне онњо масолењи барои сохтани объекти 
мушаххас пешбинишударо танњо ќисм ба ќисм (ќабат ба ќа-
бат) болои њамдигар гузошта (илова карда) метавонанд. Тех-
нологияи чопи 3D имкон медињад, ки дар заминаи амсилањои 
раќамии объектњо худи объектњо дар шакли воќеї сохта ша-
ванд.

 

Ѓояи чопи навъи 3D њанўз солњои 80-уми асри гузашта 
тањти унвони «прототипсозии босуръат» оѓоз ёфта буд, ки ња-
дафи он аз њарчи зудтар ва арзонтар сохтани прототипи объ-
ектњо иборат буд. Аз он ваќт то ба имрўз технологияи мазкур 
хеле пеш рафта, њар он чизе, ки тахайюлоти инсон тасаввур 
карда метавонад, тавассути ин технология иљро кардан им-
конпазир гаштааст.
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Доираи татбиќи ин технология низ хеле васеъ аст. Чопга-
ри 3D ончунон чопи сеченакаи объектњоро таъмин мекунад, ки 
онњо воќеан шабењи амсилањои маљозии худ мебошанд.

Инчунин, бояд ќайд кард, ки раванди чопи сеченакаи      
объектњо вобаста ба андоза, масолењи чоп ва мураккабии амсила- 
ашон метавонад аз якчанд соат то якчанд рўзро дар бар гирад. 

Алгоритми амалишавии чопи сеченака чунин аст:
1.	 Дар марњалаи аввали чоп чопгар бо ёрии компютер маълу-
моти раќамиро аз расм ё амсилаи 3D мехонад.
2.	 Дар марњалаи дуюм пай дар пай ќабатњои масолењ болои 
њамдигар гузошта мешаванд. Ќабатњо метавонанд аз ма-
води вараќин, моеъ ё хока иборат бошанд.
3.	 Дар марњалаи сеюм ќабатњо бо њамдигар пайванд шуда, 
шакли нињоии объектро мегиранд.

1.	 Дар бораи чопгарњо ва навъњои онњо фикратонро дар 
дафтар нависед.
2.	 Агар дар синфхонаи компютериатон чопгар мављуд бо-
шад, он гоњ навъи он ва нишондодњояшро номбар кунед.
3.	 Тарзи истифодаи чопгарро аз худ намоед ва бо ёрии 
омўзгор ягон маводро чоп кунед.

Супориш:

1.	 Чопгарњо чї вазифа доранд?
2.	 Чанд навъи чопгарњоро медонед?
3.	 Чопгарњои матритсавї чї тавр кор мекунанд?
4.	 Чопгарњои рангпошанда аз матритсавї чї фарќ доранд?
5.	 Принсипи кори чопгарњои лазерї чї гуна аст?
6.	 Имкониятњои чопгарњои навъи 3D кадомњоянд?
7.	 Фарќи байни чопгарњои навъи 3D ва лазерї дар чист?

Саволњо:
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БОБИ 2 
СИСТЕМАЊОИ ЊИСОБ

  
ДАРСИ 6. СИСТЕМАЊОИ ЊИСОБ

Системањои њисоби мавќеї ва ѓайримавќеї. Барои тасвири 
иттилоотии миќдори объектњо аз ададњо истифода мебаранд. 
Ададњо бо ёрии системањои махсуси аломатњо тасвир карда 
(навишта) мешаванд, ки онњоро системањои њисоб мегўянд. 
Алифбои системањои њисобро аломатњое (рамзњое) ташкил ме-
дињанд, ки онњоро раќамњо меноманд. Масалан, дар системаи 
њисоби дањї ададњо бо ёрии дањ раќаме сохта мешаванд, ки 
онњоро мо аз хурдсолї медонем: 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9.

Системањои њисоби гуногунеро, ки дар даврањои гузашта 
вуљуд доштанд ва ё имрўз мавриди истифода ќарор доранд, ба 
ду гурўњи калон таќсим мекунанд: системањои њисоби мавќеї ва 
ѓайримавќеї. Дар  системањои њисоби мавќеї бузургии ќимати 
раќам аз мавќеи дар адад ишѓолкардааш вобаста мебошад, вале 
дар системањои њисоби ѓайримавќеї – не.

Системаи њисоби ѓайримавќеии римї. Дар системањои ѓай-
римавќеї бузургии ќимати раќам аз мавќеи ишѓолнамудаи 
раќам дар навишти адад вобаста нест. Аз њама системаи њи-
соби ѓайримавќеии маъмул системаи њисоби римї ба шумор 
меравад. Дар ин система ба сифати раќамњо аломатњои (баъзе 
њарфњои алифбои лотинї) зерин истифода бурда мешаванд: I 
(1 – як), V (5 – панљ), X (10 – дањ), L (50 – панљоњ), C (100 – сад), 
D (500 – панљсад) ва M (1000 – њазор). Масалан, VI=5+1=6, 
IX=10-1=9. Адади дањии 1655 бошад, дар системаи њисоби ѓай-
римавќеии римї њамчун MDCLV ифода карда мешавад. Дар 
њаќиќат,  M+D+С+L+V=1000+500+100+50+5=1655 мебошад. 
Адади римии MCCLXXIII бошад, ба адади дањии 1273 баро-

Системаи њисоб системаи рамзиест, ки дар он ададњо аз 
рўйи ќоидањои муайян бо ёрии аломатњои раќамномидаша-
вандаи ягон алифбо навишта мешаванд.
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бар аст. Аломатњои C, X ва I новобаста аз мавќеи дар ин адад 
ишѓолнамудаашон њамеша, мувофиќан, ададњои дањии 100, 10 
ва 1-ро ифода менамоянд.

Дар системаи њисоби ѓайримавќеии римї раќамњои 
адад метавонанд бо тарзи дилхоњ љойгир шаванд. Масалан, 
раќамњои хурд метавонанд њам пеш аз раќамњои калон љой-
гир шаванд ва њам пас аз онњо. Дар чунин мавридњо бузургии 
адади системаи њисоби римї њамчун сумма ё фарќи раќамњои 
ин адад муайян карда мешавад. Агар раќами хурд аз тарафи 
чапи раќами калон љойгир шуда бошад, он гоњ он тарњ карда 
мешавад. Дар мавриди акси он, яъне агар раќами хурд аз та-
рафи рости раќами калон љойгир шуда бошад, он гоњ он љамъ 
карда мешавад. Масалан, њангоми тасвир кардани адади 
дањии 1998 дар системаи њисоби римї, дар асл чунин амалњои 
ноошкор иљро карда мешаванд:

MCMXCVIII = 1000 + (1000 - 100) + (100 - 10) +5 +1 + 1 + 1.

Њамин тариќ, тавре ки дар таъриф омадааст, дар системаи 
њисоби ѓайримавќеї ќимати раќам аз мавќеи дар адад ишѓол-
кардааш вобаста нест. Масалан, дар адади римии XXX (30) 
раќами X се маротиба истифода шудааст ва дар њар се маврид 
низ он танњо як бузургї, яъне адади 10-ро ифода мекунад.

Азбаски бо ёрии системаи њисоби ѓайримавќеии римї 
иљро намудани њатто амалњои одитарини арифметикї низ хеле 
нобоб ва мушкил аст, бинобар он, имрўзњо аз он дар раван-
ди њисоббарорињо тамоман истифода намебаранд, вале осори 
онро ќариб дар њама љо вохўрдан мумкин аст. Масалан, мо ало-
матњои системаи њисоби римиро дар нишонагузорињои  симпо-
зиуму анљуманњо, ишоракунии раќамњои бобу бахшњои китобњо, 
ќарнњо, рамзгузории соатњо ва ѓайра дида метавонем.

Системаи њисоби мавќеї. Дар системањои њисоби мавќеї 
бузургие, ки дар навишти адад бо ёрии раќам ифода меёбад, аз 
мавќеи ишѓолнамудааш вобастагї дорад. Миќдори раќамњои 

Дар системаи њисоби ѓайримавќеї ќимати раќам аз 
мавќеи дар адад ишѓолкардааш вобаста нест.
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истифодашавандаро асоси системаи њисоб меноманд. Љойи 
њар як раќамро дар адад мавќеъ мегўянд. 

Дар сарчашмањо омадааст, ки аввалин системаи њисоби 
мавќеї дар Бобил (Вавилон)-и ќадим зуњур карда, мавриди 
амал ќарор гирифтааст. Аљиб он аст, ки системаи њисоби ва-
вилонї шастї будааст, яъне дар он аз шаст раќам истифода 
мебурдаанд. Осори ин система то њоло низ рўйи кор мондааст. 
Масалан, барои чен кардани ваќт мо аз асосе истифода меба-
рем, ки он ба адади 60 баробар аст: дар 1 даќиќа 60 сония ва 
дар 1 соат 60 даќиќа мављуд аст.

Дар ќарни XIX дар баъзе мамлакатњои аврупої системаи 
њисоби дувоздањї мавриди истифодаи васеъ ќарор гирифта буд. 
Мо то њол аз адади 12, ки онро дюжин низ ном мебаранд, хеле 
зиёд истифода мебарем. Масалан, як шабонарўзро ба ду дю-
жин (2х12) соат ва давраро ба сї дюжин дараља (300х12=3600) 
таќсим мекунем. Њангоми харидани асбобу афзори рўзгор – 
мизу курсї, чойнику пиёла, чумчаву (ќошуќу) чангак ва ѓайра 
аз ним ё як дюжин (6 ё 12) истифода мебарем.

Дар Чин солњои дуру дароз системаи њисоби панљї амал 
мекард. Дар мамлакатњои Шарќи ќадим ва мусалмонї шояд 
аз системањои њисоби њафтї ва чилї истифода мебурдаанд, ки 
осори онњо дар ривояту афсонањо ва гуфторњои халќї боќї 
мондааст. Масалан, «Робияи чилгазамўй», «Кўњи чилдухта-
рон», «Лашкари чилњазора», «Алибобо ва чил роњзан», «Моњ 
ва њафт ситора», «Њафт бародарон», «Њафткўл» ва ѓайра мисо-
ли ин гуфтањо шуда метавонанд.

Дар даврони мо аз њама бештар аз системаи њисоби мавќеии 
дањї истифода мебаранд. Бо сабаби дар тамоми соњањо татбиќ 
ёфтани компютер, дар баробари системаи њисоби дањї, систе-
мањои њисоби мавќеии дуї, њаштї ва шонздањї низ мавриди 
истифодаи васеъ ќарор дода шудаанд. Истифодаи ин систе-
мањои њисоб бо тарзи кори компютер вобастагї доранд. 

Дар системаи њисоби мавќеї ќимати миќдории 
раќам аз мавќеи дар адад ишѓолкардааш вобаста аст.
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Њар як системаи њисоби мавќеї алифбои раќамњо ва асо-
си муайяни худро дорад. Масалан, алифбои системаи њисоби  
10-ї аз дањ раќами маъмули њиндї-арабї иборат буда, асоси 
онро адади 10 ташкил медињад. Айнан ба мисли њамин, алиф-
бои системаи 2-ї аз ду раќам ва асоси 2, системаи 8-ї аз њашт 
раќам ва асоси 8 ва системаи 16-ї аз шонздањ раќам ва асоси 
16 иборат аст.

Барои фарќи системањои њисоби мавќеиро аз ѓайримавќеї 
бењтар сарфањм рафтан, муќоисаи ду ададро дида мебароем. 
Дар системаи њисоби мавќеї муќоисаи байни ду адад чунин 
сурат мегирад: аввал раќамњои якуми ададњои додашуда аз та-
рафи чап ба рост муќоиса карда мешаванд. Раќами калонтар 
далели он аст, ки адади онро дарбаргиранда низ мувофиќан аз 
адади дуюм калонтар аст. Њангоми баробар будани раќамњои 
якум, раќамњои дуюми он ададњо муќоиса карда мешаванд ва 
ѓайра. Масалан, барои ададњои 123 ва 234 маълум аст, ки 1 аз 
2 хурдтар аст ва аз ин рў, 234 аз 123 калон аст. Дар системањои 
њисоби ѓайримавќеї ин ќоида ба кор намеояд. Масалан, њан-
гоми муќоисаи ададњои IX ва VI баръало дида мешавад, ки но-
вобаста ба I аз V хурд будан, адади IX аз адади VI калон аст.

Тасвиркунии иттилооти ададї бо ёрии системањои њисоб. 
Одатан, асоси системаи њисоберо, ки дар он адад навишта шуда-
аст, дар шакли индекси поёнї меоранд. Масалан, 456

8
 ададест, 

ки дар системаи њисоби 8-ї навишта шудааст. Агар адад дар 
системаи маъмулии 10-ї дода шуда бошад, чун ќоида асоси си-
стемаро нишон намедињанд. Азбаски асосњои њамаи системањои 
њисоб низ ададњо мебошанд, бинобар ин, мо онњоро дар систе-
маи 10-ї нишон медињем. 

   Дар системаи њисоби мавќеї асоси система ба миќдори
раќамњои алифбои он баробар аст.
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📓МИСОЛИ 1:    1010
2
 = 1∙23+0∙22+1∙21+0∙20 = 10;

                                1615
8
 = 1∙83+6∙82+1∙81+5∙80 = 909.

Тавре ќайд кардем, њангоми кор бо компютер бештар аз 
системањои њисоби 2-ї, 8-ї ва 16-ї истифода мебаранд. Аслан, 
њамин системањои њисоб низ кифояанд, ки њар гуна њисоббаро-
рињои мураккабтаринро на танњо компютер, балки худи инсон 
низ анљом дода тавонад. Вале бо сабабњои гуногун баъзан ло-
зим меояд, ки дигар системањои њисоб, масалан: 3-ї, 7-ї ё 32-ї 
низ мавриди истифода ќарор дода шаванд.

Барои иљрои амалњо бо ададњое, ки дар системањои ѓайри-
маъмулї дода шудаанд, хеле муњим аст доимо ба хотир гирем, 
ки онњо аз системаи маъмули 10-ї ягон фарќе надоранд. Иљрои 
амалњои љамъ, тарњ ё зарб дар њамаи системањои њисоб аз рўйи 
як наќша (схема) амалї гардонида мешаванд. Пас, барои чї мо 
аз дигар системањои њисоб кам истифода мебарем? Яке аз сабаб  
њои асосї дар он аст, ки мо дар њалли масъалањои њамарўзаи 
рўзгорамон асосан аз системаи 10-ї истифода мебарем. Барои 
чї? Чунки мо бо ин система одат кардаем. Ба назарамон чунин 
менамояд, ки корбарї дар ин система осон ва созгортар аст. 
Дарвоќеъ, ин њамин тавр њам њаст. Сабаби истифодаи систе-
маи 10-иро бо чанд далел, масалан, миќдори ангуштони дас- 
тони инсон, асоснок менамоянд. Мо дар ин љо ин масъаларо 
мавриди бањс ќарор доданї нестем. Танњо њаминро ќайд мена-
моем, ки имрўз тамоми воситањои њисоббарорї, муносибатњои 
пулї ва ѓайра мањз ба системаи њисоби 10-ї вобаста ва асоснок 
карда шудаанд.

Барои компютерњо бошад, дар системаи њисоби 2-ї кор 
кардан осонтар аст. Дар ин система њамагї ду раќам вуљуд до-
рад, ки онњо иљрои амалњои арифметикиро тамоман сода ме-
гардонанд. Пас барои чї дар информатика зуд-зуд аз системаи 
њисоби 16-ї истифода мебаранд? Барои он ки навишти ададњо 
дар ин система нисбат ба системаи 2-ї якчанд маротиба кўтоњтар 
аст ва дилхоњ адади 2-иро ба 16-ї ё баръакс 16-иро ба 2-ї баргар-
донидан осон аст.
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ДАРСИ 7. СИСТЕМАЊОИ ЊИСОБИ ДАЊЇ ВА ДУЇ

Системаи њисоби мавќеии дањї. Бо системаи њисоби 10-ї ва 
дигар системањо мо аллакай дар мавзуи гузашта шиносої пай-
до карда будем. Алифбои раќамњои системаи њисоби 10-иро 
дањ раќами ба њама маълуми њиндї-арабї ташкил дода, асоси 
он њамчун 10 ишорат карда мешавад, ки ќимати он ба миќдори 
раќамњои алифбои система баробар аст. Ќайд кардан зарур аст, 
ки асоси системаи мавќеии дилхоњро низ њамчун пайдарпайии 
ду раќами аввалаи онњо, яъне раќамњои 1 ва 0 (10) тасвир мена-
моянд. Масалан, асоси системаи њисоби 2-ї, ки адади 2 мебо-
шад, њамчун 10

2
 ишорат карда мешавад. Дар системаи њисоби 

шонздањї низ асоси система, яъне 16, њамчун 10
16

 ишорат карда 

1. Мавзуъро бодиќќат хонед ва онро наќл кунед.
2. Бо мисолњои мушаххас фарќи байни системањои њисоби 
мавќеиро аз ѓайримавќеї фањмонед.
3. Бо ёрии системаи њисоби ѓайримавќеии римї сумма ва 
фарќи се ададро ёбед.
4. Дар се системаи њисоби мавќеии дилхоњ чор ададї нависед 
ва аз байни онњо бо усули муќоисакунї хурдтаринашонро 
ёбед. Ададњои ёфташударо бо ёрии асосњои ин системањо 
тасвир кунед.

Супориш:

1. Системаи њисоб чист?
2. Зарурати истифодаи системаи њисоб аз чї иборат аст?
3. Системаи њисоби мавќеї аз ѓайримавќеї чї фарќ дорад?
4. Кадом системањои ѓайримавќеиро медонед?
5. Хусусияти асосии системањои њисоби мавќеї дар чист?
6. Асоси системаи њисобро чї тавр муайян мекунанд? 
7. Ба фикри шумо кадом системањои њисоби мавќеї њангоми 
кори компютер бештар истифода мешавад? Барои чї?
8. Чї тавр аз байни ду ва зиёда адад калонтаринашро муайян 
кардан мумкин аст?

Саволњо:
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мешавад. Айнан њамин тавр, асосњои системањои 3-ї ё 8-ї, 5-ї ё 
40-ї ва ѓайра ба воситаи 10 ифода  карда мешавад.

Адади 666-ро њамчун мисоли системаи њисоби дањї дида 
мебароем. Дар ин љо адади 6 се маротиба такрор ба такрор 
омадааст. Адади 6-и якуми аз тарафи чапомада шашсад (6-то 
садї), адади 6-и дар мобайнбуда 60 (6-то дањї) ва адади 6-и аз 
њама охиромада 6 (6-то воњид)-ро ифода мекунанд.

Мавќеи раќамро дар адад разряд меноманд. Разряди адад 
аз тарафи рост ба чап, яъне аз разряди хурд ба калон, зиёд ме-
шавад. Дар системаи њисоби 10-ї раќами дар канори рости 
(разряди) адад љойгирбуда миќдори воњидњо, раќами њамсояи 
чапи он – миќдори дањињо, раќами навбатї – садињо, пас аз 
он – њазорињо, дањњазорињо ва ѓайраро ифода мекунанд. Му-
вофиќан разряди воњидњо, разряди дањињо, разряди садињо ва 
ѓайра њосил мешаванд.

Адади 666-и дар боло овардашуда дар шакли пўшидаи 
(ѓункардашудаи) барои мо муќаррарї навишта шудааст. Мо 
бо ин тарзи тасвиркунии ададњои дањї ончунон одат кар-
даем, ки њатто чї гуна дар майнаамон раќамњои адади до-
дашударо ба дараљањои гуногуни адади 10 зарб кардан ва 
њосили амалњои зарбро љамъ карданамон низ ањаммият на-
медињем. Ин амалњо ба таври худкор иљро мешаванд. Дар 
њаќиќат, агар мо ин ададро дар шакли кушода нависем, он 
гоњ ба зудї эњсос мекунем, ки амалњои зарбу љамъро воќеан 
ошкоро иљро мекардаем:

666
10

 = 6 ∙ 102 + 6 ∙ 101 + 6 ∙ 100.

Тавре аз мисоли мазкур бармеояд, адад дар системаи њисо-
би мавќеї дар намуди суммаи ќатори ададии дараљањои асо-
си система тасвир карда шуда, ба сифати коэффитсиентњои он 
раќамњои адади додашуда ќабул карда мешудаанд. Дар мисо-
ли овардашуда ба сифати асоси система адади 10 ва коэффит-
сентњо – раќами 6 истифода бурда шудааст.

Системаи њисоби мавќеии дуї. Одамон бештар ба систе-
маи њисоби 10-ї шояд барои он рўй овардаанд, ки онњо аз за-
монњои ќадим дар њисобкунињо аз ангуштонашон истифода 
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мебурданд. Барои компютер бошад, истифодаи системаи њи-
соби 2-ї осонтар аст, чунки ин система аз дигар системањои 
њисоб якчанд бартарї дорад:

– барои татбиќи ин система љузъњои техникие истифода ме-
шаванд, ки онњо њамагї 2 њолати имконпазири устувор доранд 
(љараёни барќ њаст ё нест, љузъ магнитнок њаст ё нест ва ѓай-
ра);

– тасвири иттилоот тавассути танњо ду вазъ – эътимоднокї 
ва ба халалњо устувор амалї карда мешавад;

– барои иљрои табдилдињињои мантиќии иттилоот татбиќ 
шудани дастгоњи алгебраи були.   

Дар системаи њисоби дуї асос ба 2 баробар буда, алифбои 
онро танњо ду раќам – 0 ва 1 ташкил медињанд. Аз ин љо, шак-
ли кушодаи адади дилхоњ дар системаи њисоби 2-ї дар намуди 
суммаи дараљањое тасвир карда мешавад, ки асоси онњо ба 2 ба-
робар буда, коэффитсиентњояшон раќамњои 0 ва 1 мебошанд. 

Масалан, агар шакли кушодаи адади ихтиёрии A
2
 дар систе-

маи њисоби дуї намуди A
2
=1∙22+0∙21+1∙20+0∙2-1+1∙2-2-ро дошта бо-

шад, он гоњ шакли пўшидаи он A
2
=101,01

2
 аст. 

Шакли кушодаи адади 11001101
2
 намуди 1∙27+1∙26+0∙25+0∙

24+1∙23+1∙22+0∙21+1∙20 доро мебошад.
Ба мисли системаи њисоби 10-ї, њангоми зарбкунї ё таќ-

симкунии адади дуї ба 10
2
, яъне ба бузургии асос, мувофиќан, 

амали љойивазшавии аломати вергул ба тарафи рост ё чап рух 
медињад. Њангоми зарбкунї вергул як разряд ба тарафи рост 
ва таќсимкунї – як разряд ба тарафи чап мекўчад.

📓 МИСОЛИ 1:   101,01
2
 ∙ 10

2
 = 1010,1

2
;

                               101, 01
2
 : 10

2
 = 10,101

2
.

📓 МИСОЛИ 2: Тасвири якчанд ададњо дар системањои 
њисоби мавќеии 10-ї ва 2-ї: 1

10
=1

2
; 2

10
=10

2
; 4

10
=100

2
; 5

10
=101

2
; 

8
10

=1000
2
; 9

10
=1001

2
; 10

10
=1010

2
; 0,5

10
=0,1

2
; 0,25

10
=0,01

2
.

Њангоми батанзимории воситањои техникии компютер ё 
татбиќ намудани барномаи нав баъзан лозим меояд, ки барои 
ба вазъи кунунии хотираи компютер бањо додан, ба «дохили 
он» назар афканем. Мебинем, ки он љо пур аз пайдарпайињои 
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дарози сифрњо ва якњост. Ин пайдарпайињои дуї барои кор-
барии инсон, ки бо тарзи навишти кўтоњи дањии ададњо одат 
кардааст, хеле дилгиркунанда ва нобоб аст. Ба ѓайр аз ин, им-
кониятњои табиии тафаккури инсон барои зуд ва даќиќ бањо 
додан ба бузургии ададњое, ки масалан, аз комбинатсияи 16 
сифру якњо иборатанд, камї мекунад.

Барои осонгардонии дарки ададњои дуї, олимон ба ху-
лосае омаданд, ки онњоро ба гурўњњои разряднок, масалан 
сетої ё чортої таќсим кунанд. Ин ѓоя бисёр њам муфид аф-
тод, чунки пайдарпайии аз 3 бит иборатбуда 8 комбинатсия 
ва аз 4-бит – 16 комбинатсия дошта метавонанд. Азбаски 
ададњои 8 ва 16 дараљањои адади 2 мебошанд, бинобар он, 
мувофиќати онњоро бо ададњои дуї ёфтан душвор нест.

1. Мавзуъро бодиќќат хонед ва онро наќл кунед.
2. Амали зарбро бо 444,44

10
∙10 ва 333,33

10
∙10-ро иљро кунед.

3. Амали таќсимро бо 888,88
10

:10 ва 999,99
10

:10-ро иљро ку-
нед.
4. Формулањои шакли кушода ва пўшидаи навишти адади 
дилхоњро дар системањои њисоби 10-ї ва 2-ї дар дафтар на-
висед ва онњоро шарњ дињед.

Супориш:

1. Алифбои раќамњои системаи њисоби 10-иро номбар карда 
метавонед? 
2. Системаи 2-ї кадом раќамњоро дар бар мегирад?
3. Асоси системаи њисобро чї тавр муайян мекунанд? 
4. Разряд чист?
5. Вазифаи разряди адад аз чї иборат аст?
6. Шакли пўшидаи адад аз шакли кушодаи он чї фарќ дорад?
7. Ќисми касрии ададњои дањиро дар шакли кушодаи на-
вишти онњо чї тавр тасвир мекунанд?
8. Њангоми ададро ба бузургии асоси система зарб кардан, 
бо аломати вергул кадом амал рух медињад? Њангоми таќ-
симкунї чї?

Саволњо:
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ДАРСИ 8. ГУЗАРОНИДАНИ АДАДЊО АЗ СИСТЕМАИ 
ЊИСОБИ ДАЊЇ БА ДУЇ ВА АЗ ДУЇ БА ДАЊЇ

Тарзи аз системаи њисоби дањї ба системаи дуї гузаронида-
ни ададњо. Бигузор адади дањии N

10
-ро ба системаи њисоби дуї 

гузаронидан лозим бошад. Тибќи алгоритми маъмули оварда-
шуда пай дар пай ин адад ва њосили таќсимњои бутуни пайдо-
шавандаро ба бузургии асоси системаи дуї, яъне 2, то ваќте 
таќсим мекунем, ки натиљаи њосили таќсим аз ќимати таќсим-
кунанда (2) хурд нагардад. Пас аз он баќияњои њосилшударо 
ба ќайд мегирем ва онњоро бо тартиби баръакс, яъне аз рост ба 
чап менависем. Пайдарпайии њосилшуда шакли пўшидаи ада-
ди N дар системаи нави 2-ї мебошад.
📓 МИСОЛИ 1.  Бигузор адади дањии 88

10
-ро ба систе-

маи њисоби дуї гузаронидан лозим бошад. Тибќи алгоритми 
овардашуда пай дар пай ин адад ва њосили таќсимњои буту-
ни пайдошавандаро ба бузургии асоси системаи дуї, яъне ба 2 
то ваќте таќсим мекунем, ки натиљаи њосили таќсим аз ќимати 
таќсимкунанда (2) хурд нагардад.

Натиља: 88
10

=1011000
2
.

📓 МИСОЛИ 2. Адади дањии 40
10

-ро ба системаи њисоби 
дуї гардонед. 

Натиља: 40
10

=101000
2
.
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Тарзи аз системаи њисоби дуї ба системаи дањї гузарони-
дани ададњо. Барои баргардонидани адад аз системаи њисоби 
дуї ба дањї, онро дар шакли кушодаи дараљавї менависем ва 
ќиматашро њисоб мекунем. Дар натиља, адади дуї ба системаи 
дањї баргардонида мешавад.
📓 МИСОЛИ 3. Адади 10101

2
-ро ба системаи њисоби дањї 

гардонед.
10101

2
=1∙24 +0∙23+1∙22+ 0∙21+1∙20=21

10
.

Маълум мешавад, ки ќимати адади дуии 10101
2
 дар систе-

маи њисоби дањї ба 21
10

 баробар будааст, яъне 10101
2
=21

10
.

📓 МИСОЛИ 4. Акнун адади дуии бутуни миќдори раз-
рядњояш зиёдтар, масалан 11111000100

2
-ро мегирем ва бо исти-

фода аз усули овардашуда њосил мекунем:
11111000100

2
=1∙210+1∙29+1∙28+1∙27+1∙26+0∙25+0∙24+0∙23+ 1∙22

+0∙21+0∙20=1024+512+256+128+64+0+0+0+4+0+0=1988
10

.

Аз њисобкунињо маълум мешавад, ки ќимати адади дуии 
11111000100

2
 дар системаи њисоби дањї ба 1988

10
 баробар бу-

дааст.

1. Мавзуъро бодиќќат хонед ва онро наќл кунед.
2. Ададњои бутуни дањии 19

10 
, 187

10
 ва 5736

10
-ро ба систе-

мањои њисоби мавќеии 2-ї табдил дињед.
3. Ададњои 101111

2 
, 11001

2 
, 111

2
 ва 1111

2
-ро ба системаи њи-

соби дањї гардонед.

Супориш:

1. Кадом тарзњои аз системањои њисоби мавќеии дуї ба 
дањї баргардонидани ададњоро медонед?
2. Оё ќоидаи баргардонидани ададњоро аз системаи њисоби 
дањї ба системаи њисоби дуї медонед?
3. Оё табдилдињии адад аз системаи 2-ї ба 10-ї аз табдил-
дињии он аз системаи 8-ї ба 10-ї ё 16-ї ба 10-ї ягон фарќ дорад?
4. Барои чї ќисмњои бутун ва касрии адади дањиро дар 
алоњидагї табдил медињанд?
5. Алгоритми табдилдињии ќисми бутуни адад аз ќисми        
касрии он чї фарќ дорад?

Саволњо:
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ДАРСИ 9. СИСТЕМАЊОИ ЊИСОБИ ЊАШТЇ ВА 
ШОНЗДАЊЇ

Системаи њисоби њаштї. Дар системаи њисоби 8-ї (octal) 
асос ба 8 баробар аст. Дар системаи њисоби 8-ї раќамњои 0, 
1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 истифода мешаванд. Масалан, агар шакли пў-
шидаи адад дар системаи њисоби њаштї A

8
=473

8
 бошад, он гоњ 

шакли кушодаи он  A
8
=4∙82+7∙81+3∙80 мебошад.

📓 МИСОЛИ 1. Адади дилхоњи системаи њисоби њаштї, 
масалан, адади 276

8
-ро мегирем, онро дар шакли кушода мена-

висем ва бо истифода аз усули овардашуда ќимати онро њисоб 
мекунем:

276
8
=2∙82+7∙81+6∙80=128+56+6=190

10
.

📓 МИСОЛИ 2. Адади њаштии чорразрядаи 3704
8
 низ айнан 

бо њамин тарз ба системаи њисоби дањї табдил дода мешавад:
3704

8
=3∙83+7∙82+0∙81+4∙80=1536+448+0+4=1988

10
.

Системаи њисоби шонздањї. Дар системаи њисоби 16-ї 
(hexadecimal) миќдори раќамњои алифбо ба 16-то баробар 
буда, дар он ба ѓайр аз 10-то раќамњои системаи њисоби дањї 
боз ададњои зерини ин система – 10, 11, 12, 13, 14, 15 низ маври-
ди истифода ќарор дода шудаанд, ки онњоро (барои якќимата 
гардиданашон) њарфњои лотинии A, B, C, D, E, F иваз меку-
нанд. Аз ин система њангоми рамзбандии иттилооти графикї, 
дар муайян кардани тобишњои рангї (амсилаи RGB) ба таври 
васеъ истифода мебаранд.

Масалан, агар шакли пўшидаи адад дар ин систе-
ма A

16
=8BA

16
 бошад, он гоњ шакли кушодаи он намуди 

A
16

=8∙162+B∙161+A∙160-ро мегирад. Дар мавриди ќимати њар-
фњои лотиниро ба воситаи ададњои ба онњо баробарќувваи 
дањї ифода кардан  (A=10, B=11, F=15), адади додашуда на-
муди A

16
=8∙162+11∙161+10∙160=2234-ро мегирад.

 📓 МИСОЛИ 3. Адади шонздањии бутуни серазрядаи 
7C4

16
-ро ба системаи дањї бармегардонем ва мебинем, ки ќи-

мати он ба 1988
10

 баробар будааст:

7С4
16

=7∙162+12∙161+4∙160=1792+192+4=1988
16
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📓 МИСОЛИ 4. Адади додашудаи 88
10

-ро ба системаи њи-
соби њаштї ва шонздањї гардонед. 

Дар љадвали поёнї алифбои раќамњои системањои њисоби 
мавќеии 10-ї, 2-ї, 8-ї, 16-ї ва тасвири раќамњо дар системањои 
омехтаи (2-8)-ї ва (2-16)-ї оварда шудааст.

10-ї 2-ї 8-ї 16-ї (2-8)-ї (2-16)-ї

0 0 0 0 000 0000

1 1 1 1 001 0001

2 10 2 2 010 0010

3 11 3 3 011 0011

4 100 4 4 100 0100

5 101 2 2 101 0101

6 110 6 6 110 0110

7 111 7 7 111 0111

8 1000 10 8 1000

9 1001 11 9 1001

10 1010 12 A 1010

11 1011 13 B 1011

12 1100 14 C 1100

13 1101 15 D 1101

14 1110 16 E 1110

15 1111 17 F 1111

Тарзи тасвиркунии раќамњои системаи њисоби 8-иро ба 
воситаи се раќами системаи 2-ї усули «триадњо» ва тарзи 
тасвиркунии раќамњои системаи њисоби 16-иро ба воситаи 
чор раќами системаи 2-ї усули «тетрадњо» меноманд.
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ДАРСИ 10. АМАЛЊОИ АРИФМЕТИКЇ ДАР 
СИСТЕМАЊОИ ЊИСОБИ МАВЌЕЇ

Амалњои арифметикї дар тамоми системањои њисоби 
мавќеї аз рўйи ќоидањои якхелаи ба њама маълум иљро карда 
мешаванд. Бинобар ин, мо иљрои ин амалњоро аввал барои 
системаи њисоби дуї дида мебароем.

Тавре маълум аст, дар системаи њисоби 2-ї њамагї ду раќам 
– 0 ва 1 истифода бурда мешавад, ки онњоро мувофиќан 
раќамњои дуї (binary digits) ном мебаранд. Мухтасар хондани 
ин ифода боиси тавлиди мафњуми бит (bit) шудааст, ки зери 
он разряди адади дуї фањмида мешавад.

Амали љамъ. Љамъи ададњо дар си-
стемаи њисоби 2-ї хеле сода аст. Асо-
си ин амалро љадвали љамъи ададњои 
якразрядаи дуї ташкил медињад. Аз 
љадвал дида мешавад, ки њангоми 
љамъи ду адади як пуршавии разряд 
ва гузариш ба разряди болої амалї мегардад. Пуршавии 
разряд њамеша дар мавридњое ба амал меояд, ки агар бузур-
гии адад ба бузургии асоси система баробар ё аз он калон 
шавад.

1.	 Алифбои раќамњои системаи њисоби 10-иро номбар карда 
метавонед? Системаи 2-ї, 8-ї, 16-иро чї?
2.	 Барои чї дар ќатори раќамњои системаи њисоби 16-ї аз 
њарфњои лотинї низ истифода мебаранд?
3.	 Разряд чист? Вазифаи разряди адад аз чї иборат аст?
4.	 Шакли пўшидаи адад аз шакли кушодаи он чї фарќ дорад?
5.	 Оё шумо сабаби асосии пайдошавии системањои њисоби 
8-ї ва 16-иро шарњ дода метавонед? 

Саволњо:

1. Ададњои 57622,90
10

, 1000111,0101
2
, 35167,637

8
, 7В49А,2F

16
-

ро дар шакли кушода тасвир кунед.
2. Ададњои N

16
=FAB

16
 ва N

8
=3456

8
 дода шудаанд. Аз љадва-

ли системањои њисоб истифода бурда, онњоро ба системаи 
њисоби дуї гардонед.
3. Дар системањои њисоби 8-ї ва 16-ї панљтої адад нависед 
ва бо истифода аз триаду тетрадњо онњоро ба системаи 
њисоби 2-ї баргардонед. 
4. Дар системаи њисоби 2-ї панљто адад нависед ва бо исти-
фода усули триаду тетрадњо онњоро ба системањои њисоби 
8-ї ва 16-ї баргардонед.

Супориш:

0
0
1
1

+
+
+
+

0
1
0
1

=
=
=
=

0
1
1

10
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Љамъи ададњои дуии бисёрразряда низ мувофиќи љадвали 
овардашуда, бо бањисобгирии гузаришњои им-
конпазир, аз разрядњои поёнї ба болої амалї ме-
гардад. Масалан, дар расми тарафи рост амали 
љамъи ададњои 110

2
 ва 11

2
 оварда шудааст. Барои ба 

дурустии натиља – 1001
2
  боварї њосил намудан ав-

вал ададњои 110
2
 ва 11

2
-ро ба системаи 10-ї табдил 

медињем ва баъд онњоро љамъ мекунем: 

110
2
 = 1∙22 + 1∙21 + 0∙20 = 6

10
;

11
2
 = 1∙21 + 1∙20 =3

10
;

6
10

 + 3
10

 = 9
10

.

Акнун худи натиљаро аз системаи њисоби дуї ба дањї бар-
гардонида, мебинем, ки дар њаќиќат, дар ин њолат низ адади 
9-и дањї њосил шудааст: 

1001
2
 = 1∙23 + 0∙22 + 0∙21 + 1∙20 = 9

10
.

Амали тарњ. Акнун тарзи иљрои 
амали тарњи ададњои дуиро дида меба-
роем. Асоси онро љадвали тарњи 
ададњои дуии якразряда ташкил ме-
дињад. Њангоми аз адади хурд (0) тарњ 
кардани адади калон (1) амали ќарз-
гирї аз разряди болої ба вуќуъ мепайвандад. Дар љадвал ин 
амал бо раќами 1-и хатчадор ишорат шудааст. 

Тарњи ададњои дуии бисёрразряда низ мувофиќи 
љадвали тарњи ададњои дуии якразряда, бо бањисоб-
гирии амалњои имконпазири ќарзгирї аз разрядњои 
болої иљро карда мешавад. Масалан, дар расми та-
рафи рост амали тарњи ададњои пешинаи 110

2
 ва 11

2
 

оварда шудааст.
Амали зарб. Асоси амали зарби 

ададњои дуиро љадвали зарби ададњои 
дуии якразряда ташкил медињад. Зар-
би ададњои дуии бисёрразряда низ аз 
рўйи њамин љадвал ва мувофиќи алго-

  110
2

     11
2

    1001
2

+

0
0
1
1

-
-
-
-

0
1
0
1

=
=
=
=

0
11
1
0

110
2

  11
2

   11
2

  -

0
0
1
1

·
·
·
·

0
1
0
1

=
=
=
=

0
0
0
1
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ритми зарби системаи њисоби мавќеии дањї иљро карда меша-
вад.  

Ба сифати мисол тарзи зарб кардани боз њамон 
ду адади дуии 110

2
 ва 11

2
-ро дида мебароем. Тавре аз 

расми дар тарафи рост овардашуда дида мешавад, 
дар њаќиќат, иљрои амали зарб дар системаи њисоби 
2-ї низ айнан ба мисли системаи њисоби 10-ї амалї 
гардонида мешудааст. 

Амали таќсим. Таќсими ададњои дуї низ 
ба мисли амали зарбашон аз рўйи алгоритми 
амали таќсими системаи њисоби мавќеии дањї 
иљро карда мешавад. Боз ба сифати мисол 
таќсими њамон ду адади дуии 110

2
 ва 11

2
-ро 

меорем, ки њангоми амалњои зарб, љамъ ва тарњ оварда будем.
Амалњои арифметикї дар системањои њисоби 8-ї ва  16-ї. 

Амалњои арифметикии љамъ, тарњ, зарб ва таќсим дар систе-
мањои њисоби њаштї ва шонздањї низ ба мисли системањои њи-
соби дањї ва дуї ва инчунин, љадвалњои мувофиќи љамъ, тарњ 
ва зарб дар ин системањо иљро карда мешаванд. Танњо њамин-
ро ба эътибор гирифтан зарур аст, ки њангоми иљрои амали 
љамъ бузургии гузариш ба разряди навбатї ва њангоми иљрои 
амали тарњ бузургии ќарзгирї аз разряди болої мувофиќи бу-
зургии асоси ин системањо муайян карда мешавад. 

Масалан, дар расми дар тарафи рост овардашуда тарзи 
иљрои амали љамъ дар системаи 8-ї ва тарзи иљрои амали тарњ 

дар системаи 16-ї нишон дода шудааст.  Ба-
рои иљрои амалњои арифметикї бо ададњо ва 
ифодањои дар системањои гуногуни њисоб до-
дашуда бошад, зарур аст, ки онњо аввал ба яке 
аз ин системањо оварда шаванд ва пас аз он 

амалњои зарурї мавриди иљро ќарор гиранд.
📓 МИСОЛИ 1: Адади А

10
=256

10
-ро, ки 

дар системаи њисоби дањї дода шудааст, ба 
системаи њисоби шонздањї гузаронидан ва бо 
истифода аз љадвали раќамњои системањои 
њисоб натиљаи њосилшударо ба системаи њи-
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соби дуї табдил додан талаб карда шудааст. Аз расм дида ме-
шавад, ки натиљаи амали таќсими адади 256-и дањї ба бузур-
гии асоси системаи 16-ї ба А

10
 = 256

10
 = 100

16
=A

16
 баробар 

будааст. 
Акнун адади шонздањии А

16
=100

16
-

ро ба адади дуї табдил медињем. Барои 
ин адади 100-ро аз чап ба рост ба раз-
рядњо људо мекунем. Азбаски тетради 0

16
 

ба 0000
2
 ва тетради 1

16
 ба 0001

2
 баробар 

аст, бинобар он, сифрњои беањаммияти 
чапи 1-ро партофта, њосил мекунем:

256
10

=100
16

=0001.0000.0000
2
=100000000

2

📓 МИСОЛИ 2: Адади А
10

=365
10

-ро, ки дар системаи њисо-
би дањї дода шудааст, аввал ба системаи њисоби њаштї гуза-
ронидан ва баъд бо истифода аз љадвали раќамњои системањои 
њисоб натиљаи њосилшударо ба системаи њисоби дуї табдил 
додан талаб карда шудааст. 

Дар ин маврид 
низ, њангоми таќ-
симкунии адади 
дањї ба системаи 
њисоби њаштї, мо ба 
мисли мисоли якум 
амал карда, барои аз 
системаи 8-ї ба системаи 2-ї баргардонидани адади њосилшуда 
бошад, ба љойи љадвали тетрадњо аз љадвали триадњо истифода 
мебарем. Њамин тариќ: 

А
10

=365
10

=555
8
=А

8
=101.101.101

2
=101101101

2
=А

2
.

1

1    0000    0000

0 0
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1. Магар амалњои арифметикї дар системањои гуногуни њисоби 
мавќеї аз рўйи ќоидањои якхела иљро карда мешаванд ё њархела? 
2. Пуршавии разряди дуї дар кадом мавридњо ба амал меояд?
3. Тарзи иљрои амали љамъ аз тарњ чї тафовут ва чї монандї до-
рад? Зарб аз таќсим чї?

Саволњо:



48

1. Мавзуъро бодиќќат хонед ва онро наќл кунед.
2. Бо ададњои системаи њисоби мавќеии дуии 1010

2
 ва 10

2
 амалњои 

љамъ, тарњ, зарб ва таќсимро иљро кунед. 
3. Бо љуфти ададњои системаи њисоби њаштии (5

8
; 4

8
) ва (17

8
; 

41
8
) амали љамъро иљро кунед. 

4. Бо љуфти ададњои системаи њисоби шонздањии (F
16

; A
16

) ва 
(41

16
; 17

16
) амали тарњро иљро кунед. 

5. Бо љуфти ададњои системањои гуногуни (17
8
; 17

16
) ва (41

8
; 41

16
) 

амали љамъро иљро кунед.

Супориш:

ДАРСИ 11. ТАРЗИ ТАСВИРКУНИИ АДАДЊО ДАР 
КОМПЮТЕР

Тасвири ададњо дар формати вергули мустањкам. Ададњои 
бутун дар хотираи компютер дар формати вергули мустањкам-
шуда нигоњ дошта мешаванд. Дар ин маврид ба њар як разряди 
катаки (ячейкаи) хотира  доимо њамон як разряди адад мувофиќ 
меояд. Аломати вергул бошад, аз тарафи рост, пас аз разряди 
хурдтарин, яъне берун аз тўри разрядњо љойгир карда мешавад.

Барои нигањдории ададњои бутуни ѓайриманфї як ка-
таки хотира (8 бит) људо карда мешавад. Масалан, адади 
А

2
=11110000

2
 дар катаки хотира бо тарзи зерин љойгир карда 

мешавад: 

1 1 1 1 0 0 0 0

Ќимати калонтарини ададњои бутуни ѓайриманфї ваќте ба 
њадди худ расида метавонад, ки агар њамаи катакњо бо 1-њо пур 
шуда бошанд. Барои тасвири n-разряда вай ба 2n-1 баробар аст.

4. Оё љамъи ададњои дуии бисёрразряда аз љамъи ададњои дуии 
якразряда ягон фарќе дорад? Дар дигар системањо чї?
5. Оё шумо ададњои зеринро ба системаи њисоби дањї баргардони-
да метавонед ё не? Агар ња, пас нишон дињед: а) 10001110

2
; 

б) 12345
8
; в) AA02D34B

16
.

6. Барои муќоиса кардани ду адади дар системањои гуногуни њисоб 
додашуда чї бояд кард? Мањорати худро барои муќоисаи ададњои 
зерин пешкаш кунед: а) 1026

8
 ва 216

16
; б) 11111

2
 ва 11111

3
.
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Њоло фосилаи ададњоеро муайян мекунем, ки онњо мета-
вонанд дар хотираи фаврии компютер дар формати ададњои 
бутуни ѓайриманфї нигоњ дошта шаванд. Адади хурдтарини 
ин фосила бо ёрии њашт сифр тасвир карда мешавад, ки вай 
ба сифр баробар буда, дар 8 бити катаки  хотира љойгир карда 
мешавад. Адади калонтарини фосила бошад, бо ёрии њашт як 
тасвир ёфта, ба

А=1∙27+1∙26+1∙25+1∙24+1∙23+1∙22+1∙21+1∙20=1∙28-1=255
10

баробар аст. Пас фосилаи таѓйирёбии ададњои бутуни ѓайри-
манфї аз 0 то 255 мебошад.

Барои нигањдории ададњои бутуни аломатдор ду катаки 
хотира (16 бит) људо карда мешавад, ки разряди аз њама кало-
ни (чапи) онњо барои нигањдории аломати адад пешбинї шу-
дааст. Дар мавриди мусбат будани адад дар разряди калонї 
раќами 0 ва дар мавриди манфї – 1 навишта мешавад.

 

Масалан, тарзи пешнињоди адади 2002
10

=11111010010
2 
дар 

тасвири 16-разряда чунин аст: 

0 0 0 0 0 1 1 1 1 1 0 1 0 0 1 0

Адади калонтарини мусбат (бо дарназардошти људокунии 
як разряд барои аломат) барои ададњои бутуни аломатдор дар 
тасвири n-разряда ба А=2n-1 – 1 баробар аст.

Тасвири ададњо дар формати вергули лаѓжон. Ададњои 
њаќиќї дар компютер дар формати вергули лаѓжон нигоњ 
дошта шуда, мавриди коркард ќарор мегиранд. Дар ин мав-
рид мавќеи вергул дар навишти адад метавонад таѓйир ёбад.

Формати ададњо бо вергули лаѓжон бар пояи шакли навишти 
экспоненсионалї асос ёфтааст, ки бо ёрии он адади дилхоњро тасвир 
кардан мумкин аст. Масалан, агар А адади њаќиќї бошад, он гоњ 
тасвири он дар формати вергули лаѓжон чунин аст: 

  Дар формати «аломат-бузургї» тасвир намудани ададњои 
мусбатро дар компютер рамзи мустаќими адад меноманд.

A = m∙qn
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Дар ин формула m – мантиссаи адад, q – асоси системаи 
њисоб ва n – дараљаи ададро ифода мекунанд.

Барои якхеласозии тасвири ададњо дар формати вергули 
лаѓжон аз шакли бамеъёровардашудаи ададњо истифода ме-
баранд, ки дар он мантисса шартњои 1/n ≤ |m| < 1-ро ќаноат 
медињад. Ин шартњо баёнгари он аст, ки мантисса бояд касри 
дуруст ва пас аз вергул соњиби раќами аз сифр фарќкунанда 
бошад. Масалан, пас аз табдилдињии адади дањии 555,55

10
-и 

шакли маъмулї (формати вергули мустањкам) ба шакли экспо-
ненсиалї бо мантиссаи бамеъёровардашуда (формати вергули 
лаѓжон), он намуди 555,55 = 0,55555∙103-ро мегирад, яъне дар 
ин маврид мантисса m = 0,55555 ва дараља n=3 мебошанд.

Ададе, ки дар формати вергули лаѓжон бо сањењии муќар-
рарї дода шудааст, 4 байт хотира ва бо сањењии дучанда – 8 
байт хотираи компютерро банд мекунад. Њангоми тасвири 
адад дар формати вергули лаѓжон њам барои нигањдории ало-
матњои мантиссаву дараља ва њам нигањдории худи мантиссаву 
дараља разрядњо људо карда мешаванд.

Фосилаи таѓйирёбии ададњо аз рўйи миќдори разрядњои 
барои нигањдории дараљаи адад људокардашуда ва сањењии 
онњо (миќдори раќамњои ањаммиятнок) аз рўйи миќдори раз-
рядњои барои нигањдории мантиссаи адад људокардашуда му-
айян карда мешавад.

Адади калонтарин ва сањењии онро барои формати ададњои 
сањењиашон муќаррарї муайян мекунем, агар барои нигањдо-
рии дараља бо аломаташ 8 разряд ва барои нигањдории ман-
тисса бо аломаташ 24 разряд људо шуда бошад:

Азбаски ќимати калонтарини дараљаи адад ба 
1111111

2
=127

10
 баробар аст, пас, дар формати мазкур ќимати 

калонтарини худи адад ба
2127=1,7014118346046923173168730371588∙1038

баробар мешавад. Ќимати калонтарини мантиссаи мусбат бо-
шад, ба адади зерин баробар аст:

223 – 1 ≈ 223 = 2(10∙2,3) ≈ 10002,3 = 10(3∙2,3) ≈ 107.
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Њамин тариќ, ќимати калонтарини ададњои сањењиашон 
муќаррарї бо назардошти аниќии њисоббарорињои имконпа-
зир ба 1,701411∙1038 баробар будааст. Яъне дар ин маврид миќ-
дори раќамњои ањаммиятноки адади дањї бо 7 разряд мањдуд 
шудааст.   

1. Чанд тарзи тасвиркунии ададњоро дар хотираи компю-
тер медонед? Онњо чї ном доранд?
2. Кадои навъи ададњо дар хотираи компютер дар формати 
вергули мустањкамшуда нигоњ дошта мешаванд? Дар фор-
мати вергули лаѓжон чї?
3. Барои нигањдории ададњои бутуни ѓайриманфї, манфї ва 
њаќиќї чанд катакии хотира људо карда мешаванд?
4. Оё шумо ададњои калонтарини фосилањои ададњои бутуни 
ѓайриманфї, манфї ва њаќиќиро номбар карда метавонед?
5. Маънои тасвири ададњо бо ёрии рамзњои мустаќим,      
баръакс ва иловагї аз чї иборат аст?

Саволњо:

1. Мавзуъро бодиќќат хонед ва онро наќл кунед.
2. Фосилаи тасвиркунии ададњои бутуни аломатдорро (2 
байт хотира људо карда мешавад) дар формати вергули 
мустањкамшуда ёбед.
3. Адади калонтарин ва сањењии онро барои формати 
ададњои сањењиашон дучанда муайян кунед, агар маълум бо-
шад, ки барои нигањдории дараљаву аломаташ 11 разряд ва 
мантиссаву аломаташ 53 разряд људо шудааст.

Супориш:
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БОБИ 3 
ЉОМЕАИ ИТТИЛООТЇ

ДАРСИ 12. АЗ ЉОМЕАИ САНОАТЇ БА ИТТИЛООТЇ

Омўзиши мавзуи мазкур имкон медињад бифањмем, ки чї 
гуна инќилобњои иттилоотї метавонанд ба пешрафти тамад-
дуни љањонї таъсиргузор бошанд. Дар ин мавзуъ, инчунин, 
доир ба нишонањои хосси љомеаи саноатї, хусусиятњои љомеаи 
иттилоотї ва моњияти иттилоотонии љомеа маълумоти муфас-
сал оварда шудааст.

Наќш ва ањаммияти инќилобњои иттилоотї. Њанўз дар иб-
тидои тамаддун низ инсон дорои як миќдор донишњои одї, вале 
кифояи муњити атрофи худ ва малакањои аввалини идоракунии 
объектњои он будааст. Мувофиќан ба сатњи рушди љомеа, меъёри 
иштирок дар идораи равандњои иттилоотї муттасилан аз дони-
шу малакањои фардї ба донишу таљрибањои сарљамъї табдил ёф-
тааст. Тавассути ин гуна донишњо коркарди иттилоот ва ќабули 
ќарорњои дахлдор бењтар ва сањењтар ба роњ монда мешуданд. 

Дар њар давру замон одамон барои коркарди иттилоот аз 
усулу воситањои гуногун истифода бурдаанд.

Инќилобњои иттилоотї љомеаро ба сатњи болотари инкишоф  
бароварда, онро фарогири сифатњои нав мегардонанд. Инќи-
лобњо муайянгари даврањои тањаввулоти таърихи љањонї мебо-
шанд. Пас аз инќилобњои иттилоотї марњилањои нави рушди та-
маддуни башар оѓоз меёбад. Технологияњои нав рўйи кор омада, 
бо суръати баланд тараќќї мекунанд ва моњияти њаёти љамъияти-
ро куллан таѓйир медињанд.

Инќилоби якуми иттилоотї бо ихтирои хат сахт марбут 
аст. Хат љањиши сифатан бузург дар инкишофи тамаддун 
будааст. Бо пайдоиши хат имконияти захирасозии дониш 
дар шакли хаттї ва расонидани он ба наслњои оянда муњайё 
гаштааст. Аз диди илми информатика, хатро нисбат ба шакли 
шифоњї, восита ва усули сифатан нави ѓункунї ва захирасозии 
иттилоот арзёбї кардан мумкин аст. 

  Марњалањои таърихие, ки восита ва усулњои коркарди 
иттилоотии онњо боиси таѓйироти ќатъї ва куллии љо-
меа гардидаанд, инќилобњои иттилоотї ном доранд.
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Инќилоби дуюми иттилоотї (нимаи асри XVI) дар 
давраи таљаддуд (барќароршавї) сар задааст ва бо ихтирои 
китобчопкунї алоќаманд мебошад. Нашри китоб фарњанг ва 
ташкили фаъолияти љомеаи башарро куллан таѓйир додааст. 
Мањз китобчопкуниро яке аз аввалин технологияњои иттилоотї 
мењисобанд. Башарият дар ин давраи таърихї на танњо соњиби 
воситањои нави захирасозї, мураттабкунї ва афзунгардонии 
адади нашри иттилоот гардидааст, балки пањнкунии аз њад зиёди 
мањсулоти чопї ба оммавї гардидани дастрасї ба арзишњои 
фарњангї ва афзудани имконияти рушди мустаќилонаю 
маќсадноки шахсият оварда расонидааст. Аз нуќтаи назари 
информатика ањаммияти ин инќилоб дар пайдоиши тарзи 
нисбатан мукаммалтари нигањдории иттилоот мебошад.

Инќилоби сеюми иттилоотї (охири асри XIХ) ба ихтирои 
барќ вобастагї дорад. Ихтирои барќ ба пайдоиши телеграф, 
телефон ва радио оварда расонидааст, ки тавассути ин воситањо 
имкони ба таври фаврї пањн кардани њаљми дилхоњи иттилоот 
ва мубодилаи нисбатан самарабахши иттилооти байни одамон 
муњайё гардидааст. Ин марњала барои илми информатика 
њамчун давраи зуњури воситањои иртиботи иттилоотї машњур 
гардидааст.

Инќилоби чоруми иттилоотї (солњои 70-уми асри XХ) ба 
ихтирои технологияи микропротсессорї ва дар заминаи он 
сохта шудани компютерњои фардї марбут аст. Ин инќилоб 
боиси гузариш аз воситањои механикї ва барќии табодули 
иттилоот ба воситањои электронї гардидааст. Воситањои 
электронї, дар навбати худ, боиси хурдшавии љузъу ќисмњо, 
лавозимоту худкорњо ва пайдоиши таљњизоту равандњои 
тавассути барномањои компютерї идорашаванда гардиданд. 
Бар пояи микропротсессорњо ва схемањои интегралї компю-
терњо, шабакањои компютерї ва системањои иттилоотию ком-
муникатсионии интиќоли додањо эљод шудаанд. Бо шарофати 
ин инќилоб инсоният дар тамоми таърихи инкишофи худ авва-
лин маротиба соњиби воситаи нерубахшандаи фаъолияти фи-
крии худ гардидааст, ки њоло он бо номи компютер машњур аст.

Такони инќилоби чоруми иттилоотї кашфи мошинњои 
электронии њисоббарор (МЭЊ) ба њисоб меравад, ки он дар 
нимаи дуюми солњои 40-ми асри ХХ ба вуќуъ пайвастааст. 
Такмили минбаъдаи усулњои кор ва љузъњои пойгоњии МЭЊ 
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аввал ба пайдоиши технологияи микропротсессорї ва баъд ба 
компютерњои фардї оварда расонидааст. Барои аёнияти пурраи 
тасвири алоќамандии ин равандњо дастовардњои соњаи техникаи 
компютериро, ки дар натиљаи онњо наслњои компютерњо низ 
иваз шудаанд, дар шакли љадвали зерин пешкаш мекунем.

НАСЛЊОИ КОМПЮТЕР
Насл Љузъи пойгоњї Тавсиф

Насли якум (байни 
солњои 40-ум то охи-
ри солњои 50-уми 
асри ХХ)

Лампањои
электронї

Андозаи бенињоят бузурги МЭЊ, 
истеъмоли зиёди ќувваи барќ, зуда-
малии паст, эътимоднокии ночиз, 
барномасозии рамзї

Насли дуюм (охири 
солњои 50-ум то бай-
ни солњои 60-уми 
асри ХХ)

Љузъњои
нимноќилї

Бењтар гардидани тамоми тав-
сифњои техникї, амалишавии бар-
номарезї дар забонњои алгоритмї

Насли сеюм (байни 
солњои 60-ум то охи-
ри солњои 70-уми 
асри ХХ)

Схемањои инте-
гралї, васли чопии 
бисёрќабата

Якбора кам шудани андозањои 
МЭЊ, боло рафтани эътимод ва мањ-
сулнокї, дастрасї ба терминалњои 
дар масофањои дур љойгирбуда

Насли чорум (охири 
солњои 70-ум то за-
мони муосир)

Микропротссорњо, 
схемањои интегра-
лии бењад калон

Боз њам бењтар гардидани тав-
сифњои техникї, барориши омма-
вии компютерњои фардї

Пешдиди рушд

Системањои њисоббарори пуриќтидори бисёрпротсес-
сора, сохтани микрокомпютерњои арзон, эљоди компю-
терњои зењнї, татбиќи шабакањои компютерї дар тамо-
ми соњањо ва муттањидгардонии онњо, коркарди додањои 
таќсимшуда, истифодаи технологияњои иттилоотии ком-
пютерї

Тавре аз љадвал дида мешавад, зуњури компютери навъи 
нав, асосан, ба ихтирои љузъи пойгоњии нав вобаста будааст. 
Аз мавќеи илми информатика инќилоби чоруми иттилоотиро 
бо зуњури компютерњои насли чорум – компютерњои фардї 
вобаста кардан мумкин аст. Бо пайдоиши ин навъи компютерњо 
масъалаи нигањдорї ва интиќоли иттилоот ба сатњи сифатан 
нав бардошта шудааст.

Инќилоби иттилоотии солњои 70-уми асри ХХ баамаломада 
тамаддуни башариро дар ибтидои асри XXI ба њолати гузариш 
аз давраи саноатии рушди он ба давраи иттилоотї овардааст.



55

ДАРСИ 13. ТАВСИФИ ЉОМЕАИ САНОАТЇ

Акнун нишонањои даврањои саноативу иттилоотиро дида 
мебароем ва тарзи гузариши як њолатро ба њолати дигар 
меомўзем. 

Бояд ќайд кард, ки љомеаи саноатї, пеш аз њама, ба рушди 
саноат, такмили воситањои истењсолот, таќвияти системаи 
захирасозї ва назорати сармоя равона гардидааст. Љомеаи 
саноатї бар ивази љомеаи кишоварзї омадааст, ки дар он 
омили њалкунанда – муносибат ба хољагии дењот, яъне системаи 
истифодаи замин ва заминдорї ба њисоб меравад.

Гузариш аз љомеаи кишоварзї ба љомеаи саноатї хеле 
бошиддат, амалан якбора дар бисёр мамлакатњои љањон 
ба вуќуъ пайвастааст ва бо инќилоби дуюми саноатї, ки 
натиљањои он, махсусан, дар мобайни асри ХХ возењу равшан 
ба назар мерасид, вобастагї дорад. 

1. Чї гуна инќилобњои иттилоотї метавонанд ба пешрафти 
тамаддуни љањонї таъсиргузор бошанд?
2. Наќши инќилобњои иттилоотї дар муайянкунии 
тамаддуни инсоният аз чї иборат аст?
3. Инќилоби иттилоотї чист? Шумо онро чї тавр мефањмед? 
Магар чунин инќилобњо ногузиранд?
4. Барои чї инќилобњои иттилоотї сар заданд?
5. Инќилоби дуюми иттилоотї кай ба вуќуъ пайвастааст? 
Барои чї онро бо ихтирои китобчопкунї алоќаманд медонанд?
6. Инќилоби сеюми иттилоотї ба ихтирои кадом восита 
вобастагї дорад? Барои чї?
7. Хусусияти инќилоби чоруми иттилоотї аз чї иборат аст?
8. Чанд насли компютерњоро медонед? Оё онњо бо инќилобњои 
иттилоотї  ягон иртиботе доранд? Агар ња, пас чї гуна?

Саволњо:

1. Мавзуъро бодиќќат хонед ва онро наќл кунед.
2. Тавсифњои асосии њар як инќилоби иттилоотиро људо кунед 
ва онњоро ба якдигар шарњ дињед.
3.  Дар бораи инќилоби чоруми иттилоотї наќли хаттї нависед.
4. Тавсифи мухтасари наслњои компютерњоро биёред ва онњо-
ро бо инќилобњои иттилоотї вобаста кунед.

Супориш:
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Наќши њалкунандаро дар омодасозии ин инќилоб 
дастовардњои илмњои даќиќи охири асри XIX ва ибтидои асри 
ХХ бозидаанд. Чун ќоида, ибтидои онро бо ихтирои электрон, 
радий, табдилдињии љузъњои химиявї, кашфи назарияи нисбї 
ва механикаи квантї мансуб медонанд.

Ихтирои барќ ва радио ба рушди саноат таъсири беандоза 
бузурги амалї гузоштаанд. Инќилоби дуюми саноатї, ки бо номи 
инќилоби илмї-техникї муаррифї мешавад, шањодат аз бозсозии 
пурраи пойгоњи техникї ва технологияи истењсолї будааст. Ин 
раванд ба зудї ба дигар соњањо – кишоварзї, наќлиёт, алоќа, тиб, 
маориф, соњаи маишї ва ѓайра пањн гардидааст.

Барои њосил намудани тасаввуроти комилан пурра доир ба 
љомеаи саноатї зарур аст, ки ба саволњои саноат чист, вай ба 
одамон чї дода метавонад, чиро истифода мебарад ва ѓайра 
љавоб дода тавонем.

 Чун ќоида, саноатро ба ду соња таќсим мекунанд: саноати 
истихрољ ва саноати маснуотбарор. Ба вазифањои ин соњањо  
таъмин намудани инсоният бо ашёи хоми зарурї, воситањои 
истењсолот ва молњои истеъмолї дохил мешаванд.

Дар љомеаи саноатї наќши боризро раванди навсозии ис-
тењсолот, яъне дар истењсолот татбиќ намудани дастовардњои 
охирини илмї-техникї – ихтироот, ѓояву аќидањои пешќадам, 
пешнињод ва ѓайра мебозад. Ин равандро раванди инноватси-
онї меноманд.

Меъёри бањодињї ба сатњи инкишофи љомеаи саноатї 
танњо сатњи тараќќиёти истењсолоти саноатї буда наметаво-
над. Дар ин маврид бояд, њамчунин, њаљми молњои сермасраф 
ва истеъмолии дуру дароз – худгардњо, яхдонњо, телевизорњо, 
мошинњои љомашўйї ва ѓайра ба њисоб гирифта шаванд.

   Љомеаи саноатї љомеаест, ки аз рўйи сатњи тараќќиёти 
саноат ва пойгоњи техникии он муайян карда мешавад.

1. Љомеаи саноатї чї гуна љомеа аст?
2. Кадом нишонањои давраи саноатиро номбар карда мета-
вонед?
3. Кадом омилњо омилњои муайянкунандаи љомеаи саноатї 
мебошанд?

Саволњо:
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ДАРСИ 14. ТАВСИФИ ЉОМЕАИ ИТТИЛООТЇ

Њамагї якчанд сол муќаддам касе тасаввур карда намета-
вонист, ки ба наздикї башарият дар остонаи давраи нави ин-
кишофи тамаддун – давраи иттилоотї ќарор мегирад.

Дар љомеаи иттилоотї фаъолияти чи шахсони алоњида 
ва чи гурўњи одамон њарчи бештар аз иттилоотонии онњо ва 
ќобилияти самаранок истифода бурда тавонистани иттилооти 
мављуда вобаста мегардад. Маълум аст, ки пеш аз иќдоми ягон 
амал бояд корњои зиёдеро доир ба љамъоварї ва коркарди ит-
тилоот анљом дод, онро дарк ва тањлил кард ва билохира, њал-
ли нисбатан оќилонаи онро дарёфт. Барои иљрои ин маќсад 
њаљми калони иттилоотро кор карда баромадан лозим аст, ки 
онро бе љалби воситањои махсуси техникї ба сомон расонидан 
амри муњол мебошад.

Истифодаи компютерњо дар тамоми соњањои фаъолияти 
инсон дастрасї ба манбаъњои боэътимоди иттилоотро таъмин 
менамояд, одамонро аз иљрои корњои якранг ва дилгиркунан-
да озод мекунад, коркарди иттилоотро дар соњањои истењсолї 

4. Љомеаи саноатї бар ивази кадом љомеа рўйи кор омадааст?
5. Љомеаи саноатї ба рушди кадом самтњо равона гардида-
аст?
6. Дар саромади инќилобњои саноатї наќши кадом илмњо чаш-
мрас аст?
7. Раванди инноватсионї чист? Ин раванд дар љомеаи саноатї 
чї наќш дорад?
8. Меъёри бањодињї ба сатњи инкишофи љомеаи саноатї кадом 
аст?
9. Магар байни инќилобњои саноатї ва иттилоотї ягон алоќа-
мандие вуљуд дорад?

1. Мавзуъро бодиќќат хонед ва онро наќл кунед.
2. Тавассути интернет ё маълумотномањо иттилоот љамъ 
карда, якчанд нишондињандањоеро људо кунед, ки онњо ба 
таври мукаммал сатњи инкишофи љомеаи саноатиро тасвир 
карда тавонанд.
3. Дар бораи давраи саноатии Тољикистон маълумот љамъ 
кунед ва дар заминаи он наќли хаттї нависед. 

Супориш:
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ва иљтимої худкор мегардонад. Дар натиља, ќувваи пешбаран-
даи инкишофи љомеа на истењсоли мањсулоти моддї, балки 
мањсулоти иттилоотї бояд гардад.

Мањсулоти моддї бошад, аз нуќтаи назари гунљонида-
ни иттилоот «васеъ» мегардад. Арзиши мањсулоти моддї 
вобаста ба он муайян карда мешавад, ки дар сохтори он чї 
ќадар инноватсия љой дода шудааст, масъалаи дизайнерї дар 
он чї тавр њалли худро ёфтааст, сифати маркетинг дар кадом 
сатњ аст.

Дар љомеаи иттилоотї на танњо истењсолот таѓйир меёбад, 
балки тамоми тарзи зиндагонї, системаи арзишњо дигаргун 
мешаванд. Ањаммияти фароѓати фарњангї нисбат ба арзишњои 
моддї боло меравад. Дар ќиёс бо љомеаи саноатї, ки дар он 
тамоми чиз ба истењсол ва истеъмоли ашё равона гардидааст, 
дар љомеаи иттилоотї восита ва мањсули истењсолї тафаккур 
ва дониш ба њисоб мераванд. Тафаккур ва дониш дар навба-
ти худ, дар пањнои фаъолияти инсон ба вусъат додани њиссаи 
мењнати фикрї мусоидат менамоянд. Аз одамон ќобилияти 
эљодї доштан талаб карда мешавад. Талабот ба дониш зиёд 
мегардад.

Асоси моддї-техникии љомеаи иттилоотиро њар гуна систе-
мањои бар пояи техникаи компютерї ва шабакањои компютерї 
сохташуда, технологияњои иттилоотї ва системањои алоќавии 
телекоммуникатсионї ташкил медињанд.

Дар ибтидои асри XXI тасвири он љомеаи иттилоотиро, 
ки назариётчиён якчанд сол муќаддам онро пешнињод карда 
буданд, ба таври муттасил нишонањои баръалои худро пай-
до карда истодааст. Тибќи ин тасвир ва пешдиди олимон та-
моми фазои љањонї ба як љомеаи ягонаи компютерї ва итти-
лоотигаштаи одамон табдил меёбад. Мардуми ин љомеа дар 
манзилњое умр ба сар мебаранд, ки онњо бо њар гуна афзори 
электронї ва таљњизоти «зењнї» муљањњаз гардонида шудаанд. 
Фаъолияти ин мардум асосан ба коркарди иттилоот равона 
гардида, истењсоли энергия ва мањсулоти моддї ба мошинњо 
вогузор карда шудааст.

   Љомеаи иттилоотї љомеаест, ки дар он аксари корман-
дон ба истењсол, нигањдорї, коркард, фурўш ва табодули 
иттилоот машѓуланд.
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ДАРСИ 15. ИТТИЛООТОНИИ ЉОМЕА 

Имрўз дар љањон иќтидорњои беандоза бузурги иттилоотї 
љамъ оварда шуданд, вале одамон бо сабаби имкониятњои мањ-
дуди худ аз ин иќтидорњо ба таври пурра истифода бурда на-
метавонанд. Ин вазъият, ки ба худ номи буњрони иттилоотиро 
гирифтааст, дар назди љомеа зарурати ёфтани роњњои баромад 
аз вазъи баамаломадаро гузоштааст.

Татбиќи воситањои муосири коркард ва интиќоли иттило-
от дар соњањои гуногуни фаъолият оѓози раванди тањаввулоти 
гузариш аз љомеаи саноатї ба иттилоотї мебошад. Ин раванд 
ба худ номи раванди иттилоотониро гирифтааст. Барои наќ-
ши таърихии ин равандро дуруст дарк намудан ва ба он бањои 
њаќиќї додан, бояд онро бо раванди «индустрикунонї» муќои-
са намуд. Раванди индустрикунонї гузариш аз љомеаи кишо-
варзї ба љомеаи саноатї мебошад.

1. Љомеаи иттилоотї чї гуна љомеа аст? Онро шумо чї гуна 
тасаввур мекунед?
2. Истифодаи компютер дар соњањои гуногуни фаъолияти 
инсон чї ањаммият дорад?
3. Дар даврони мо арзиши мањсулоти моддиро вобаста ба ка-
дом хосиятњояш муайян мекунанд?
4. Фарќи љомеаи иттилоотї аз љомеаи саноатї дар чист?
5. Дар љомеаи иттилоотї ба одамон кадом талабот пеш ме-
ояд? Дар ин љомеа фаъолияти одамон асосан барои иљрои ка-
дом корњо равона мегардад?
6. Асоси моддї-техникии љомеаи иттилоотиро чињо ташкил 
медињанд?
7. Оё љомеаи кишвари моро љомеаи иттилоотї номидан мум-
кин аст? 

Саволњо:

1. Мавзуъро бодиќќат хонед ва онро наќл кунед.
2. Тавассути интернет ё маълумотномањо иттилоот љамъ 
карда, якчанд нишондињандањоеро људо кунед, ки онњо ба 
таври мукаммал сатњи инкишофи љомеаи иттилоотиро 
тасвир карда тавонанд.
3. Дар бораи љомеаи иттилоотї наќли хаттї нависед.

Супориш:



60

Њоло дар мамлакати дилхоњ дар ин ё он сатњ раванди ит-
тилоотонї амалї шуда истодааст. Агар баъзе мамлакатњо 
аллакай дар остонаи љомеаи иттилоотї ќарор гирифта бо-
шанд, ќисми дигари онњоро њоло роњи дуру дароз дар пеш 
аст. Ин вазъ аз омилњои зиёди объективї вобастагї дорад. Ба 
ин омилњо дараљаи устувории иќтисодиёт ва сиёсати давлат, 
сатњи тараќќиёти саноати он ва мављудияти барномаи давла-
тии гузариш ба љомеаи иттилоотиро дохил кардан мумкин аст.

Иттилоотонии љомеа яке аз ќонуниятњои муосири инки-
шофи иљтимої ба њисоб меравад. Њоло мафњуми «иттилоот-
онї» ба таври ќатъї љойи мафњуми машњуру васеъ истифодаша-
вандаи «компютерикунонї»-ро гирифтааст. Агар ин мафњумњо 
зоњиран ба њамдигар монанд бошанд њам, вале мазмунан тамо-
ман чизи дигаранд.

Њангоми компютерикунонии љомеа диќќати асосї ба рушд 
ва татбиќи пойгоњи техникї – компютерњо равона карда меша-
вад, ки ба уњдаи онњо захирасозии иттилоот ва дарёфти фав-
рии натиљањои коркарди он вогузор гардидааст.

Њангоми иттилоотонии љомеа бошад, диќќати асосї ба маљ-
муи чорабинињое љалб карда мешавад, ки онњо барои таъмин на-
мудани истифодаи дониши пурраву сањењ ва мукаммалу фаврии 
тамоми фаъолияти инсонро фарогиранда равона гардидаанд.

Њамин тариќ, мафњуми иттилоотонии љомеа нисбат ба 
мафњуми компютерикунонии љомеа мафњуми васеътар мебошад. 
Дар мафњуми иттилоотонии љомеа вазни асосї на ба воситањои 
техникї, балки ба моњият ва маќсадњои пешрафти иљтимої-тех-
никї гузошта шудааст. Компютерњо – танњо ќисми таркибии 
пойгоњи техникии љомеаи иттилоотиро ташкил медињанд.

Иттилоотонї – раванди ќонунии инкишофи љомеа дар 
марњалаи муосир буда, танњо ба иттилоот ва дониш асос ёф-
тааст. Иттилоотонии љомеа ба њамаи соњањои љамъиятї таъси-
ри инќилобї расонида, шароити зиндагї ва фарњанги аъзоёни 
онро таѓйир медињад. Пешравии њар як мамлакат аз марњалаи 
саноатї ба иттилоотї аз рўйи сатњи иттилоотонии љомеаи он 
муайян карда мешавад.

     Иттилоотонї равандест, ки дар он талаботи шахси дилхоњ 
барои дарёфти иттилооти зарурї ќонеъ гардонида мешавад.

  Иттилоотонї раванди ќонунии инкишофи љомеа буда, ба 
иттилоот ва дониш асос ёфтааст.
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Раванди иттилоотонии љомеа ќисми таркибию пойгоњии 
инќилоби панљуми иттилоотиро ташкил медињад. Натиљаи 
нињоии раванди иттилоотонї бунёди љомеаи иттилоотї мебо-
шад, ки дар он наќши асосиро тафаккур ва дониш мебозад.

ДАРСИ 16. ФАРЊАНГИ ИТТИЛООТИИ ИНСОНИ МУОСИР

Маќсади мавзуи мазкур аз кушодани маънои мафњуми 
«фарњанги иттилоотї» иборат аст. Њангоми омўзиш шумо дар бо-
раи чї будани фарњанги иттилоотии инсон ва омилњои асосии ба 
инкишофи ин фарњанг мусоидаткунанда маълумот хоњед гирифт.

Дар давраи гузариш ба љомеаи иттилоотї одамонро зарур 
аст, ки ба дарки фаврї ва коркарди њаљми калони иттилоот 

   Натиљаи нињоии раванди иттилоотонї бунёди љомеаи 
иттилоотї аст.

1. Буњрони иттилоотї чист? Кадом роњњои аз ин буњрон ба-
ромаданро медонед?
2. Раванди иттилоотонї чист? Моњияти ин раванд аз чї ибо-
рат аст?
3. Вазъи љомеаи иттилоотї аз кадом омилњо вобаста мебошад?
4. Компютерикунонии љомеа чї гуна раванд аст? Иттилоото- 
нии љомеа чї?
5. Шумо фарќи равандњои компютерикунонї ва иттилоото-
ниро дар чї мебинед?
6. Асоси иттилоотонии љомеа аз чї иборат аст?
7. Инќилоби панљуми иттилоотї аз дигар инќилобњои итти-
лоотї бо чї фарќ мекунад?

Саволњо:

1. Мавзуъро бодиќќат хонед ва онро наќл кунед.
2. Сатњи тараќќиёти якчанд мамлакатро муќоиса намуда, 
натиљагирї намоед, ки онњо ба кадом давраи инкишофи љоме-
аи инсонї тааллуќ доранд.
3. Якчанд мисолњое биёред, ки онњо инъикосгари раванди ит-
тилоотонї бошанд.
4. Тавассути интернет ва дигар сарчашмањо муайян кунед, ки 
раванди иттилоотонї дар кадом давлатњои Осиёи Марказї 
бењтар ба роњ монда шудааст. Махсусан, вазъи ин равандро 
дар Тољикистон мавриди омўзиш ќарор дињед.

Супориш:
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омода гашта, аз истифодаи воситањои муосир, усулњо ва техно-
логияњои корбарї бо иттилоот бохабар бошанд. 

Љомеаи иттилоотї дар бунёди худ ба тафаккур – њамчун 
ба афзори идрок, ба иттилоот – њамчун ба натиљаи идрок, ба 
њадафу фаъолият – њамчун ба дарки иттилоот, ба майлу хоњиш 
– њамчун ба татбиќи донишу иттилоот барои маќсадњои му-
айян такя мекунад.

Шароити нави корї вобастагии иттилоотии як нафарро 
аз иттилооти бадастовардаи нафарони дигар ба вуљуд меорад. 
Бинобар он, имрўз танњо мустаќилона аз худ карда тавонистан 
ва захира сохтани иттилоот кифоя нест. 

Бояд он гуна технологияи корбарї бо иттилоотро омўхт, 
ки ќарорњои дахлдор дар асоси дониши дастаљамъї омода ва 
ќабул карда шаванд. Ин аз он далолат медињад, ки инсон бояд 
дорои сатњи муайяни фарњанги корбарї бо иттилоот бошад. 
Барои инъикоси њамин далел мафњуми «фарњанги иттилоотї» 
ворид карда шудааст.

Мафњуми фарњанги иттилоотї бо ду мафњуми бунёдї – ит-
тилоот ва фарњанг алоќаманд аст. Бинобар он, њангоми муай-
янкунии мафњуми «фарњанги иттилоотї» ба ду љанба –инфор-
мологї ва културологї ањаммият додан зарур аст.

Аз нуќтаи назари чањорчўбаи информологї зери мафњуми 
фарњанги иттилоотї маљмуи донишњо, мањоратњо ва малакањои 
љустуљў, интихоб, нигањдорї ва тањлили иттилоот фањмида меша-
вад, яъне њама он чизе, ки ба фаъолияти иттилоотї дахл дошта, ба-
рои ќонеъ гардонидани эњтиёљоти иттилоотї равона гардидааст.

Аз нуќтаи назари чањорчўбаи културологї ба мазмуни 
мафњуми фарњанги иттилоотї васеътар нигоњ карда мешавад, 
зеро тамоми иттилооти то кунун андухтаи инсоният сарвати 
фарњанги љањонї ба њисоб меравад. Дар ин маврид ба фарњан-
ги иттилоотї, њамчун ба тарзи фаъолияти њаёти инсон дар љо-
меаи иттилоотї ва њамчун ба ќисми таркибии раванди ташак-
кулёбии фарњанги башарї, бањо дода мешавад.

  Фарњанги иттилоотї – мањорати мувофиќи маќсад ис-
тифода бурда тавонистани иттилоот ва дар равандњои 
дарёфт, коркард ва интиќоли он татбиќ карда тавонис- 
тани технологияњои иттилоотї, техникаи компютерї ва 
усулњои муосири корбарї бо иттилоот мебошад.



63

Барои дар сели иттилоотї озодона муайян карда тавонис- 
тани мавќеи худ, одам бояд дорои фарњанги иттилоотї бошад. 
Фарњанги иттилоотї бо табиати иљтимоии инсон алоќаманд 
аст. Вай мањсули эљодии истеъдодњои гуногуни инсон буда, 
дар љанбањои зерин зоњир мегардад:

•	 малакањои мушаххаси истифодабарии таљњизоти тех-
никї, аз телефон то компютери фардї ва шабакањои ком-
пютерї;

•	 ќобилияти дар фаъолияти касбии худ истифода бурда та-
вонистани технологияи иттилоотии компютерї, ки ќисми 
таркибии пойгоњи онро мањсулоти барномавии гуногун  
ташкил медињанд;

•	 мањорати људо карда тавонистани иттилоот аз њар гуна 
сарчашмањо, чи аз матбуоти даврї ва чи аз системањои 
коммуникатсионии электронї;

•	 пешнињод карда тавонистани иттилоот дар шакли фањмо 
ва самаранок истифода бурда тавонистани он;

•	 донистани асосњои тањлилии коркарди иттилоот;
•	 мањорати корбарї бо иттилооти табиати гуногундошта;
•	 донистани хусусиятњои селњои иттилоотї дар соњаи    

фаъолияти худ.
Ќисми људонашавандаи фарњанги иттилоотиро дониста-

ни технологияњои иттилоотї ва мањорати татбиќ карда таво-
нистани онњо ташкил медињад. Ин гуна донишу мањоратњо чи 
барои худкорсозии амалњои якрангу дилгиркунанда ва чи барои 
њолатњои ѓайримуќаррарї, ки муносибати эљодии ѓайрианъана-
виро талаб менамоянд, лозим мебошанд. Омилњои асосии инки-
шофи фарњанги иттилоотї инњо мебошанд:

•	 системаи маориф, ки сатњи умумии рушди зењнии одамонро 
муайян месозад;

•	 зерсохтори иттилоотї, ки имконияти одамонро дар 
дарёфт, интиќол, нигањдорї ва истифодабарии иттилоот 
муайян месозад;

•	 сатњи тараќќиёти иќтисодиёти мамлакат, ки имкони-
ятњои моддии одамонро дар истифодабарии воситањои ит-
тилоотии муосири техникї муайян месозад: компютерњо, 
телевизорњо, воситањои иртиботии электронї ва ѓайра.   

Яке аз нишондињандањои муњимми фарњанги иттилоотии 
кишвар донистани забонњои англисї, русї ва чинї мебошад. 
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Вазъи мављудаи саноати компютерї ончунон аст, ки ама-
лан ќисми зиёди вариантњои нармафзори муосири муаррифга-
ри технологияњои иттилоотї бо забони англисї пешнињод кар-
да мешаванд. Як ќисми дигари онњо бо забонњои чинї ва русї 
дастрас мегарданд. Бо ин забонњо интерфейси истифодабаран-
дагон барои намудњои асосии захирањои саросарии иттилоотї 
ва робитаи касбї бо системањои амалиётии компютерњо амалї 
гардонида мешаванд.

Њамчунин, дар ќисми зиёди соњањои илм, тиљорат ва техно-
логия мањз бартарии њамин забонњо бештар ба чашм мерасад.

Барои дар љомеаи иттилоотї фаъолона ва пурсамар зин-
дагї карда тавонистан, бо фарњанги иттилоотї аз хурдсолї 
шиносої пайдо намудан зарур аст: аввал бо ёрии бозичањои 
электронї, баъд планшет, компютери фардї ва технологияњои 
иттилоотии муосир.

1. Шумо фарњанги иттилоотиро чї тавр тасаввур мекунед?
2. Фарњанги иттилоотї хосси шахс аст ё љомеа?
3. Фарњанги иттилоотї чї гуна зоњир мегардад?
4. Тарзи информологии муайянкунии фарњанги иттилоотї 
дар чї ифода меёбад? Тарзи културологї чї?
5. Кадом омилњо метавонанд ба рушди фарњанги иттилоотї 
таъсиргузор бошанд?
6. Барои чї дар ташаккулёбии сатњи зарурии фарњанги ит-
тилоотї забонњои англисї, чинї ва русї ањаммияти хосса 
доранд?

Саволњо:

1. Мавзуъро бодиќќат хонед ва онро наќл кунед.
2. Бо истифода аз манбаъњои гуногуни иттилоот (Интер-
нет, маълумотномањо, ќомусномањо, китобњои дарсї, матбу-
оти даврї ва ѓайра) тамоми ќоидањо ва таъбиру тафсирњои 
мафњуми фарњанги иттилоотиро навишта гиред ва онњоро 
тањлил карда, шарњ дињед, ки кадоме аз онњоро дар фаъолияти 
њамарўзаи шумо бештар истифода бурдан мумкин аст.
3. Банди дуюми супоришро барои дарёфти маъноњои мафњу-
ми «фарњанг» такрор кунед ва онро бо мафњуми «фарњанги 
иттилоотї» муќоиса намоед.
4. Мисолњое биёред, ки дар онњо инсон вобаста ба вазъи мављуда 
ин ё он сатњи фарњанги иттилоотиро бояд нишон дињад.

Супориш:
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БОБИ 4 
ТЕХНОЛОГИЯИ КОРКАРДИ ИТТИЛООТИ МАТНЇ 

ДАРСИ 17. ВИРОСТОРОН ВА ПРОТСЕССОРОНИ 
МАТНЇ

Бо боварї метавон гуфт, ки соњаи басо њам дастрасу маъ-
мул ва васеътарини татбиќи компютери фардии љањони имрў-
за – эљодкунї, нигањдорї ва расонидани санадњои матнї  (ба 
монанди мактубу маќолањо, вараќаву њисобот, роману до-
стонњо ва ѓайра) ба шумор меравад. Барои тайёр намудани 
санадњои матнї ду гурўњи барномањо – виросторони матнї 
ва протсессорони матнї хизмат мерасонанд. Тавассути виро-
стори матнї санад сохта, тањрир карда, аз назар гузаронида 
ва дар хотира сабт карда мешавад. Виросторон, хусусан, њан-
гоми навиштани матни барномањои компютерї бењамтоянд. 
Протсессорони матнї дар баробари иљрои амалиёти зикршу-
да, инчунин, матнро форматбандї менамоянд. 

Ба амали форматбандї – татбиќи њуруфњо бо андоза, ранг 
ва навъњои гуногун, радифбандии ќисмњои матн дар экран, ба 
матн њамроњ кардани объектњои барномањои дигар, аз ќабили 
љадвалњо, тасвирњо, графикњо ва ѓайра дохил мешаванд. 

Баъзе протсессорони матнї виросторони навъи WYSIWYG 
(What You See Is What You Get – Њар он чизе, ки мебинї, онро 
дар њамон шакл мегирї) мебошанд. Ин навъ протсессорон му-
вофиќати пурраи санади экранї ва нусхаи чопии онро таъмин 
менамоянд. 

Дар фасли мазкур шумо, хонандагони азиз, бо барномањое 
шинос хоњед шуд, ки онњо дар муњити кории системањои ама-
лиётии MS Windows ва Linux фаъолият менамоянд ва тавассу-
ти онњо њам санадњои сода ва њам мураккабро тайёр намудан 
мумкин аст. 

 Формати парвандањои матнї. Парвандањои (файлњои) 
матнї навъи аз њама маъмули додањои љањони компютерї ба 

Тарзи инъикос ва љойгиркунии матнро дар санад формат-
бандї мегўянд.
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шумор мераванд. Имрўз вобаста ба татбиќи ин парвандањо як-
чанд мушкил мављуд аст.

Мушкили якум – барои дар забонњои гуногун тайёр на-
мудани санадњо миќдори бенињоят зиёди аломатњо заруранд. 
Барномарезони амрикої асосан аз стандарти US ASCII (Рамз-
бандии стандарти амрикоии мубодилаи иттилоот) истифода 
мебаранд, ки бо ёрии он бо 256 (28 – барои як аломат як байт) 
аломат кор карда мешавад. Вале барои аз ин стандарт исти-
фода намудани дигар забонњо ин миќдор аломат камї меку-
над. Бинобар он, њоло љањон ба таври мутассил ба рамзбандии 
стандарти Unicode гузашта истодааст, ки дар он барои нигањ-
дории як аломат ду байт (216) људо карда мешавад. Ин стандарт 
имкон медињад, ки якбора 65 536 аломати гуногун рамзбандї 
карда шавад. 

Мушкили дуюм асосан њангоми аз як навъ компютер ба ди-
гар навъ кўчонидани санадњои матние рўй медињад, ки онњо 
график, диаграмма, тавзењ ё сарлавњањои бо њуруфи гуногун 
форматбандишударо дар бар гирифтаанд. Системањои гуно-
гун на њамеша метавонанд форматбандињои њархеларо айнан 
ќабул намоянд. Ин мушкил њангоми тавассути интернет пањн-
кунии санадњои онлайнї ва чандрасонаї (мултимедиавї) боз 
њам мушкилтар мегардад. Аз ин рў, аксар санадњои матнї дар 
шакли одї (plain text) пањн карда мешаванд, ки онњо аз нишо-
нагузорињо (markup) орианд.

Ба номи парвандањои тавассути виросторон сохташуда, ба 
таври худкор ќисми иловагии махсус њамроњ карда мешавад, 
ки дар онњо маълумот доир ба тарзи нишонагузории матн мањ-
фуз аст. Масалан, ќисми иловагии номи парвандањои бо ёрии 
виросторони одї сохташуда «.txt», виростори Lyx – «.lyx», 
протсессори Word дар формати MS Word – «.doc», дар RTF – 
«.rtf», забони нишонагузори HTML – «.html» ва ѓайра (Sanad.txt, 
Kor.doc, kor1.rtf, zebo.html, karim.lyx) мебошад. 

Имрўз дар љањон навъњои гуногуни виросторон ва протсес-
сорони матнї мавриди истифода ќарор дода шудаанд. Дар зер, 
ба сифати мисол, номи якчандтои онњо оварда шудааст: 

•	 NotePad виростори хеле одї буда, дар таркиби СА 
Windows аст.
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•	 McEdit компоненти менељери парвандаии MC (Midnight 
Commander) аз СА Linux буда, ба мисли виростори Edit 
аз MS DOS аст. 

•	 KEdit виростори хеле одї буда, дар таркиби KDE Linux 
аст. 

•	 KWrite виростори нисбатан пурќуввати  KDE Linux ме-
бошад.

•	 Emacs менељери парвандаї ва виростори матнї буда, 
макрофармон (макрос) сохта метавонад. Дар тамоми 
навъњои Unix, аз љумла Linux мављуд аст. Онро дар MS 
Windows низ истифода бурдан мумкин аст. 

•	 MS Word – протсессори матнї аз MS Office.

•	 StarWriter – протсессори матнї аз StarOffice. Ба Word 
монанд буда, њам дар муњити СА MS Windows ва њам 
СА  Linux якхела кор мекунад.

•	 LyX протсессори матнї (KLyX дар KDE) буда, фар-
монњои TeX ва LaTeX-ро ќабул карда метавонад.

•	 Netscape Composer  протсессори  матнї буда, фармонњои 
HTML-ро ќабул карда метавонад.  Намунањояш њам 
барои СА MS Windows ва њам СА Linux мављуданд.

Виростори NotePad (Дафтарчаи ёддошт – Блок-
нот) яке аз барномањои стандартии СА Windows буда, 
барои пешдиди парвандањои матнии навъи «.txt», сох-

тани санадњои на чандон калон ва азхудкунии тугмањои сафња-
калид хизмат мерасонад. Онро бо ёрии силсилафармонњои – 
Оѓоз▶ Кулли барномањо▶ Стандартї▶ Дафтарчаи ёддошт 
(Пуск▶ Все программы▶ Стандартные▶ Блокнот) менюи 
асосии система ба кор даровардан мумкин аст.

Тарзи дохилкунии матн бо 
ёрии NotePad хеле одї аст. Барои 
иљрои ин амал бештар аз блоки 
њарфї-раќамии сафњакалид исти-
фода мебаранд. Њангоми ба кано-
ри рости равзанаи барнома  раси-
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дани матн  тугмаи	   	      пахш кардан лозим аст. Барои 
ба таври худкор аз сатр ба сатр гузаронидани матн фармони 
менюи равзана – Формат▶Гузариш аз рўйи калимањо (Формат 
▶Перенос по словам) хизмат мерасонад. Мавќеи аломатњои 
матн дар сатр бо ёрии курсор – «I» муайян карда мешавад.

Тавассути NotePad мат-
ни санадро танњо бо ёрии 
як навъ њуруф дохил кардан 
мумкин аст. Гарнитури њу-
руф, андоза ва тарзи зуњури 
он (маъмул, моил, ѓафс ва 
ѓафсу моил) бо ёрии фармо-
ни Формат▶Њуруф (Фор-
мат▶ Шрифт) идора карда 
мешавад. Санади сохташуда 
бо ёрии фармони Парван-
да▶ Нигањдорї њамчун… 
(Файл▶ Сохранить как…) 
дар хотираи компютер њифз 
карда мешавад. Номи пар-
ванда дар майдончаи Номи 
парвандаи (Имя файла) рав-
занаи робитавии Нигањдорї 
њамчун (Сохранение как) 
дохил карда мешавад. Пас 
аз дохилкунии ном бояд туг-
маи амрии Сабт (Сохранить) 

пахш карда шавад. Агар шумо ба парвандаи санад  ягон номи 
мушаххас нагузоред, он гоњ барнома ба таври худкор ба он Бе 
ном.txt (Безымянный.txt) ном гузошта, онро дар љузвдони Са-
надњо (Документы) нигоњ медорад.

Барои нигањдории парвандаи санадњои тањриршуда ки-
фоя аст, ки фармони Парванда▶Сабт (Файл▶ Сохранить) 
амалї гардонида шавад. Агар њангоми кор тугмаи функсио-
налии        пахш карда шавад, он гоњ ба таври худкор ба матн 
таърихи рўз ва ваќти љорї илова карда мешавад. Барои кушо-
дани парванда фармони Парванда▶ Кушодан… (Файл▶От-
крыть…) хизмат мерасонад.

F5

Enter -ро
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	 Виростори матнии WordPad њам замимаи стандартии 
СА Windows аст. Вай варианти содатари протсессори 
пуриќтидори MS Word ба 
шумор меравад. WordPad 

виростори матнї буда, барои 
сохтан ва тањрир кардани са-
надњо пешбинї шудааст. Фарќи 
WordPad аз NotePad дар он аст, 
ки санадњои бо ёрии он сохташу-
даро бо тарзњои гуногун фор-
матбандї кардан ва ба онњо 
объектњои графикиро илова намудан мумкин аст. Ин барно-
маро низ ба мисли NotePad тавассути фармони Оѓоз▶Кулли 
барномањо▶Стандартї▶WordPad омодаи кор месозанд. 

Дар сатри менюи барномаи WordPad ба ѓайр аз бандњои 
Асосї (Главная) ва Намо (Вид), њамчунин, тугмаи пойгоњии 

он – љойгир шудааст, ки пас аз пахши он равзанаи ви-
рос- тор шакли навро соњиб мегардад. Тавассути туг-

мањои амрии ин равзана имконияти иљро намудани амалиёти 
асосии корбарї бо санадњои матнї пайдо мегардад:

•	 сохтани санади нав;
•	 кушодани санади мављуда;
•	 сабти санад;
•	 чопи санад;
•	 пешдиди санад;
•	 таѓйир додани њошияњои сањифаи санад;
•	 бастани санад ва ѓайра.

Њамин тариќ, барои иљрои 
ин ё он амал аввал тугмаи 
-ро пахш карда, баъд аз зер-
менюи пайдошуда банди зару-
риро амалї гардонидан лозим 
аст. Масалан, барои сабт наму-
дани парвандаи санади нав пас 
аз  пахши  тугмаи банди 
«Нигањдорї њамчун»-ро инти-
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хоб карда аз зерменюи навбатї навъи форматеро баргузидан 
зарур аст, ки санад бояд дар он сабт карда шавад. Бояд зикр 
намуд, ки тавассути виростори WordPad санадњои матниро 
дар форматњои файлии *.txt, *.rtf, *.docx, *.odt (Open Document 
Text) сабт кардан ва кушодан мумкин аст.

Барои таѓйир додани формати санад аз афзорњои тасмаи 
(лентаи, навори) зери менюи равзанаи барнома истифода бур-
дан мумкин аст, ки он њангоми фаъол будани банди Асосии 
меню ба чашм мерасад. Масалан, ба воситаи ин афзорњо инти-
хоб намудани њуруфи дилхоњ, таѓйир додани андоза ва ранги 
онро ба осонї анљом додан мумкин аст.

Радифбандии гуногуни матни санад нисбат ба сафња низ бо 
ёрии ин афзорњо имконпазир аст. Барои донистани вазифаи њар 
як афзор (тугма) кифоя аст, ки нишондињандаи мушро ба болои 
онњо гузорем ва маълумоти лањзавии пайдошударо зуд хонем. 
Муњим он аст, ки пеш аз истифодаи ин ё он афзор фрагменти 
матни форматшаванда бояд људо карда шавад.

Барои ба матни санад љогузорї кардани санаи рўз, тас-
вирњо ва объектњои тавассути дигар барномањо сохташуда ки-
фоя аст, ки дар тасмаи афзорњо сартугмаи  Миёнагузорї (Вста-
вить) пахш ва аз лавњаи пайдошуда тугмаи мавзуии муносиб 
интихоб карда шавад. Тавассути афзорњои дигари тасма аб-
затсњои матнро ба таври худкор раќам ё нишонагузорї кардан 
мумкин аст. 

Њангоми интихоби банди Намои менюи барнома шакли 
тасмаи афзорњо ва миќдори воситањои он таѓйир меёбад. Бо 
ёрии ин афзорњо, асосан, намуди зоњирии равзанаи барнома 
ва миќдори љузъњои онро таѓйир додан мумкин аст. Њамчу-
нин, афзорњои тасма дар ин маврид барои кўчонидани матн 
аз як сатр ба сатри дигари санад, миќёсгирии матни сањифањо 
нисбат ба равзанаи барнома ва ѓайра хизмат мекунанд.

Воситањои љустуљў ва ивазкунии калимаву фрагментњои 
матн раванди эљод ва вироиши санадњоро дар WordPad хеле 
осон ва ќисман худкор мегардонад.
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ДАРСИ 18. ПРОТСЕССОРИ МАТНИИ MS WORD

Имкониятњои MS Word. Дар ќатори виросторони матнї 
барномаи Microsoft Word барои Windows (Microsoft Word for 
Windows), ки онро MS Word ё кўтоњтар Word њам ном меба-
ранд, виростори аз њама пуриќтидортарин ва машњуртарини 
матнї ба њисоб меравад. Word дар муњити кории СА Windows 
амал мекунад. Ин барномаро, ки вазифањои беандоза зиёдро 
иљро карда метавонад, протсессори матнї њам мегўянд. Прот-
сессори Word ба бастаи барномањои Microsoft Office дохил ме-
шавад.

1. Санадњои матнї чї тавр сохта мешаванд?
2. Протсессорњои матнї аз виросторони матнї чї фарќ до-
ранд?
3. Форматбандии матн чї маъно дорад?
4. Барномаи NotePad виростор аст ё протсессор?
5. Оё дар матни санади бо ёрии NotePad сохташуда њуруфи 
гуногунро истифода бурдан мумкин аст?
6. Барои дар винчестер сабт намудани матни санади NotePad 
аз кадом фармон истифода мебаранд?
7. Барномаи WordPad аз NotePad чї фарќ дорад?
8. Бо ёрии WordPad чї тавр абзатсњои матнро раќамгузорї 
кардан мумкин аст?
9. Боз кадом виростор ё протсессорони матниро медонед?

Саволњо:

1. NotePad-ро ба кор омода созед ва дар мавзуи «Тољикистон 
– ватани ман» 15 љумлаи начандон калон эљод кунед. 
2. Парвандаи санадро дар љузвдони хусусии худ бо номи «Ва-
тан» сабт намоед.
3. Аз менюи асосии MS Windows истифода бурда WordPad-
ро омодаи кор созед ва дар мавзуи «Муаллими ман» парвандаи 
на чандон калон тартиб дињед. 
4. Абзатсњои матни санадро бо ёрии њуруфи андоза ва ранг-
њои гуногундошта форматбандї намоед ва онро бо номи 
«Муаллим» дар диск нигоњ доред.

Супориш:
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Word афзори бењамтои эљод ва коркарди мактуб, санадњои 
расмї ё хизматї, њисобот, нишонавараќњои муассисавї (блан-
ка), саволнома (анкета), маќола ва китобчањост. 

Асоси санадсозии Word-ро системаи ќолабњо ва сабкњои 
махсуси форматбандї ташкил медињанд, ки тавассути онњо та-
шаккули ягонаи санадњои матнї ба роњ монда шудааст. Word 
виростори навъи WYSIWYG аст, яъне муњтавои санади он дар 
экран ва коѓаз як хел аст.

Аз рўйи пешфарз Word парвандањои матниро дар форма-
ти хоссаи дуии MS Word (ќисми иловагии номи санадаш *.doc 
ва *.docx аст) нигоњ медорад. Тафсири матнии ин формат RTF 
(Rich Text Format – Расширенный текстовый формат – Фор-
мати матнии муфассал) ном дорад. Парвандањои дар ин фор-
мат сабтшударо виросторони ширкатњои ѓайри Microsoft низ 
хонда метавонанд. Азбаски сохтори формати RTF матнї аст, 
бинобар ин, аз нуќтаи назари фарогирии вирусњои компютерї 
он нисбат ба формати DOC безарартар аст. Намунањои љади-
ди MS Word санадњоро дар формати нишонагузори абарматн 
(.html ё .htm) низ нигоњ дошта метавонанд.

Бо ёрии MS Word амалиёти зеринро иљро кардан мумкин аст:
•	 дохилкунии матни санад ба воситаи сафњакалид;
•	 истифодаи њуруфи гуногуни андозаашон таѓйирёбанда;
•	 вироиши матни санад;
•	 ислоњкунии худкори ѓалатњои имлої ва грамматикї; 
•	 форматбандии матни санад;
•	 истифодаи љадвал, диаграмма ва графику расмњо дар мат-

ни санад;
•	 њамроњкунии объектњои дигар барномањои амалї ба мат-

ни санад; 
•	 нигоњдории матни санад дар диск;
•	 нусхабардории матни санад ва бо дигар ном сабт намуда-

ни он;
•	 дар коѓаз чоп намудани матни санад ва ѓайра.
•	 Тарзњои воридшавї ба Word. Якчанд роњњои бакордаро-

рии барномаи Word вуљуд дорад:
•	 истифода аз менюи асосии Windows бо пахши яккаратаи 

муш: Оѓоз▶Кулли барномањо▶Microsoft Office▶Microsoft 
Word;
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•	 истифода аз љузвдони Компютери мизи корї бо пахши 
дукаратаи муш: Компютер▶Диски С:▶Program Files▶ 
Microsoft  Office ▶ Office14  ▶Winword;

•	 истифода аз парвандаи MS Word ё ярлики он. 
Агар дар равзанаи фаъол (мизи корї ё љузвдони дилхоњ) ба ни-

шонаи парванда ё ярлики он бо ёрии муш таъсири дукарата расо-
нем, он гоњ дар экран аввал равзанаи барномаи MS Word ва баъд 
дар дохили он равзанаи санади ин парванда кушода мешавад. 

Ба ѓайр аз роњњои номбурда боз усулњои дигари кушодани 
равзанаи барномањо, дар њолати хусусї MS Word, вуљуд дорад. 
Интихоби ин ё он усул аз одати корбари компютер вобаста аст.

Равзанаи MS Word. Оѓози кори протсессори матнии Word 
дар экран пайдошавии равзанаи он аст. Шояд дар экрани мо-
нитори шумо баъзе љузъњои равзанаи дар расми баъдї оварда-
шуда дида нашаванд. Ё шояд намуди равзанаи экрани шумо 
каме дигар њам бошад. 

Агар шумо вазифаи фармонњои менюи Word ё афзорњои онро 
донед, он гоњ дар ваќти дилхоњ намуди зоњирии равзанаи экрани 
худро ба намуди равзанаи мазкур мувофиќ карда метавонед.
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Тавре аз расм дида мешавад, равзанаи Word љузъњои асо-
сии зеринро дорост: сатри сарлавња, сатри меню, тасмаи аф-
зорњо, хаткашњои идорї, майдони корї, тасмањои тобдињї ва 
лавњаи њолатнамо. 

Сатри сарлавњаи равзанаи MS Word намуди зеринро до-
рад:

Вазифаи афзорњои тарафи чапи ин сатр:  – корбарї бо 
равзана (барќароркунї, љойгузини экранї, андозасозї, ѓун-
кунї, пањнкунї, пўшидан),       – лаѓв (бекор) кардани амали 
иљрошуда,      – бозгардони амали лаѓвшуда,     – сабткунї 
дар диск,    – танзими лавњаи дастрасии фаврї. Вазифаи аф-
зорњои (тугмањои амрии) тарафи рост:          – ѓункунии равзана 
дар шакли тугма ва гузоштани он дар лавњаи масъалањои MS 
Windows,  – ѓункунии равзана дар шакли аз экран хурдтар,

 – беруншавї аз Word, яъне бастани равзана. 
Њангоми пахши тугмаи        андозаи равзанаро ба таври 

дилхоњ таѓйир додан мумкин аст. Азбаски андозаи он аз андо-
заи экран хурдтар мегардад, бинобар он, дар ин маврид вайро 
дар экран љойгузин кардан мусоид аст. Шакли худи ин тугма 
ба таври худкор таѓйир ёфта, намуди  -ро мегирад ва пас аз 
пахш вай ба шакли пештарааш баргашта, андозаи равзана низ 
аз нав бо андозаи экран баробар мегардад. 

Дар ќисми мобайнии сарлавња номи санади матнї (ма-
салан, Синфи 7-2023) ва номи барнома, яъне Microsoft Word 
оварда мешаванд. Њангоми хурд будани андозаи равзана бо 
истифода аз тарзи лаѓжониш мањз бо ёрии њамин ќисми сатр 
равзанаро дар экран љойгузин кардан мумкин аст.

Љузъи дигари равзана сатри менюи Word ба шумор мера-
вад:

Меню аз 8 банди доимї – Парванда (Файл), Асосї (Глав-
ная), Љогузорї (Вставка), Нишонагузори сањифа (Разметка 
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страницы), Пайвандњо (Ссылки), Ирсол (Рассылки), Таќриз 
(Рецензирование), Намо (Вид), 2 банди иловагии корбарї бо 
љадвалњо – Тарњкаш (Конструктор), Амсила (Макет), 1 бан-
ди иловагии корбарї бо тасвирњо – Формат ва 2 тугмаи амрии

 – Тасмаѓундор ва  – Маълумотномаи Microsoft Word 
иборат аст. 

Њар як банди меню барои иљрои маљмуи амалњои синфи 
муайян вобаста карда шудааст. Њангоми пахши банди дилхоњ 
намуди тасмаи афзорњои поёни меню таѓйир меёбад ва дар тас-
ма он афзорњое рўйи кор меоянд, ки онњо барои гузаронидани 
амалиёти навъи мушаххас ќодиранд. 

Бандњои иловагии меню танњо њангоми корбарї бо љад-
валњо (Тарњкаш, Амсила) ва расмњо (Формат) намудор ме-
гарданд. Агар љадвали љорї расмњоро низ дар бар гирифта 
бошад, он гоњ дар сатри меню њар се банди иловагї намудор 
мегарданд.

Њангоми фаъол будани банди Парвандаи меню шакли рав-
занаи асосии Word ба куллї таѓйир меёбад ва тавассути аф-
зорњои он иљрои амалњои асосии корбарї бо парвандаи санади 
матнї имконпазир мегардад.

Дар мобайни равзанаи асосии Word тасвири вараќи коѓаз 
намудор аст. Он майдони кории протсессори матнї мебошад. 
Дохилкунї ва тањриркунии матни санад мањз дар майдони 
корї амалї гардонида мешавад. Дар ќисми болої ва тарафи 
чапи майдони корї хаткашњои идорї љойгир шудаанд, ки ва-
зифаи онњо аз муайян кардани андозаи њаќиќии матни санад 
(дар вараќи коѓаз) иборат аст.

Барои аз равзана њазф ё ба он њамроњ намудани хаткашњо 
банди Намои меню хизмат мекунад.

Дар љадвали баъдї навъњои гуногуни тасмаи афзорњо њан-
гоми фаъол будани бандњои гуногуни менюи барнома оварда 
шудааст. Ранги заминаи номи банди фаъол сафед аст.
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Тасмаи афзорњо бо ёрии тугмаи амрии  – Тасмаѓундор 
муваќќатан аз экран нопадид гардонида мешавад. Барои бозгар-
дони тасма ин тугмаро –  такроран пахш кардан лозим аст. 
Аслан, ваќте тасмаю хаткашњои равзанаро аз он њазф менамоянд, 
ки агар барои корбарї бо матн майдони васеътари корї зарур 
бошад.

Љузъи дигари равзана – тасмаи тобдињї мебошад. Он ба-
рои намоиши он ќисми матни санад хизмат мерасонад, ки вай 
дар айни њол дар экран намудор нест. Тасмањои тобдињї ба 
мисли хаткашњо амудї ва уфуќї мешаванд. Онњоро ќариб дар 
њама равзанањои Windows вохўрдан мумкин аст.

Лавњаи њолатнамои равзанаи барнома барои нишон додани 
вазъи кунунии протсессори матнї пешбинї шудааст.
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Дар он раќами сањифаи љорї, миќдори умумии сањифањои 
санад, миќдори калимањои санад, рељањои корбарї (нишонагу-
зории сањифа, хондан, вебсанад, сохтор ва хомнавис) бо санад, 
миќёсгирї ва дигар маълумоти љолиби протсессори матнии 
Word ба ќайд гирифта мешаванд.

Тарзњои беруншавї аз Word. Барои корро бо Word ба охир 
расонидан кифоя аст, ки дар сатри сарлавњаи барнома тугмаи 
амрии  пахш карда шавад. Њамчунин, бо истифода аз фар-
мони Парванда▶Беруншавї (Файл▶Выход) ё пахши якљояи 
тугмањои Alt    F4  -и  сафњакалид низ ин корро анљом додан 
мумкин аст. Агар шумо таѓйироти охирини парвандаи санадро 
пешакї дар диск сабт накарда бошед, он гоњ барномаи Word 
ба воситаи равзанаи робитавии махсус шуморо дар ин хусус 
огоњ месозад.
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Барои сабткунї шумо бояд тугмаи амрии Нигањдорї 
(Сохранить), барои сабт накардани санад – тугмаи Нигоњ 
надоштан (Не сохранять) ва барои бозгашт ба майдони кории 
барномаи Word – тугмаи Лаѓв (Отмена)-ро пахш намоед. 

1. Протсессори Word-ро чї тавр ба кор омода месозанд? 
2. Тарзњои анљомдињии кори Word кадомњоянд? 
3. Ба воситаи Word кадом амалњоро иљро кардан мумкин 
аст?
4. Љузъњои асосии равзанаи барномаи Word кадомњоянд?
5. Менюи барномаи Word аз кадом бандњо иборат аст?
6. Бо кадом тарз тасмаи афзорњоро дар равзана аз як шакл 
ба шакли дигар иваз мекунанд?
7. Вазифањои сарлавњаи равзанаи Word аз чї иборат аст?
8. Чї тавр хаткашњои уфуќї ва амудии равзанаро фаъол ва 
ѓайрифаъол гардонидан мумкин аст?
9. Вазифаи тасмањои тобдињї ва Лавњаи њолатнамо дар 
чист?

Саволњо:

1. Матни мавзуъро бодиќќат хонед ва бартарињои прот-
сессори матнии Word-ро нисбат ба виросторони матнии 
NotePad ва WordPad номбар кунед.
2. Бо якчанд тарз Word-ро ба кор дароред. Тарзи барои худ 
мувофиќро муайян кунед.
3. Бо ягон тарз равзанаи барномаи Word-ро пўшед ва онро аз 
нав кушода такроран бо дигар тарз пўшед.
4. Равзанаи Word-ро кушоед ва љузъњои онро номбар кунед. 
5. Бандњои менюи барномаро бо навбат фаъол гардонед ва 
ивазшавии намуди тасмаи афзорњоро аз назар гузаронед. 
6. Нишондињандаи мушро ба болои њар як тугмаи тасмаи 
афзорњо гузоред ва таъйиноти онњоро номбар кунед. 
7. Бо ёрии тасмањои тобдињии уфуќї ва амудї матни  са-
надро ба болою поён ва чапу рости майдони корї тоб дињед.
8. Љузъњои лавњаи њолатнамои равзанаро дар экран шарњ 
дињед. 

Супориш:
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ДАРСИ 19. МАФЊУМЊОИ АСОСИИ MS WORD

Барои бо барномаи Word кор кардан, ба корбарони 
компютерњои фардї донистани мафњумњои зерин зарур аст:

•	 сањифаи чопї ва интихобњои (параметрњои) он;
•	 абзатс ва нишондодњои он;
•	 њуруфњо ва нишондодњои онњо;
•	 форматбандии аломатњо ва абзатсњо.
Сањифаи чопї ва интихобњои он. 

Сањифаи чопии компютерї амсоли 
вараќи коѓазе мебошад, ки дар он 
матни санад чоп карда мешавад. 

Сањифа дорои интихобњои зе-
рин мебошад: 

•	 андозаи сањифа;
•	 њошияи чапи сањифа;
•	 њошияи рости сањифа;
•	 њошияи болоии сањифа;
•	 њошияи поёнии сањифа.
Андозаи сањифаи чопї бо ёрии 

ќимати бар ва баландии он муайян 
карда мешавад, яъне бар х баландї. 
Њангоми нашр намудани китобу 
дастурњо, рўзномаю маљаллањо ва 
ѓайра коѓазњои андозаашон гуногун истифода мешаванд. 

Дар љадвали баъдї стандарти ќолаб ва андозаи коѓазњои 
чопї оварда шудааст.

Ќолаб Андоза,
мм

Андоза, дюйм Ќолаб Андоза, 
дюйм

Андоза, дюйм

А0 1189х841 46
1 1х 33
4 8

А4 297х210 11
3 1х 8
4 4

А1 841х594 А5 210х148 8
1 7х 5
4 8

Бари вараќ

Њошия аз поён

Њошия аз боло

Њ
ош

и
я 

аз
 р

ос
т

Б
ал

ан
ди

и
 в

ар
аќ

Њ
ош

и
я 

аз
 ч

ап

33
1 3х 23
8 8
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А2 594х420 23
3 1

х 16
8 2 А6 148х105 5

7 1
х 4

8 8

А3 420х297 16
1 3

х 11
2 4

А7 105х74 4
1 7

х 2
8 8

Хотиррасон менамоем, ки 10мм=1см ва 1дюйм=2,54см= 
=25,4мм аст. Њошияњои чап ва рост, боло ва поёни сањифаи 
чопї он ќисмњои коѓазро ташкил медињанд, ки дар онњо матн 
чоп карда намешавад. Одатан, андозаи њошияњо бо мм ё см чен 
карда мешавад.

Абзатс (сархат) ва нишондодњои он. Матни санад аз маљ-
муи абзатсњо иборат аст. 

 

Таърифи мазкур таърифи маъмули абзатс аст. Мо бо 
ин таъриф тавассути фанни забони модарї шинос њастем. 
Дар Word фањмиши мафњуми абзатс каме дигархелтар аст. 
Мафњуми абзатс дар ин љо бо пахши тугмаи Enter    алоќаманд 
аст. Яъне њар гуна сатреро, ки пас аз дохилкунии он тугмаи 
Enter  пахш карда шуда бошад, дар Word абзатс мегўянд. 
Агар тугмаи Enter  пас аз як аломат њам пахш карда шуда 
бошад, онро низ дар Word абзатс мегўянд. Якчанд мароти-
ба пай дар пай пахш кардани тугмаи Enter  якчанд абзатсро 
ифода менамояд. Дар ин маврид аслан якчанд сатрњои холї 
партофта мешавад. 

Раванди ба сатрњо таќсим намудани матни дохилкардашу-
даро MS Word ба уњдаи худ мегирад. Мазмуни матни сатри 
санад барои протсессор ягон ањаммияте надорад. Одатан аз 
тарафи чапи сатри якуми абзатс якчанд мавќеи холї партофта 
мешавад, ки онро фосилаи абзатс мегўянд. Абзатс ба ѓайр аз 
фосила боз дорои нишондодњои зерин мебошад:

•	 сарњади чапи абзатс;
•	 сарњади рости абзатс;
•	 фосилаи байни сатрњои абзатс.

  Абзатс гуфта як ё якчанд сатрњои ба њам алоќаманди 
матнро меноманд, ки онњо як фикри томро ифода мена-
моянд.
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Мавќеи коѓаз, ки аз он сар карда сатрњои абзатс (ба ѓайр 
аз сатри якум) љойгир карда мешаванд, сарњади чап ва мавќеи 
коѓаз, ки дар он сатрњои абзатс ба итмом мерасанд, сарњади 
рости абзатсро ташкил менамоянд. Фосилаи байни ду сатри 
њамсояи абзатс бо пункт чен карда мешавад:

1 пункт = 1/72 дюйм = 25.4 мм/72 ≈ 0.35 мм.
Дар чопи санадњои нашрї барои муайян намудани фоси-

лаи байни сатрњои абзатс аз мафњумњои 1 фосила, 1.5 фосила 
ва 2 фосила истифода мебаранд:

•	 1 фосила=6 пункт=6/72дюйм=1/12дюйм≈2.1 мм;
•	 1.5 фосила=9 пункт=9/72дюйм=1/8дюйм≈3.1 мм;
•	 2 фосила=12 пункт=12/72дюйм=1/6дюйм≈4.2 мм.

Чунонки аз расми баъдї дида мешавад, абзатс дар байни 
сарњадњои чап ва рости сањифаи чопї љойгир шудааст. Дар 
њолати хусусї сарњади чапи абзатс бо хатте, ки њошияи чапи 
сањифаро људо менамояд, њамљоя шуда метавонад. 

Сарњади рости абзатс бошад, метавонад бо хатте, ки њоши-
яи рости сањифаро људо намудааст, њамљоя шавад. Дар чунин 
мавридњо мегўянд, ки абзатс дар байни њошияњои чап ва рости 
сањифаи чопї љойгир шудааст.

Њуруф ва нишондодњои онњо. Microsoft Word имконият 
медињад, ки матни санад бо њуруфњои (шрифт – font) гуногуни 
андозаашон таѓйирёбанда тайёр карда шавад. Масалан, Times 
New Roman, Times New Roman Tj, Times New Roman Cyr, Arial, 
Arial Cyr, Arbat, AcademyC, PragmaticaC ва ѓайра намунањои 
њуруфи компютериро ташкил медињанд.

        Мавќеи коѓаз, ки аз он сар карда сатрњои абзатс (ба ѓайр аз 
сатри он) љойгир карда мешаванд, сарњади чапи абзатсро таш-
кил менамояд. Мавќеи коѓаз, ки дар он сатрњои абзатс ба итмом 
мерасанд, сарњади рости абзатсро ташкил менамояд. Фосилаи 
байни ду сатри њамсояи абзатсро бо ёрии пунктњо муайян ме-
кунанд. 

Фосилаи абзатс

Сарњади чапи абзатс Сарњади рости абзатс
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Дар варианти русии Microsoft Windows њуруфе истифода 
бурда мешаванд, ки онњо асосан барои алифбоњои лотинї ва 
русї пешбинї шудаанд. Њуруфи мављуда бевосита алифбои 
тољикиро дарбар намегиранд, вале њоло њуруфњои махсусе 
сохта шудаанд, ки онњо имконияти бо алифбои тољикї кор 
карданро муњайё намудаанд. Масалан, бо ёрии њуруфи Arial Tj, 
Courier New Tj, Times New Roman Tj  њам бо алифбои тољикї, 
њам русї ва њам лотинї имкони кор кардан вуљуд дорад. Илова 
бар ин, ширкати "Microsoft" дар вариантњои нави СА MS Win-
dows шаш њарфи алифбои тољикї – «ѓ, ї, ќ, ў, њ, љ»-ро вориди 
система намудааст. Ин имкон медињад, ки њарфњои мазкур 
бевосита аз сафњакалид ворид карда шаванд. 

Дар навбати худ њар як њуруф метавонад дар якчанд намуд 
зоњир шавад.

Гарнитур чор намуди асосии зоњиршавї –  маъмул, ѓафс, 
моил, зерхаткашида  ва комбинатсияи байни онњоро дарбар 
гирифта метавонад. 

Яке аз нишондодњои асосии њуруф баландии он ба шумор 
меравад. Баландии њуруфи компютерї таѓйирёбанда (true 
type) буда, аз рўйи баландии њарфњои хурдашон (кегл) муайян 
карда мешавад. Кегл ба мисли фосилаи байни сатрњои абзатс 
бо пунктњо чен карда мешавад. Дар нашрияњо њуруфе истифода 
бурда мешаванд, ки баландии онњо ба 8, 10, 12, 14, 16 пункт 
баробар аст. 

Форматбандии аломатњо ва абзатсњо. Њангоми фор-
матбандї мазмуни матн бетаѓйир мемонад. Масалан, калимаи 
«Тољик»-ро бо чанд тарз форматбандї кардан мумкин аст: 
ТОЉИК, ТОЉИК, Тољик, Тољик ва ѓайра. Тавре ки мебинем, 
њарфњои калима иваз нашудаанд, танњо тарзи навишти онњо 
таѓйир ёфтааст.

   Њуруф ин тарзи навишти аломатњои алифбои забонњои 
гуногун мебошад.

  Маљмуи намудњои зуњури њуруфро гарнитури њуруф ме-
номанд.
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Ќайд кардан зарур аст, ки барои форматбандии ќисми 
мушаххаси матн њатман бояд он пешакї људо карда шавад. 
Фалсафаи протсессори матнии Word низ њаминро таќозо 
мекунад: «Аввал фрагменти матнро људо намо, баъд фармонро 
ба он татбиќ кун!».

Дар Word асосан аз ду навъи форматбандї истифода 
мебаранд: форматбандии аломати алоњида ва форматбандии 
абзатс. Агар ба форматбандии аломат  интихоби њуруф, андоза 
ва тарзи зоњиршавии он дохил шавад, он гоњ ба форматбандии 
абзатс илова ба интихоби њуруф, андоза ва тарзи зоњиршавии 
он инчунин муайянкунии фосилаи сатри якуми абзатс, 
њошияњои сањифаи чопї (болої, поёнї, чап, рост), интихоби 
тарзи радифбандии матн дар сањифа (аз чап, аз рост, дар марказ 
ё муттасил дар сатр), муайянкунии фосилаи байни абзатсњо ва 
ѓайра дохил мешаванд. Мањз пас аз форматбандии матн санад 
намуди зарурї ва муносибро мегирад.

Њамин тариќ, тамоми кореро, ки њангоми сохтани 
санад иљро кардан лозим меояд, шартан ба се марњала 
таќсим мекунанд. Аввал матни санадро бо ёрии сафњакалид 
ворид месозанд. Баъд онро вироиш медињанд. Сонї онро 
форматбандї мекунанд.

  Форматбандии матн гуфта таѓйирдињии намуди зоњи-
рии онро меноманд.

1. Мафњумњои асосии барномаи Word кадомњоянд?
2. Сањифаи чопии компютерї чист? Кадом интихобњои 
сањифаро номбар карда метавонед?
3. Абзатс чист? Фосила ва нишондодњои абзатс чї?
4. Њангоми чопи санадњо аз кадом фосилањои байни сатрї 
истифода мебаранд?
5. Њуруф гуфта чиро мефањмед? Кадом њуруфњои Word-ро 
номбар карда метавонед? 
6. Гарнитури њуруф чист? Баландии аломатњои њуруфро бо 
чї чен мекунанд?
7. Мафњуми форматбандиро чї тавр мефањмед?
8. Оё форматбандии аломат аз форматбандии абзатс ягон 
фарќи љиддие дорад?

Саволњо:
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ДАРСИ 20. САНАДСОЗЇ ДАР MS WORD

Тавре пештар ќайд карда будем, то имрўз вариантњои хеле 
зиёди протсессори Word рўйи кор омадаанд. Агарчи тайёр на-
мудани санади матнї бо ёрии ин вариантњои Word аз њамди-
гар кам фарќ кунанд њам, вале афзорњои санадсозии онњо дар 
њар як варианти баъдї инкишоф ёфтаанд. Аз ин рў, тарзи омо-
да сохтани санади матниро дар мисоли протсессори матнии 
Microsoft Word 2010 мефањмонем. 

1. Дар дафтар стандарти формат ва андозаи коѓазњои 
чопиро биёред.
2. Бо истифода аз мавзуъ вобасатагии байни воњидњои 
ченаки (пункт, дюйм, см, мм) фосилаи байни сатрњои матни 
санадро муайян намоед.
3. Њисоб кунед:  24 пункт ба чанд мм, дюйм ва фосила баробар 
аст. Њамин гуна њисобкуниро барои 36, 48, 72 ва 100 пункт 
низ гузаронед. 
4. Барномаи Word-ро омода сохта, дар майдони кории равзанаи 
ягон парвандаи санади тайёри он интихобњои сањифаи чопї 
(андоза ва њошияњои сањифа), миќдори абзатсњо ва фосилаи 
байни сатрњои онњоро муайян намоед.

Супориш:
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Раванди санадсозї дар Microsoft Word 2010 хеле осон ба 
роњ монда шудааст. Кифоя аст, ки санади нави холї кушоем ва 
ба дохилкунии матн њусни оѓоз бахшем. Барои кушодани сана-
ди нав банди Парвандаи менюи равзанаи Word-ро пахш карда, 
фармони Сохтан (Создать)-ро амалї гардонидан зурур аст. 

Дар натиља, дар ќисми марказии равзанаи нави кушодашу-
да ќолабњои имконпазири санадњои матние, ки бо истифода аз 
онњо њамин гуна санадњоро дар Word сохтан мумкин аст, наму-
дор мегарданд. Масалан, ќолаби китобча, бюллетен, вараќа, 
бланк, мактуб, пайѓом, арзнома, маќола, ёддошт, таќвим, ќа-
рордод, эълон, њисобот, форма, ифтихорнома, сипоснома, љад-
вал, даъватнома, рўйхат, сертификат, корти шиносої ва ѓайра 
чанде аз ин ќолабњо ба шумор меравад.

Мо барои сохтани санади нави матнї аз рўйхати ќолабњои 
дастраси равзана ќолаби Санади нав (Новый документ)-ро ин-
тихоб менамоем ва ба нишонаи он бо ёрии муш таъсири ду-
карата мерасонем. Пас аз ин, дар экрани компютер равзанаи 
санади нави Word пайдо мегардад. Айнан њамин натиљаро пас 
аз интихоби ќолаби Санади нав бо пахши нишонаи Сохтан 
(Создать), ки дар тарафи рости ин равзана љойгир аст, њосил 
кардан мумкин аст. 

Тарзњои дохилкунї ва вироиши матн дар Word. Раванди до-
хилкунии матн бо ёрии виростори Word бисёр сода аст. Мат-
ни тавассути сафњакалид дохилшуда њамон лањза дар майдони 
кории равзана намудор мешавад. Мавќеи аломати навбатиро 
дар экран курсори матнї муайян месозад. Курсори матнии 
Word – «I» шакли хатти рости амудиро дорад. Матни санад аз 
як сатр ба сатри оянда ба таври худкор гузаронида мешавад. 
Барои ба абзатс интињо бахшидан кифоя аст, ки тугмаи Enter  
пахш карда шавад. 

Тањрири матн низ дар Word он ќадар кори душвор нест. 
Барои ба матни мављуда илова намудани фрагменти нави 
матн, курсорро ба мавќеи зарурї кўчонида, матни навро дохил 
кардан кифоя аст. Аслан, дар раванди дохилкунии матни санад 
эњтимолияти содир намудани ѓалатњо њамеша вуљуд дорад. Ба-
рои ислоњ намудани ѓалатњои содиршуда, пеш аз њама, мо бояд 
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дар доираи матни санад курсорро сайр кунонида, ба мавќеи за-
рурї гузошта тавонем. Курсор аз мавќеи љорї ба мавќеи дигар 
бо ду тарз кўчонида мешавад: 

•	 бо ёрии муш – нишондињандаи мушро ба мавќеи лози-
мии матн гузошта, тугмаи чапи мушро пахш кардан ло-
зим аст;

•	 бо ёрии тугмањои сафњакалид:
 

📓 МИСОЛИ 1: Матни зеринро бо ёрии сафњакалид ба 
компютер ворид менамоем ва бо ёрии он имкониятњои MS 
Word-ро меомўзем.

Њунарпешаи мумтоз ва мутриби хушовоз  
Мусиќї ва шеър бо њамдигар сахт алоќаманданд. Бо шуни-

дани он кас мутаассир мешавад ва руњаш болида мегардад. Шо-
ирони бузурги форсу тољик Рўдакї, Хусрав, Љомї, Њилолї, Саъ-
дї, Њофиз ва ѓайра ин жанрњои бадеиро дар тарбияи инсон хеле 
моњирона истифода бурдаанд.  

Њоло мо суруди асилро мешунавем, он гуна суруде, ки сухан 
бо мусиќї чун ду дарё бо њамдигар омезиш ёфтаанд. 

 Боз омадам ба кўйи ту, эй Каъбаи умед, 
Эй модаре, ки соњати1  љонам  сарои  туст. 
Боз омадам, ки бўса занам бар мазори ту,   
Эй ќиблае, ки љону дили ман фидои туст ….      

Суруди аз замири ќалби санъаткор беруномада, агар мазму-
ни баланду оњанги хуш дошта бошад, он гоњ он њамеша ба дили 
шунаванда роњ меёбад. Мутриби хушовоз, њофизи мумтоз, Њу-

1. Соњат – масоњат, арса, фарохї, њудуд, доира, даргоњ, сањна
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нарпешаи мардумии Тољикистон, устод Зафар Нозим сарояндаи 
мањз њамин гуна сурудњост. 

Зафар Нозим њофизи пухтакор буда, услуби хосси сароянда-
гї ва мактаби мусиќии худро дорад. Ў сурудњояшро хеле сами-
мию дилчасп месарояд. Дар интихоби шеър ва эљоди оњанги ра-
вону дилнишин мањорати бемисл дорад. Матни аксари сурудњои 
устод Зафар Нозим аз эљодиёти шоирон – Саъдї, Њофиз, Љомї, 
Бедил, Њилолї, Хайём, С.Айнї, М.Турсунзода, Б.Рањимзода, Бо-
зор Собир ва шеъру таронањои халќї интихоб шудаанд.   

Шунидани сурудњои «Эй сорбон», «Бигзор, то бигирям», 
«Муяссар шуда бошад», «Модар», «Офтоб», «Уќоби кўњї», 
«Табассум дар лабат», «Адабгоњи муњаббат», «Љоно ба ноз ме-
рафт» ва ѓайра касро ба дунёи хаёлот ва андешањои фалсафаи 
зиндагї мебаранд. 

Эй сорбон, оњиста рон, к-ороми љонам меравад,  
Он дил, ки бо худ доштам, бо дилситонам меравад. 

Тарзњои сабти санади Word дар диск. Пас аз ќисман ё пурра 
дохил намудани матни санад онро дар диск ё дигар барандаи 
иттилоот сабт намудан зарур аст. Матни санадро тањти ягон 
ном дар шакли парванда нигоњ медоранд. Њангоми истифодаи 
навбатии парванда онро аз хотира бо ёрии номаш меёбанд. 

Агар матнро бори аввал сабт карданї бошем, он гоњ, ки-
фоя аст, ки дар сатри сарлавњаи равзанаи Word тугмаи  -ро 
пахш намоем ё фармони менюи Парванда▶Нигањдорї њамчун 
(Файл▶Сохранить как)-ро амалї гардонем. Дар њар ду мав-
рид њам дар экран равзанаи робитавии Сабти санад (Сохра-
нение документа) пайдо мешавад. Тавассути майдончаи Номи 
санад (Имя файла) ба љойи номи муваќќатии Doc1 корбар бояд 
номи аслии парвандаро дохил намояд. Майдончаи Навъи пар-
ванда (Тип файла) барои дар форматњои гуногун сабт наму-
дани парванда хизмат мерасонад. Номи љузвдони фаъоле, ки 
парванда дар он бояд сабт гардад, дар сатри суроѓавии (сатри 
дуюм) равзана оварда мешавад. Зерљузвдонњо ва парвандањои 
дохили ин љузвдон дар майдони кории равзана нишон дода 
мешаванд. Барои интихоби дигар љузвдон майдони љустуљўйи 
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тарафи чапи равзана хизмат мерасонад. Бо ёрии он муайянку-
нии диск ва љузвдоне, ки дар он парвандаи мазкур бояд нигоњ 
дошта шавад, хеле мувофиќ аст.

Љузвдони интихобшуда дар майдони кории равзана пайдо 
мешавад. Барои кушодани он тугмаи чапи мушро ду маротиба 
пахш кардан лозим аст. Сабти парванда бо пахши тугмаи амрии 
Сабт кардан (Сохранить) њусни анљом меёбад. Дар натиља, мат-
ни санад бо номи ќайдшуда дар љузвдони муайяншудаи диски 
мушаххас нигоњ дошта мешавад. Тугмаи Лаѓв (Отмена) барои 
матни санадро сабт накарда, аз нав ба њолати пештараи корї 
баргаштан хизмат мерасонад.
📓 МИСОЛИ 2: Талаб карда мешавад, ки матни дар ми-

соли 1 овардашуда дар диск сабт карда шавад. Барои иљрои 
ин супориш дар равзанаи робитавии Сабти санад диски D:-ро 
интихоб менамоем. Бо истифодаи тугмаи рости муш дар май-
дони кории ин равзана љузвдони нав месозем ва ба он Мутри-
би хушовоз ном мегузорем. Баъд љузвдони Мутриби хушовозро 
мекушоем ва дар майдончаи Номи парвандаи равзана Зафар 
Нозим менависем. Пас аз пахши тугмаи Сабт кардан парванда 
бо номи Зафар Нозим дар љузвдони Мутриби хушовози диски 
D: (винчестер) нигоњ дошта мешавад.

Азбаски парвандаи санад аллакай соњиби ном гаштааст, 
бинобар он, дар тањрирњои навбатї барои аз нав сабт кар-
дани он кифоя аст, ки тугмаи    -и сатри сарлавња ё тугмањои 
Shift      F12 -и сафњакалид пахш карда шаванд. Дар ин мав-
ридњо дигар дар экран равзанаи робитавии Сабти санад пай-
до намегардад ва ба љойи матни пештараи санад матни аз нав 
тањрирёфтаи он нигоњ дошта мешавад.

Акнун бо ёрии менюи Word фармони зеринро дохил ме-
кунем: Парванда▶Беруншавї (Файл▶Выход). Дар натиљаи 
иљрои ин фармон кори протсессори Word ќатъ мегардад ва 
равзанаи он пўшида мешавад. Айнан њамин амали пўшидани 
равзанаро бо истифода аз тугмаи амрии -и сатри сарлавњаи 
Word иљро кардан мумкин аст. 

Барои аз нав кушодани парвандаи сабтшуда виростори 
Word-ро аз нав ба кор омода месозем. Дар ин маврид система 
ба таври худкор ба сохтани санади нав шуруъ менамояд ва ба 
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он номи рамзии Санад1 (Документ1)-ро медињад. Мо аз фар-
мони Парванда▶ Кушодани (Файл▶  Открыть) меню 
истифода мебарем. Дар экран равзанаи робитавии Кушодани 
санад (Открытие документа) пайдо мешавад, ки шакл ва тарзи 
корбарї бо он айнан ба мисли равзанаи сабти санад аст. Та-
вассути ин равзана номи диск ва љузвдони заруриро интихоб 
менамоем. Барои кушодани парвандаи санад кифоя аст, ки дар 
майдони кории равзана бо ёрии муш ба нишонаи он ду маро-
тиба таъсир расонем ва ё дар майдончаи Номи парванда (Имя 
файла) бо яке аз усулњои имконпазир номи парвандаро дохил 
кунем ва тугмаи амрии Кушодан (Открыть)-ро пахш намоем.

Бо тарзњои дигари кушодани парвандањо мо пештар шинос 
шуда будем. Њоло як тарзи дигари зуд кушодани парвандањои 
ба наздикї истифодашударо дида мебароем. Фармонњои зерин-
ро амалї мегардонем: Парванда▶Бастан (Файл▶ Закрыть) 
– парвандаи санади љорї (яъне Санад1) баста мешавад; Пар-
ванда▶Охиринњо (Файл▶Последние) – рўйхати якчанд парван-
дањои охирон истифодашуда дар экран намоён мегардад.

Аз рўйхат номи парвандаи заруриро интихоб мекунем. 
Миќдори парвандањои рўйхатро ба танзим овардан мумкин аст. 

Агар њангоми кор дар компютер якбора якчанд санади мат-
нї кушода шуда бошад, он гоњ барои гузариш аз равзанаи як 
санад ба равзанаи санади дигар, ба ѓайр аз лавњаи масъалањои 
Windows, инчунин, бевосита аз равзанаи санади дар айни њол 
дар экран дидашаванда ин корро анљом додан мумкин аст. 
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Барои ин афзори Гузариш ба равзанаи дигари (Перейти 
в другое окно) банди Намои меню хизмат мерасонад. Пас аз 
пахши нишонаи ин афзор номи парвандањои фаъол бо тартиби 
муайян, аз рўйи алифбо, тагбатаг пайдо мешаванд. Њангоми 
пахш кардани номи парвандаи дилхоњ равзанаи он дар экран 
пайдо мешавад.

1. Матни санади Word-ро чї тавр ба компютер ворид мена-
моянд?
2. Њангоми воридкунии матн пахши тугмаи Enter чиро ме-
фањмонад?
3. Вироиши матн гуфта чиро дар назар доранд?
4. Курсори матнї барои чї хизмат мекунад? Онро бо кадом 
тарзњо ба мавќеъњои гуногуни матн гузоштан мумкин аст?
5. Њангоми дохилкунї ва тањриркунии матн тугмањои 
Baсkspace ва Del кадом вазифањоро иљро менамоянд?
6. Барои чї матни санадро дар диск сабт мекунанд?
7. Оё сабти якуми парвандаи санад аз сабтњои минбаъдаи он 
ягон фарќи љиддие дорад?
8. Кадом тарзњои сабти парвандаи санадњо мављуданд?
9. Чї тавр парвандаи санадро дар љузвдони зарурї љойгир на-
мудан мумкин аст?
10.	Равзанаи кушодани санад аз равзанаи сабти он чї фарќ 
дорад?
11.	Кадом тарзњои кушодани парвандаи санадњо мављуданд?
12.	Оё дар протсессори Word дар як ваќт бо якчанд санад кор 
кардан мумкин аст?

Саволњо:
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ДАРСИ 21. ФОРМАТБАНДИИ МАТН ДАР MS WORD

Тарзњои баргузини матн. Мо дар мавзуи гузашта бо 
тарзњои дохилкунии матни санад, роњњои кўчонидани курсор 
аз як ќисм ба ќисми дигари матн ва механизми вироиши матн 
шинос шуда будем. Барои тарзњои форматбандии матнро аз 
худ кардан бошад, мо бояд аввал бо тарзњои баргузини (хоста 
људо карда гирифтани) матн шинос шавем. 

Дар Word њар гуна ќисми матнро, аз аломати алоњида сар 
карда то матни саросари санад, баргузидан мумкин аст. Барои 
иљрои ин амал, њам аз имкониятњои муш ва њам аз сафњакалид 
истифода мебаранд. Ќисми баргузидаро аз ќисмњои дигари 
матн ба осонї фарќ кардан мумкин аст. Одатан, ранги ќисми 
баргузидаи матн – «инверсияи» ранги ќисмњои боќимондаи 
матнро ташкил медињад, яъне агар матни санад дар заминаи са-
фед бо ранги сиёњ дохил карда шуда бошад, он гоњ ранги ќисми 
баргузидаи матн – сафед ва ранги заминаи он сиёњ мегардад. 
Масалан, љумлаи мазкур баргузида аст. Инверсияи матни ран-
гаш ѓайрисиёњро Word ба таври худкор муайян месозад. 

Ќисми матни санадро фрагмент (порча)-и матн низ ме-
гўянд. Порчањои матнї дар намуди сатрї ё росткунљавї дода 
мешаванд. Фрагменти сатрї аз пайдарпайии сатрњои матн 
иборат буда, фрагменти росткунљавї як ќисми росткунљашак-
ли матнро ташкил медињад.

1. Матни «Њунарпешаи мумтоз ва мутриби хушовоз»-ро бо 
ёрии сафњакалид ба компютер дохил намоед.
2. Барои дар хотираи компютер нигоњ доштани матни до-
хилшуда, онро бо ягон номи шартї сабт намоед.
3. Аз воситањои вироиши матн истифода бурда, матни «Њу-
нарпешаи мумтоз ва мутриби хушовоз»-ро айнан бо услуби 
дар мавзуъ овардашуда љойгир намоед.
4. Равзанањои робитавии кушодани санад ва сабти санадро 
бо навбат кушоед ва монандиву тафовути онњоро дар даф-
таратон ќайд кунед.

Супориш:
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Тарзи баргузини порчаи сатрї бо ёрии сафњакалид:
1.	 Курсорро ба ибтидои сатри якуми фрагмент гузоштан.
2.	 Тугмаи F8 -и сафњакалидро пахш кардан.
3.	 Бо ёрии тугмањои идоракунии курсор фрагментро бар-
гузидан.
Фрагменти сатриро бо ёрии муш тезтар баргузидан мум-

кин аст. Барои ин нишондињандаи мушро ба ибтидои сатри 
якуми фрагмент мегузорем ва тугмаи чапи мушро пахшкунон 
нишондињандаро то сатри зарурї ба самти поён мелаѓжонем. 
Амали баргузинро аз сатри охирини фрагмент низ оѓоз кар-
дан мумкин аст. Барои ин нишондињандаи мушро ба интињои 
сатри охирини фрагмент мегузорем ва онро њангоми пахши 
тугмаи чапи муш ба самти боло мелаѓжонем. Барои бекор на-
мудани амали баргузини фрагмент тугмаи Esc -и сафњакалид 
ё берун аз њудуди фрагменти баргузида тугмаи чапи мушро 
пахш кардан кифоя аст.

Тарзи баргузини фрагменти росткунљавї бо ёрии сафњака-
лид:

1.	 Курсорро ба кунљи чапи фрагмент гузоштан.
2.	 Тугмањои Ctrl, Shift  ва F8 -ро якљоя пахш карда, аз 
нав сар додан.
3.	 Бо ёрии тугмањои идоракунии курсор фрагментро људо 
кардан.
Тарзњои дигари баргузини порчањои матнї низ вуљуд до-

ранд. Масалан, барои ягон љумла, калима ва ё аломатеро бар-
гузидан, аввал курсорро аз пеш ё аз паси он мегузоранд ва баъд 
тугмаи Shift -ро якљоя бо тугмањои идоракунии курсор исти-
фода мебаранд.

Бонги љашни тољикон ояд њаме,
Ѓулѓули Сомониён ояд њаме.

Бар Душанбе - пойтахти тољикон,
Тахти бахти тољикон ояд њаме.

Фрагменти
сатрї

Фрагменти
росткунљавї
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Њангоми истифодаи муш асосан ду тарзи баргузинро 
татбиќ мекунанд: лаѓжониш ва пахши тугмаи чап. Бо тарзи 
лаѓжониш мо аллакай шинос њастем. Баргузини фрагмент бо 
истифода аз тарзи пахши тугмаи чапи муш бошад, аз миќдо-
ри пахшкунї ва мавќеи матн вобастагї дорад. Дар мавриди 
истифодаи ин тарз амали баргузин нисбат ба њама тарзњои 
дигар зудтар иљро мегардад, вале аз корбари компютер дар 
ин маврид талаб карда мешавад, ки ў тугмаи чапи мушро ду 
ва се маротиба дуруст пахш карда тавонад. Масалан, барои 
баргузини калима мушнаморо ба болои аломати дилхоњи он 
гузошта, тугмаи чапи мушро пай дар пай (дар лањзаи ками 
ваќт) ду маротиба пахш карда, зуд сар додан лозим аст. 
Агар тугмаи чапи мушро се маротиба пахш карда сар дињем, 
он гоњ тамоми матни абзатсе, ки ин калима ба он тааллуќ 
дорад, људо карда мешавад.

Барои баргузини фрагментњои нисбатан калон аз хатти 
људокунии матн истифода мебаранд.

Шакли  ё  доштани мушнамо маънои њоло ба хатти 
људокунї нарасиданро дорад. Агар њошияи чапи сањифа дар 
экран нонамоён бошад, он гоњ аз тасмаи тобдињии уфуќї исти-
фода бурда, матнро ба тарафи рост, то намоён гаштани њошия, 
лаѓжонидан лозим аст.

Агар мушнамо хатти људокуниро дастрас карда бошад, 
яъне он аллакай шакли -ро ќабул карда бошад, он гоњ пах-
ши яккаратаи тугмаи чапи муш ба баргузини як сатр (сатре, ки 
нишондињанда дар муќобилаш истодааст), пахши дукарата – 
ба баргузини абзатс ва пахши секарата – ба баргузини матни 
саросари санад оварда мерасонад.

Баргузини тамоми матни санадро бо ёрии фармони менюи 
Word – Асосї▶Баргузин▶Баргузини саросар (Главная▶ Выде-
лить▶Выделить все) низ амалї гардонидан мумкин аст.

  Хатти људокунї фосилаест, ки дар њошияи тарафи чапи 
майдони кории санад љойгир буда, њангоми мушнаморо ба 
он гузоштан шакли нишондињанда намуди  -ро мегирад.
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Тарзњои нусхагирї, љойгузин ва њазфи матн. Дар Word ама-
лиёти нусхагирї, љойгузин ва њазфи саросари матни санад ё 
фрагментњои алоњидаи онро бо тарзњои гуногун иљро намудан 
мумкин аст. Яке аз тарзњои маъмули иљрои ин амалиёт исти-
фодаи буфери мубодила (буфер обмена – clipbord)-и системаи 
амалиётии MS Windows ба њисоб меравад.

Хосияти асосии буфер дар он аст, ки иттилооти дар он 
мањфузбударо такроран якчанд маротиба истифода бурдан 
мумкин аст. Илова бар ин, буфери мубодила имкон медињад, 
ки иттилооти тавассути як барнома сохташуда ё табдилёфта-
ро барномаи дигар низ истифода бурда тавонад. Дар наслњои 
нави системаи амалиётии MS Windows якчанд (то 24-то) буфе-
ри мубодила мављуд аст.

Њамин тариќ, бо ёрии буфер барномањои татбиќии гуно-
гуни  СА MS Windows метавонанд байни худ мубодилаи итти-
лоот барќарор намоянд. Њангоми ба буфери мубодила равон 
намудани иттилооти нав иттилооти пешинаи он лаѓв (бекор) 
мегардад.

Афзорњои корбарї бо буфери мубодила дар ќисми авва-
ли тасмаи афзорњои банди Асосии менюи барномаи MS Word 
оварда шудаанд:   – Буридан (Вырезать),   – Нусхагирї 
(Копировать),    – Форматгирї аз рўйи намуна (Формат по 
образцу),   – Љогузорї (Вставить). 

•	 Натиљаи амали пахши тугмаи   њазфи фрагменти бар-
гузида аз матн ва ба буфери мубодила љойгир намудани 
он аст.

•	 Натиљаи амали пахши тугмаи   нусхагирии фрагмен-
ти баргузидаи матн ва ба буфери мубодила љойгир на-
мудани он аст.

   Буфери мубодила  ќисми махсуси хотираи фаврии ком-
пютер аст, ки дар он иттилоот муваќќатан нигоњ дошта 
мешавад.
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•	 Натиљаи амали пахши тугмаи   нусхагирии форма-
ти фрагменти баргузидаи матн ва татбиќи он дар дигар 
фрагменти матн аст.

•	 Натиљаи амали пахши тугмаи  гузоштани фрагмен-
ти матни дар буфер мањфузбуда ба мавќеи ќайдшудаи 
санад аст.

Барои аз матн њазф намудани фрагменти баргузида кифоя 
аст, ки дар сафњакалид тугмаи Del  ё Backspace  пахш карда 
шавад. Умуман, бо ёрии тугмањои сафњакалид на танњо ама-
лиёти дар боло номбурда, балки амалиёти зиёди дигарро низ 
иљро кардан мумкин аст. Илова бар ин, як амалро метавон бо 
чанд тарз иљро намуд. Масалан, пахши якљояи тугмањои поёнї 
иљрои амалиёти зеринро таъмин менамоянд:

•	 Ctrl  ва с  – ба буфер равонкунии нусхаи фрагменти 
баргузида; 

•	 Ctrl  ва Ins  – ба буфер равонкунии нусхаи фрагменти 
баргузида;

•	 Ctrl  ва х  – ба буфер равонкунии нусхаи фрагменти 
њазфшуда;

•	 Shift  ва Del  – ба буфер равонкунии нусхаи фрагменти 
њазфшуда;

•	 Ctrl  ва V  – љогузории фрагменти матн аз буфер; 
•	 Shift  ва Ins  – љогузории фрагменти матн аз буфер.

Барои фрагменти матнро аз як мавќеъ ба мавќеи дигари 
матн кўчонидан кифоя аст, ки аввал фрагментро људо кунем ва 
баъд тугмаи чапи мушро пахшкунон онро то мавќеи нави матн 
лаѓжонем.

Дар раванди кор бо фрагментњои матн баъзан тасодуфан 
фрагментњои зарурї њазф (нест, нобуд) мегарданд ё фраг-
ментњои нозарур ба матн њамроњ карда мешаванд. Дар чунин 
мавридњо набояд ошуфтањол гашт. Бояд дар хотир дошт, ки 
њар гуна амалиёти иљрошудаи номатлубро имконияти зуд лаѓв 
кардан вуљуд дорад. Барои бекоркунии амалиёти иљрошуда 
тугмаи   – Лаѓв (Отменить)-и сатри сарлавњаи равзана хиз-
мат мерасонад. Барои аз нав барќарор кардани (бозгардони) 
амалиёти лаѓвшуда, тугмаи   – Такроркунї (Повторить) 



96

хизмат мерасонад. Њар дуи ин амалро ба воситаи тугмањои 
сафњакалид низ иљро кардан мумкин аст: Alt  ва BackSpace  – 
лаѓв кардан, F4  – бозгардон.

Тарзњои форматбандии матн. Њангоми баёни мавзуъњои 
гузашта доир ба муњиммияти амали форматбандї сухани зиёде 
гуфта шуда буд. Дар њаќиќат, ин амал хеле муњим аст, чунки 
мањз пас аз форматбандии матн санад метавонад намуди зоњи-
ран љолибро ба худ ќабул кунад. Тавре ќайд гардид, Word им-
кон фароњам меоварад, ки амали форматбандї аз аломати 
алоњида сар карда то матни саросари санад татбиќ карда ша-
вад. Вале набояд фаромўш кард, ки пеш аз амали форматбандї 
бояд амали баргузини кулли матн ё фрагменти алоњидаи он 
иљро карда шавад. Њангоми форматбандии калима ё аломати 
алоњидаи он аз њуруфи гуногуни андозаашон таѓйирёбанда, 
тарзњои зоњирсозии ин њуруф, татбиќи рангњои њархела, 
усулњои гуногуни љойгиркунии онњо нисбат ба њамдигар ва 
ѓайра истифода бурдан лозим меояд.

Интихоби навъи њуруф ва андозаи он. Барои корбарї бо 
њуруф блоки Њуруфи (Шрифт) тас-
маи афзорњои банди Асосии менюи 
барнома хизмат мерасонад. Њар як 
љузъи ин блок афзори тавоноест, ки 

тавассути он бо њуруф ин ё он амалро иљро кардан мумкин 
аст. Масалан, афзорњои сатри якуми блок (аз чап ба рост) 

 – барои интихоби навъи њуруф,  – андо-
заи он,  – зиёдкунї ва камкунии андозаи њуруф,  – 
табдилдињии тарзи навишти матн (танњо бо њарфњои хурд ё 
танњо бо њарфњои калон ва ѓайра),  – лаѓви формати љо-
рии фрагменти матн ва ба формати маъмулї бозгардонидани 
он хизмат мерасонанд. Интихобњо тавассути секунљачањои 
пањлуи ин афзорњо амалї гардонида мешаванд. Њангоми 
пахш кардани ягон секунљача рўйхати зерафзорњои афзори 
интихобшуда намоён мешавад. Њар як зерафзор барои иљрои 
як амали мушаххас вобаста карда шудааст.

Айнан њамин тавр афзорњои сатри дуюми блоки њуруф 
барои таѓйир додани тарзи зуњури њуруф аз намуди љорї, му-
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вофиќан, ба намудњои  – ѓафс, моил, зерхатка-
шида, хаткашидашуда, зерсатр ва сарсатр,  – параметри 
татбиќи аниматсия,  – рангрезии матн ва  – интихоби 
ранги њуруфи матн мавриди истифода ќарор дода мешаванд.

Афзори дар ќисми поёнии кунљи рости блок љойгиршудаи 
 барои кушодани равзанаи робитавии Њуруф пешбинї шу-

дааст. Имкониятњои ин равзанаи робитавї аз имкониятњои 
блоки њуруфи тасмаи афзорњои банди менюи асосии равзанаи 
барномаи виростор хеле зиёдтар мебошад. Ин равзана бо ёрии 
ду тугмаи ќабатї – Њуруф (Шрифт) ва Иловагї (Дополнитель-
но) идора карда мешавад. Расми зерин намуди ин равзанаро 
њангоми фаъол бадани тугмаи ќабатии Њуруф муаррифї меку-
над. 

Тавре аз расм дида мешавад, барои корбарї бо њуруф воси-
тањо ва афзорњои бисёре пешбинї шудаанд. Бо ёрии онњо на-
танњо навъи њуруф, андоза ва тарзи зуњури онњо идора карда 
мешавад, балки имконияти бо њарфи ранга чоп намудани са-
над, ороиш додани матн бо зерхатњои навъњои гуногун ва ин-
тихоби њуруфи ѓайримаъмул фароњам оварда мешавад. 

Шакли зоњирии њуруфро бо ёрии майдончаи Зоњирбандї 
(Начертание) муайян мекунанд, ки он дар ќисми марказии 
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равзана љойгир аст. Пас аз баргузидани њуруфи лозимї, шакли 
зоњирї ва андозаи он тугмаи Оk -ро пахш намудан лозим аст. 
Мањз чунин тарзи корбарї бо њуруф тарзи асосї, устувор ва 
бехатар аст. 

Њангоми фаъол будани тугмаи ќабатии Иловагї намуди 
равзана ба куллї таѓйир меёбад ва афзорњое рўйи кор меоянд, 
ки онњо барои миќёсгирї ва фосиласозињои байни аломатњои 
калима ва иљрои дигар  амалиёт хизмат мерасонанд.

Тавре пештар ошної пайдо намуда будем, мафњуми  фор-
матбандии абзатс аз муайянкунии фосилаи байни сатрњои он, 

байни абзатси мазкур бо абзатсњои ди-
гар, муайянкунии фосилаи он нисбат ба 
канорњои вараќи коѓаз, муайянкунии фо-
силаи сатри якуми он нисбат ба канори 

чапи матн, радифсозии матн дар сањифаи чопї (аз чап, аз рост, 
дар марказ, баробаррадифї дар сатр) ва ѓайра иборат аст. 

Баъзе аз ин амалиётро бо ёрии љузъњои идоракунии блоки 
Абзатси тасмаи афзорњои банди Асосии сатри менюи барно-
ма ва ќисми дигарашро бо ёрии равзанањои махсуси робитавї 
иљро намудан мумкин аст.

Вазифаи афзорњои блоки Абзатс чунин аст:
– мувофиќан, нишонагузории рўйхати абзатс- 

њо, раќамгузории рўйхати абзатсњо ва раќамгузории рўйхатњои 
бисёрсатња,  – мувофиќан, фосилакамкунї ва фосилазам-
кунї,   – танзими рўйхати матнї ё маълумоти ададї аз рўйи 
тартиби зиёдшавиашон,   – инъикоси аломатњои дар чоп ноа-
ён,   – радифбандї, мувофиќан, аз чап, дар марказ, аз 
рост, мутассил дар сатр, – мувофиќан, фосиласозии 
байнисатрї, заминасозии рангаи матн, њудудсозї ва рангпур-
кунї,   – кушодани равзанаи робитавии Абзатс.

Барои дар экран ё вараќ бењтар љойгир намудани матни 
санад баъзе корбарони компютер аз тарзи гузоштани мавќеъ-
њои иловагии холї истифода мебаранд. Бояд ќайд намуд, ки 
ин тарзи њалли масъала чандон самарабахш нест. Тарзи бењта-
ри корбарї ин истифодаи имкониятњои гуногуни форматбан-
дї аст. Масалан, тугмаи – Фосилазамкунї барои ба тарафи 
рост зиёд намудани фосилаи сарњади чапи матни абзатс ва туг-



99

маи  – Фосилакамкунї баръакс, барои кам намудани фоси-
лаи сарњади чапи матни абзатс хизмат мерасонанд. 

Равзанаи робитавии абзатс. Айнан ба мисли равзанаи ро-
битавии Њуруф равзанаи Абзатс низ дар радифбандии матни 
абзатсњои санад аз афзорњои блоки абзатси тасмаи меню ав-
лотар дониста мешавад. Равзанаи робитавии Абзатс тавассути 
тугмаи   кушода мешавад. 

Ин равзана низ бо ёрии ду тугмаи ќабатии Фосиласозї (От-
ступы и интервалы) ва Мавќеъсозї дар сањифа (Положение на 
странице) идора карда мешавад. 

Равзана ба чор блок таќсим карда шудааст: 
Блоки якум Умумї (Общие) ном дошта, барои радифбан-

дии абзатс нисбат ба сањифаи чопї хизмат мерасонад. 

Блоки дуюм Фосила (Отступ) ном дошта, барои фосила-
созињо аз тарафи чап ва рости абзатс ва фосилаи сатри якуми 
он пешбинї шудааст. 

Блоки сеюм низ Фосила (Интервал) ном дошта, барои фо-
силасозињо аз боло ва поёни абзатс ва байни сатрњои он пеш-
бинї шудааст. 

Ва блоки чоруми равзана Пешдид (Образец) ном дошта, 
барои пешдиди натиљањои амалиёт пеш аз татбиќи онњо ба аб-
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затс хизмат мерасонад. Њангоми фаъол будани тугмаи ќабатии 
Мавќеъсозї дар сањифа шакл ва мазмуни равзана таѓйир меё-
бад. 

Барои каму зиёд намудани фосилаи байни абзатсњо ва бай-
нисатрии онњо на аз тарзи партофтани сатрњои холї бо исти-
фода аз пахши тугмаи Enter,  балки аз имкониятњои равзанаи 
Абзатс истифода бурдан лозим аст. 

Дар майдончаи сатри якуми (первая строка) блоки Фоси-
лаи (Отступ) равзана калимаи не (нет) навишта шудааст. Ин 
маълумот гувоњи он аст, ки њоло сатри якуми абзатс фосила 
надорад. Барои муайянкунии фосилаи сатри якуми абзатс се-
кунљачаеро, ки дар тарафи рости майдонча љойгир аст, пахш 
менамоем. Дар натиља, номгўйе пайдо мегардад, ки дар он ба 
ѓайр аз калимаи не, боз иборањои Фосила ба пеш (Отступ) ва 
Фосила ба ќафо (Выступ) мављуданд. Нишондињандаи мушро 
ба ибораи Фосила ба пеш гузошта тугмаи чапи онро пахш ме-
намоем. Дар майдонча низ ибораи Фосила ба пеш пайдо мегар-
дад. Баъд дар майдончаи дигар, ки ба (на) ном дорад, ягон 
адад, масалан 1,5 см дохил мекунем. Ин адад фосилаи сарња-
ди чапи абзатсро то ибтидои сатри якуми он нишон медињад. 
Ин нишондодро бо ёрии тирчањои дар тарафи рости майдонча 
љойгирбуда каму зиёд намудан мумкин аст. Айнан њамин тавр, 
њангоми истифодаи ибораи Фосила ба ќафо сатри якуми абзатс 
нисбат ба сатрњои боќимондаи он ба тарафи чап ба миќдори 
1,5 см мелаѓжад.  

Майдончаи байнисатрии (междустрочный) блоки сеюми 
равзанаи Абзатс барои муайянкунии фосилаи байни сатрњои 
абзатс пешбинї шудааст. Фосилањои байнисатрї ченакњои Як 
фосила (Одинарный, 6 пункт ≈ 2.1 мм), 1,5 фосила (1,5 строки), 
Ду фосила (Двойной) ва дигар ченакњои аниќу таѓйирёбандаро 
доранд. Корбар мувофиќи табъи худ ва талаботи чопи санад 
яке аз ин нишондодњоро баргузида метавонад.

Барои таѓйир додани фосилаи байни абзатсњо майдон-
чањои Пеш (Перед) ва Паси (После) блоки сеюми равзана хиз-
мат мерасонанд. Бо ёрии ин майдончањо ќимати ададии фо-
силањои пешазабзатсї ё баъдиабзатсї дохил карда мешаванд. 
Барои интихоби ин ё он ченак аз секунљачањои ёрирасони ин 
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майдончањо истифода мебаранд ва ё ќимати ададии фосилаи 
байниабзатсиро бевосита дар ин майдончањо ворид мекунанд. 
Ќимати ин ададњо бо пункт чен карда мешавад.

Баъзе амалиёти форматбандии матнро бо ёрии  хаткашњои 
идории уфуќї ва амудии равзанаи барнома бо истифода аз 
муш иљро кардан бењтар аст. Масалан, аз имкониятњои хат-
кашњо истифода бурда, ќимати њошияњои чап ва рости матн, 
сатри якуми абзатс, мавќеъњои љадвалсозии абзатс, њошияњои 
болої ва поёнии матн нисбат ба канорњои вараќ, фосилаи бай-
ни сатрњо ва ѓайраро таѓйир додан мумкин аст.

 

1. Амалиёти асосии форматбандии матн кадомњоянд?
2. Чаро матни санадњоро форматбандї мекунанд?
3. Равзанаи робитавии Њуруф барои чї хизмат мерасонад?
4. Ба форматбандии аломати алоњида, калима ва фрагмент 
кадом амалиёт дохил мешавад? Ба форматбандии абзатс чї?
5. Бо ёрии равзанаи робитавии Абзатс кадом амалиётро бо 
абзатсњои матни санад гузаронидан мумкин аст?
6. Чанд тарзи аз як ќисми матн ба дигар ќисмњои он гузаш- 
танро медонед? Барои гузариш истифодаи сафњакалид осон 
аст ё муш?
7. Баргузини матн чї маъно дорад? Оё амалњои људо кардан 
ва баргузидан баробарќувваанд?
8. Фрагменти матн чист? Чанд навъи фрагментњоро медо-
нед? 
9. Калима, абзатс ё фрагменти алоњидаи матнро чї тавр 
људо мекунанд?
10.	Хатти људокунии матн чист? Аз он чї тавр истифода 
мебаранд?
11.	Буфери мубодила чист? 
12.	Кадом тарзњои нусхагирї, љойгузин ва њазфи фрагменти 
матнро медонед?
13.	Ќабл аз нусхагирї, љойгузин ё њазфи фрагменти матн ка-
дом амалро бояд иљро кард?

Саволњо:
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14.	Амалиёти нусхагирии фрагменти матн аз њазфи он чї 
фарќ дорад?
15.	Барои фрагменти матни баргузида пахши тугмаи Del  
аз пахши якљояи тугмањои Shift  ва Del  чї фарќ дорад?
16.	Чї тавр фрагменти матнро аз як мавќеъ ба дигар мавќеи 
матни санад кўчонидан мумкин аст?
17.	Кадом ваќт аз тугмањои   ва   истифода мебаранд?

1. Парвандаи Зафар Нозимро ба кор омода созед.
2. Аз имкониятњои хатти људокунии матн истифода бурда, 
сатр ва абзатси алоњидаро баргузинед. Матни саросари са-
надро бо се тарз људо кунед.
3. Аз имкониятњои форматбандии Word истифода бурда, 
матни парвандаи Зафар Нозимро ба намуди зерин биёред ва 
онро бо номи нави Зафар Нозим-1 сабт намоед:

4. Љузвдони Тољикистонро кушоед ва бо ёрии фармони Пар-
ванда▶Сохтан▶Санади нав санаде сохта ба он Компютер 
ном гузоред.
5. Матни зеринро тавассути сафњакалид ворид намоед 

ва онро дар парвандаи Компютер сабт кунед:

Супориш:
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Компютер пеш аз њама, як навъи мошин аст. Он бо дигар 
мошинњои дар рўзгори хонаю мактаб, наќлиёту истењсолот ва 
дигар соњањои иќтисодиёту иљтимоиёт истифодашаванда хеле 
монанд аст. 

Хосияти аз њама асосии компютер суръати беандоза балан-
ди њисоббарории он мебошад. Худи мафњуми компютер низ мањз 
бо њамин хосияти он алоќаманд аст: сomputer – њисоббарор. 
Тасаввур кунед, ки компютерњои аввалин дар як сония метаво-
нистанд садњо њазор ададро ба њам љамъ созанд. Компютерњои 
њозиразамон бошанд, метавонанд дар як сония миллиард ва аз он 
низ зиёдтар ададро љамъ намоянд. 

Компютерњо дар баробари хеле зудкор буданашон, боз таљњи-
зоти беандоза боэътимод ба шумор мераванд. Фарќи компютер 
аз инсон дар он аст, ки компютер њисоббарорињоро зудтар ва 
аниќтар иљро карда, якчанд соат ё њатто рўзњо бе танаффус кор 
карда, аз хастагї шикоят наменамояд.

Дигар арзиши хеле муњимми компютерњо аз он иборат аст, 
ки онњо имкони ќабул кардан, нигоњ доштан ва истифода бурдани 
иттилооту фармонњоро доранд. Ин хосияти компютерњо онњоро 
ба мошинњои бењамто ва бемислу монанд табдил додааст.

Хосияти марказї ва муњимтарини компютер дар он аст, ки 
он мошини одї набуда, балки мошини электронї аст. Мањз аз 
њамин сабаб, онро мошини электронии њисоббарор (МЭЊ) ме-
гўянд. Компютерњо њамаи вазифањояшонро тавассути барно-
мањо ба таври худкор, яъне бе иштироки одам иљро менамоянд.

6.	 Бо матни дохилкардашуда амалиёти зеринро гузаронед: 
•	 Љойи матни абзатсњои сеюм ва панљуми санадро иваз 

намоед.
•	 Нусхаи матни абзатси якумро дар охири санад се маро-

тиба пайдарпай љойгир кунед.
•	 Ду абзатси охирони матнро њазф кунед.
•	 Љойи љумлањои абзатси якумро иваз намоед ва аз нав 

онњоро ба љойи худ гузоред.  
•	 Амалиёти иљрошударо лаѓв кунед ва матни санадро ба 

њолати аввалааш баргардонед.     
7.	 Парвандаи санадро дар диск сабт кунед ва корро бо  

Word ба охир расонед. 
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ДАРСИ 22. ЊУДУДСОЗЇ ВА ОРОИШИ МАТН 
ДАР MS WORD

Аксар ваќт чорчўбањои атрофи фрагменти матни санад, 
хатњои зерсатри фрагмент, ороиши рангаи заминаи матни он 
ва дигар љузъиёт ба санад намуди зоњирии дилкаш ва њатто 
пурдабдаба ато мекунанд. Њамаи ин амалњо дар Word хеле 
осон иљро мегарданд. Барои ин кифоя аст, ки чун анъана ав-
вал абзатс ё фрагменти зарурии матн људо карда шавад ва 
баъд тугмаи   њудудсозї ва рангпуркунии блоки Абзатси 
тасмаи афзорњои банди Асосии менюи барнома пахш карда 
шавад. 

Агар њангоми корбарї дар мавќеи 
љойгиршавии тугмаи   дигар тугма, 
масалан, тугмаи  ё   ё   ва ѓайра 
намоён бошанд, он гоњ аз пахши ин туг-
мањо истифода бурдан лозим аст. Чунки 
вобаста аз љузъњои матни воридшудаи 
санад дар мавридњои гуногун ин мавќеи 
блок метавонад бо яке аз афзорњои им-
конпазир банд бошад. Вале натиља њаме-
ша як чиз аст – дар экран пайдо шудани 
маљмуи афзорњои њудудсозї ва рангпуркунї. 

Пас аз интихоби банди охирони рўйхати пешнињодшуда, 
яъне   – Њудудсозї ва рангпуркунї … (Границы и заливка…) 
дар экран равзанаи робитавии њамноми ин банд кушода меша-
вад. Ин равзана аз се тугмаи ќабатї – Њудуд (Граница), Сањи-
фа (Страница), Рангпуркунї (Заливка) ва якчанд майдончаю 
тугмањои амрї иборат аст. 

Дар расмњои поёнї шаклњои равзана њангоми фаъол буда-
ни ин ё он тугмаи ќабатї оварда шудааст. Њар як љузъи рав-
зана барои иљрои вазифаи мушаххас пешбинї шудааст. Њан-
гоми пахши тугмаи ќабатии Њудуд љузъњои равзана имкон 
медињанд, ки мањз њудуди абзатсњои баргузидаи матн ороиш 
дода шаванд. 
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Љузъњои майдончаи Навъи њудуд (Тип) барои интихоби 
шакли чорчўбаи атрофи абзатс хизмат мекунанд. Намуд, ранг 
ва ѓафсии чорчўба бо ёрии љузъњои майдончаи дигар – Навъи 
хат (Тип) муайян карда мешаванд. Раванди амалиёти иљро-
шаванда ба таври худкор дар майдончаи Пешдид (Образец) 
намоиш дода мешавад. Агар намунаи баргузидаи њудуд ќо-
били ќабули корбар гардад, он гоњ ў метавонад тугмаи амрии 
Оk -ро пахш намояд. 

Њангоми пахши тугмаи ќабатии Сањифа бошад, љузъњои 
равзанаи Њудудсозї ва рангпуркунї барои ороиши њудуди сањи-
фањои яклухти санад хизмат мерасонанд. Тавре аз расми дуюм 
дида мешавад, шакли нави равзана дар ин маврид аз шакли пе-
шинаи он танњо бо майдончаи иловагии Расм (Рисунок) фарќ 
мекунад. Ин майдонча имконият медињад, ки њудуди сањи-
фањои матн бо ёрии расмњои гуногун ороиш дода шавад.

Нињоят, њангоми пахши тугмаи ќабатии Рангпуркунї љузъ-
њои майдончаи Рангпуркунии равзанаи Њудудсозї ва  рангпур-
кунї имконият медињанд, ки бо истифода аз рангњои гуногун 
заминаи абзатс ва сањифањои алоњидаи санад ороиш дода ша-
ванд. Ба воситаи майдончаи Наќшу нигор (Узор) заминаи бар-
гузида метавонад бо наќшњои дилчасп зинат дода шавад.

Сарсафња ва посафња. Баъзан лозим меояд, ки дар њошияи 
болої ё поёнии сањифаи чопии санад ба ѓайр аз раќами сањифа 
боз маълумоти дигари иловагї, ба мисли санаи рўз, ваќти љорї, 
номи санад, ќисм, боб, банд, зербанд ва ѓайра гузошта шаванд.

Сарсафња ва посафњаро дар якљоягї колонтитул низ ме-
гўянд. Барои ба матн њамроњ намудани колонтитул афзорњои 

Маълумоте, ки дар њошияи болоии (поёнии) сањифаи 
санад љой дода мешавад, сарсафња (посафња) ном дорад.
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блоки Колонтитулњои (Колонтитулы) тасмаи афзорњои бан-
ди Љогузории (Вставка) менюи бар-
нома хизмат мерасонанд. Блоки ко-
лонтитулњо аз се зербанд иборат аст: 
Сарсафња (Верхний колонтитул), 
Посафња (Нижний колонтитул) ва 
Раќами сањифа (Номер страницы). 

Барномаи Word барои ба матни 
санад њамроњ намудани сарсафња ё 
посафња ќолабњои стандартї ва ѓай-
ристандартии худро пешнињод мена-
мояд. Рўйхати ин ќолабњо њангоми 
пахши секунљачаи пањлуи рости зер-
бандњо намудор мегардад. Масалан, 
ќисме аз ќолабњои стандартии сар-
сафња дар ин расм оварда шудаанд. 

Сарсафњаи китоби дарсии мазкур, 
ки он дар сањифањои љуфт ва тоќи ки-
тоб аз њамдигар фарќ дорад, бо ёрии 
њамин афзорњо сохта шудааст. 

Тартиби ба матн њамроњ кардани посафња низ айнан ба 
мисли раванди њамроњкунии сарсафња аст. Фарќи ягона дар он 
аст, ки дар ин маврид иттилооти зарурї дар њошияи поёнии 
сањифаи санад пайдо мегардад.

Расми зерин, ки як намунаи сарсафњаи китоб аст, дар на-
тиљаи интихоби яке аз ќолабњои рўйхати колонтитулњо ва дар 
мавќеъњои муайяни он дохил намудани иттилооти зарурї 
њосил шудааст.

Технологияи иттилоотї 2023

Барои тањрири колонтитул кифоя аст, ки дар сањифаи дил-
хоњи санад ба болои он бо ёрии муш таъсири дукарата расо-
нем. Дар натиља, майдони корї барои корбарї бо колонтитул 
фаъол гашта, барои матни асосї ѓайрифаъол мегардад. Пас аз 
анљоми тањрири колонтитул ба болои мавќеи дилхоњи матни 
асосии санад бо ёрии муш таъсири дукарата расонида, майдо-
ни асосии кориро фаъол гардонидан мумкин аст.
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				    Раќамгузории сањифањои матни са-
надро бо ёрии зербанди Раќами сањи-
фаи (Номер страницы) блоки колон-
титулњо пиёда гардонидан мумкин 
аст. Пас аз баргузини ин зербанд дар 
экран майдончаи интихоби мавќеи 
раќамгузории сафњањо пайдо меша-

вад. Бо ёрии зербандњои ин майдонча раќами сањифањоро дар 
њошияњои болої ё поёнї, аз чап, аз рост ё дар марказ ва дигар 
мавќеъњои сањифа гузоштан мумкин аст. Њангоми интихоби ин 
ё он зербанд барнома ба таври худкор вариантњои гуногуни гу-
зоштани раќамњои сањифањои санадро пешнињод менамояд.

1. Оё шумо тарзи кушодани равзанаи робитавии Њудудсозї 
ва рангпуркуниро медонед? Вай аз чанд тугмаи ќабатї ибо-
рат аст?
2. Фарќи тугмањои ќабатии Њудуд ва Сањифаи равзанаи Њу-
дудсозї ва рангпуркунї дар чист? 
3. Сарсафња ва посафња гуфта чиро мефањмед?
4. Бо кадом роњ ба матн сарсафња ё посафња њамроњ кардан 
мумкин аст? Оё сарсафња аз посафња ягон фарќи љиддие до-
рад?
5. Чї тавр ба сањифањои матни санад раќам гузоштан мум-
кин аст?

Саволњо:

1. Матни мавзуъро бодиќќат хонед ва имкониятњои туг-
мањои ќабатии равзанаи робитавии Њудудсозї ва рангпурку-
ниро аз худ кунед.
2. Тарзи сохтани сарсафња, посафња ва раќамгузорї ба сањи-
фаи санадро фањмонед.
3. Аз имкониятњои равзанаи Њудудсозї ва рангпуркунї исти-
фода бурда, матни парвандаи "Зафар Нозим-1"-ро бо исти-
фодаи њуруфи андозаи 14 пункт ба намуди поёнї биёред. Дар 
сањифањои матни он сарсафња ва посафња гузоред ва онро бо 
номи нави "Зафар Нозим-2" сабт кунед.

Супориш:
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ДАРСИ 23. ЉАДВАЛСОЗЇ ДАР МАТНИ 
САНАДИ MS WORD

Љадвал. Њангоми санадсозињои матнї баъзан талаб карда 
мешавад, ки маълумоти ададї ва графикї дар шакли љадвалњо 
пешкаш карда шаванд. Дар катакњои љадвал матн, адад, расм 
ва дигар навъњои иттилоотро нигоњ доштан мумкин аст. 

 

Барои ба матни санад њамроњ намудани љадвалњо аз блоки 
Љадвали тасмаи афзорњои банди Љогузории менюи барномаи 
Word истифода бурдан лозим аст. Пас аз интихоби ин блок дар 
экран воситањои љадвалсозї рўйи кор меоянд. Тавре аз расм 

Љадвал гуфта тўри аз сатру сутунњо иборатбудаеро 
меноманд, ки дар буриши онњо катакњо њосил шудаанд. 
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дида мешавад, ба ѓайр аз майдони Љадвалгузорї (Вставка та-
блицы) протсессори Word, инчунин, афзорњои 
дигари љадвалсозиро пешкаш менамояд, ки 
њар кадоми онњо воситаи тавонои љадвалсозї 
ба шумор мераванд. 

Ин афзорњо дар поёни майдони Љадвалгу-
зорї љой дода шуда, барои иљрои амалњои зайл 
пешбинї шудаанд:  – бо  ёрии 
равзаначаи махсуси робитавї миќдори сатру 
сутунњои љадвали омодашаванда муайян карда 
мешавад,  – бо ёрии ќалами мах-
сус имкони кашидани љадвали алоњида ё љузъњои љадвали мављу-
да муњайё мегардад,  – фрагменти матни људошуда 
ба шакли љадвал табдил дода мешавад,   – ба таври 
худкор љадвали электронии Excel рўйи кор меояд ва ба матни са-
над њамроњ мегардад,  – љадвалњои таъљилї – стан-
дартии Word, ки онњоро мувофиќи талаботи худ тањрир кардан 
мумкин аст, ба матни санад њамроњ карда мешаванд.

Нишондињандаи мушро ба болои майдони Љадвалгузорї 
оварда, тавассути методи лаѓжонидан миќдори сатру сутунњои 
љадвали сохташавандаро, ки шакли ададии 
онњо ба таври худкор дар ќисми болоии май-
дон пайдо мешавад, муайян кардан мумкин 
аст. Ин амал њангоми пахши тугмаи муш ба 
анљом мерасад ва њамчун натиља дар экран 
љадвали дархостї намудор мегардад. 

Њангоми интихоби зербанди -и блоки 
Љадвал дар экран равзанаи робитавии Љадвалгузорї (Вставка 
таблицы) пайдо мегардад. Тавре аз расми зерин дида мешавад, 
дар майдончаи Миќдори сутунњо (Число столбцов:) адади 5 ва 
дар майдончаи Миќдори сатрњо (Число строк:) адади 2 ба 
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ќайд гирифта шудааст. Ин маънои онро дорад, ки пешакї миќ-
дори сутунњои љадвали сохташаванда 5-то ва 
миќдори сатрњояш 2-то муайян карда шуда-
аст. Барои иваз намудани ин ададњо тир-
чањои тарафи рости майдончањо хизмат ме-
расонанд. Њангоми пахши тирчаи ▼ адади 
майдонча кам ва њангоми пахши ▲ – зиёд 
карда мешавад. Пас аз муайянкунии миќдо-
ри сатр ва сутунњои љадвал тугмаи Оk -ро 
пахш намудан лозим аст. Дар натиља, љадвали андозааш муай-
яншуда ба матни санад илова карда мешавад.

Барои аз як сутуни љадвал ба сутуни ояндаи он гузаштан 
аз пахши тугмаи Tab  ва баръакс, барои ба сутуни пешина 
баргаштан аз пахши якљояи тугмањои Shift  ва Tab  истифода 
мебаранд. Барои дар дохили сатру сутунњои љадвал сайр ку-
нонидани курсор бошад, аз тугмањои идории курсор истифода 
бурдан мувофиќтар аст.

Барои амалиётгузаронї бо катакњои љадвал, сатр ё сутунњои 
он ва ё умуман тамоми љадвал аввал онњоро људо бояд намуд. 
Дар ин маврид сафи бандњои менюи барнома бо ду банди ди-
гар – Тарњкаш (Конструктор) ва Амсила (Макет) пурра ме-
гардад. Њангоми интихоби банди Тарњкаш афзорњое рўйи кор 
меоянд, ки онњо барои муайян намудани сабкњои љадвалсозї, 
њудудсозињои рангаи худкор ва дастии љадвалњо, рангпуркунии 
заминаи онњо, интихоби сабкњои махсус барои сарсатру сарсу-
тунњо ва посатру посутунњои љадвал ва ѓайра пешбинї шуда-
анд. Масалан, пас аз интихоби яке аз афзорњои блоки Сабкњои 
љадвалсозї (Стили таблиц) дар экран намунањои сабкњои зиёде 
пайдо мешаванд, њар кадоми онњо ба худ як намуди хос дорад. 
Корбари компютер мувофиќи табъу завќи худ метавонад яке аз 
ин сабкњоро дар љадвалсозињои матни санадаш истифода барад.

 

Афзорњои банди Амсилаи (Макет) менюи барномаи Word 
барои иљрои маљмуи калони амалиёт бо љузъњои љадвал хиз-
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мат мерасонанд. Бо ёрии онњо катакњо, сатру сутунњо ва худи 
љадвалро дар шакли яклухт људо кардан, ба онњо љузъњои нав 
аз чапу аз рост ё аз болову аз поён илова намудан, љадвалро 
ба зерљадвалњо таќсим кардан, ду ва зиёда катакњо ё сатру су-
тунњои њамсояро яксозї кардан, онњоро њафз намудан, љузъњои 
љадвалро бо тарзњои гуногун радифбандї кардан, самти матн-
ро дар љузъњои љадвал тањти кунљњои гуногун таѓйир додан, 
додањои љадвалиро аз рўйи зиёдшавї ё камшавиашон танзим 
намудан, иттилооти љадвалро ба матн табдил додан, дар ка-
такњои љадвал њисоббарорињоро бо истифода аз формулањо 
анљом додан ва дигар амалњоро иљро кардан имконпазир аст.

 

Њангоми интихоби зербанди Хосиятњои (Свойства) тас-
маи афзорњои банди Амсилаи меню дар экран равзанаи роби-
тавии Хосиятњои љадвал (Свойства табицы) пайдо мешавад. 
Ин равзана дорои 5 тугмаи ќабатї мебошад: Љадвал (Таблица), 
Сатр (Строка), Сутун (Столбец), Катак (Ячейка) ва Мат-
ни ќайди мавќеъ (Замещающий текст). Дар ваќти пахшкунии 
тугмаи ќабатии дилхоњ дарунмоя ва афзорњои равзана таѓйир 
меёбанд. Бо ёрии имкониятњои ин равзана тамоми амалиётеро, 
ки барои корбарї бо љадвалњо ва љузъњои онњо зарур аст, иљро 
намудан мумкин аст. Намуди равзанаи робитавии Хосиятњои 
љадвал мувофиќан њангоми фаъол будани тугмањои ќабатии 
Љадвал, Сатр ва Катак дар расмњои поёнї оварда шудааст.
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Дар мавриди пахш кардани ду тугмаи ќабатии боќимонда 
низ мувофиќан симои равзанаи робитавї таѓйир меёбад. Ма-
салан, бигузор бари ягон сутуни љадвалро таѓйир додан лозим 
бошад. Мантиќан фањмост, ки барои ин бояд мо тугмаи ќаба-
тии Сутунро пахш кунем, вале пеш аз иљрои ин амал мо бояд 
аввал курсорро ба сутуни мушаххас гузорем ва баъд ин тугма-
ро пахш намоем.

Айнан њамин тавр, барои таѓйир додани баландии сатрњои 
љадвал аз тугмаи ќабатии Сатр ва барои иваз намудани андо-
за, радифсозї ва таѓйир додани иттилооти катакњои љадвал аз 
тугмаи ќабатии Катак истифода мебаранд.

Масалан, баъзан љадвал дар як сањифаи чопї намегунљад, 
вале мо мехоњем, ки сатри якуми он ба њайси сарлавњаи љад-
вал дар дигар сањифањо низ намудор бошад. Барои амалї 
гаштани ин маќсад аз равзанаи Хосиятњои љадвал дар ваќти 
фаъол будан тугмаи ќабатии Сатр истифода бурдан лозим 
аст. Тавре аз расми мувофиќ дида мешавад, тањти мафњуми 
Параметрњои (Параметры) равзана ду сатри амрї – «Гуза-
ронидани сатрњо ба сањифаи навбатї иљозат дода шавад» ва 
«Њамчун сарлања дар њар як сатр такрор карда шавад» ќарор 
дода шудаанд. Барои иљрои маќсади гузоштаи мо фањмост, 
ки сатри дуюми амрї бояд фаъол бошад, яъне дар мураббаъ-
чаи назди он бояд байраќча гузошта шуда бошад. 

Њисоббарорињои љадвалї. Дар бисёр мавридњо лозим меояд, 
ки љадвали дар санади матнї истифодашаванда  имкони иљрои 
њисоббарорињои одитаринро дошта бошад. Барномаи Word 
чунин шароитро фароњам оварда метавонад. Word дар раван-
ди њисоббарорињои начандон душвори љадвалии санади матнї 
бо истифода аз формулањои одитарини риёзї, ки љузъи тарки-
бии љадвалњои он аст, ин гуна масъалањоро њал менамояд. 

Барои осонии кор сутунњои љадвал бо њарфњои лотинии A, 
B, C… ва сатрњояш бо раќамњои 1, 2, 3… ишора карда меша-
ванд. Номи (суроѓаи) катаки алоњидаи љадвал бо номи сутун 
ва сатре вобаста карда мешавад, ки ин катак дар буриши онњо 
љойгир шудааст. Масалан, H15  суроѓаи катакест, ки дар бури-
ши сутуни H ва сатри 15 љойгир шудааст.
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Формулањои љадвалї бо аломати = (аломати баробарї) 
оѓоз меёбанд. Масалан, ба воситаи формулаи =A3+B2 ќимати 
катакњои A3 ва B2 бо њамдигар љамъ карда мешаванд ва сум-
маи онњо дар катаке нишон дода мешавад, ки дар он ин фор-
мула љойгир шудааст.

Бигузор љадвал дорои додањои зерин бошад:
 

Тавре мебинем, њамаи катакњои сутунњои љадвал, ба ѓайр 
аз сутуни охирини он, бо маълумот пур карда шудаанд. Барои 
њисоб намудани миќдори даромад аз фурўши мањсулот, дар ка-
такњои сутуни охирони љадвал бояд чунин формулањо љойгир 
карда шаванд:

 

Барои амалї гаштани ин маќсад, курсорро ба катаки E2 
мегузорем ва аз блоки Додањои банди менюи Амсилаи равза-
наи Word афзори fx  Формула -ро интихоб менамоем. Дар 
натиља дар экран равзанаи робитавии Формула пайдо мегар-
дад. Дар майдончаи ќайди формулањои равзана формулаи 
=Sum(LEFT) оварда шудааст. Бо ёрии ин формула бояд ќи-
мати њамаи катакњои дар тарафи чапи катаки E2 љойгирбуда 
љамъ карда шаванд ва суммаи онњо дар ин катак навишта ша-
вад. Вале, азбаски мувофиќи талаботи масъалаи додашуда за-
рурати истифодаи ин формула вуљуд надорад, бинобар он, ба 
љояш ифодаи =C2*D2-ро дохил ва тугмаи Оk -ро пахш меку-
нем. Бо катакњои боќимондаи сутун низ ин амалиётро такрор 
менамоем. Дар натиља, масъала њалли худро меёбад. Яъне:
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Агар шарти масъала њисобкунии суммаи умумии даро-
мад аз фурўши мањсулотро низ талаб мекард, он гоњ моро ло-
зим буд, ки аз формулаи =Sum(Above) истифода барем. Дар 
ин маврид, дар охири љадвал сатри нав илова карда, нишон-
дињандаи мушро ба катаки охирони ин сатр гузошта, форму-
лаи =Sum(Above)-ро дохил кардан лозим буд. Хулоса, агар ин 
талабот иљро карда шаванд, он гоњ љадвал намуди зеринро ме-
гирад:

 

Ќайд кардан бамаврид аст, ки тарзи вироиш ва формат-
бандии додањои љадвалї аз матни муќаррарї хеле кам фарќ 
дорад. Фарќи асосї дар он аст, ки агар дар матни муќаррарї 
амали форматбандї бо фрагмент ё абзатсњои алоњидаи матн 
гузаронида шавад, он гоњ дар љадвал ин амалро бо сатру су-
тунњо ё катакњои алоњидаи он гузаронидан лозим аст.

1. Љадвал чист? Сатру сутунњои љадвал чї гуна номгузорї 
карда мешаванд? Катакњо чї?
2. Ба матни санад љадвалњоро чї тавр њамроњ менамоянд?
3. Бо сатру сутунњои љадвал кадом амалиётро гузаронидан 
мумкин аст?
4. Равзанаи робитавии Хосиятњои љадвал кадом вазифањоро 
иљро менамояд?
5. Бо кадом тарзњо формуларо ба катакњои љадвал дохил 
кардан мумкин аст?

Саволњо:
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ДАРСИ 24. ЊАМРОЊКУНИИ ОБЪЕКТЊО 
БА МАТНИ MS WORD 

Њамроњкунии расмњо. Барномаи Word шароит фароњам 
меорад, ки ба матни санад тасвирњои бо ёрии дигар барно-
мањо пешакї тайёркар-
дашударо низ њамроњ 
кунем. Ба ин гуна тас-
вирњо расмњои стан-
дартии бастаи барномањои MS Office, расмњои тавассути 
виросторони графикии Paint, CorelDraw, Fotoshop ва расмги-
раки раќамию дигар барномањо сохташуда дохил мешаванд. 
Барои амалї гардонидани ин маќсад аз афзорњои зерини блоки 
Тасвирњои (Иллюстрации) банди менюи Љогузории Word исти-

1. Матни мавзуъро бодиќќат хонед ва усулњои дар љадвал 
татбиќ намудани формулањоро фањмонед.
2. Бо истифода аз маводди мавзуъ мустаќилона љадвале тар-
тиб дињед, ки он дорои 12 сатр ва 5 сутун бошад. Дар он маъ-
лумоти зеринро доир ба 12 хонандаи пешќадами синфатон 
ворид намоед: раќами    тартибї,   ному насаб, љинс, фанни  
дўстдошта, бозии дўстдошта.  
3.	 Љадвали сохташударо дар хотираи компютер њамчун 
парвандаи Фаъолони синф сабт намоед.
4.	 Ба љадвали мављуда се сатри нав илова кунед ва онро бо 
маълумоти се хонандаи дигари синфатон пурра гардонед.
5.	 Љадвали охирони мавзуъро мустаќилона ба намуди зерин 
биёред:

Супориш:
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фода бурдан лозим аст: Расм (Рисунок), Мусаввара (Картин-
ка), Шаклњо (Фигуры), SmartArt, Диаграмма, Сурат (Снимок).

Масалан, пас аз интихоби зербанди Расм (Рисунок) дар 
экран равзанаи робитавии Расмгузорї (Вставка рисунка) 
пайдо шуда, имкони аз парвандањои расмї ба матни санад  
гузоштани расмњои тайёр 
муњайё мегардад. Тарзи љус-
туљўйи парвандањои графи-
кию расмї ба мисли љус-
туљўйи дигар парвандањо 
сурат мегирад. Барои ин бо 
ёрии сатри суроѓавии равза-
наи Расмгузорї ё майдони 
љузвдонњои тарафи чапи он 
љузвдони зарурї ёфта меша-
вад ва аз дохили он расми зарурї интихоб карда шуда, ба 
болои номи (парвандаи) он тугмаи чапи муш пахш карда ме-
шавад. Номи парвандаи расмии интихобшуда ба таври худ-
кор дар майдончаи Номи парванда (Имя файла:) инъикос 
мегардад. Њангоми пахш кардани тугмаи амрии Гузоштан 
(Вставить) дар мавќеи љойгиршавии курсори матнї расми 
интихобгардида пайдо мешавад.

Њангоми интихоби зербанди Мусавва-
ра (Картинка) бошад, дар экран силсилаи 
категорияи расмњое намудор мегарданд, 
ки онњо ба бастаи барномањои MS Office 
мансубанд. Барои ба матни санади Word 
њамроњ намудани расми мувофиќ, пеш аз 
њама, дар матн мавќеи гузоштани расмро 
муайян намудан лозим аст. Баъд бо ёрии  
майдончањои Љустуљў (Искать) ва Љус-
туљўйи объектњои (Искать объекты) рав-
занаи робитавии Мусаввара категорияи ба 
мавзуъ тааллуќдоштаро фаъол гардонида, 
аз байни расмњои пайдогардидаи он расми заруриро баргузи-
дан лозим аст. Пас аз баргузини расм тугмаи чапи мушро ба 
болои он пахш намудан кифоя аст, ки расми мазкур дар мавќеи 
зарурии матн љогузорї карда шавад. 
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Њамроњкунии объектњои OLE. Барномаи Word, инчунин, 
имкон медињад, ки ба матни санад объектњои махсуси OLE но-
мидашаванда њамроњ карда шаванд. OLE (Object Linking and 
Embedding) дар забони тољикї маънои механизми пайвасткунї 
ва гузоштани объектњоро дорад.

 

Барои њамроњкунии объектњои OLE зербанди Объекти тас-
маи афзорњои банди Љогузории менюи Word хизмат мерасонад. 
Пас аз пахши тугмаи секунљачаи пањлўии он зербандњои сатњи 

навбатии банди Объект кушода ме-
шаванд, ки номи яке аз онњо Объект 
буда, номи дигаре Матн аз парванда 
(Текст из файла…) мебошад.

Њангоми интихоби зербан-
ди Матн аз парванда имкони ба 
матни санади љорї њамроњ на-
мудани матни дилхоњ санади ди-
гари бо ёрии протсессори Word 
тайёркардашуда, ки дар дискњои 
компютер мањфузанд ва ё ба воси-
таи дигар барандагони иттилоот 
дастрас карда мешаванд, пайдо 

мегардад. Тарзи љустуљў ва интихоби матни санади зарурї ба 
таври маъмулї, яъне тавассути равзанаи робитавии Парванда-
гузорї (Вставка файла) сурат мегирад. Бо ёрии љузвдонњои ин 
равзана парвандаи зарурї интихоб карда мешавад. Номи пар-
вандаи баргузида ба таври худкор дар майдончаи Номи пар-
ванда инъикос мегардад. Пахши тугмаи Гузоштан ба раванди 
њамроњкунии матни санади баргузида ба матни санади љорї 
њусни интињо мебахшад. 

Айнан њамин тавр њамроњкунии объектњои OLE ба матни 
санади љорї сурат мегирад. Ин амал тавассути равзанаи роби-

Объектњои OLE васоити васеъгардонии имкониятњои 
Word ба шумор рафта, барномањои дигари дар муњити 
Windows коркунандаро њамчун љисми таркибї ба он то-
беъ мегардонанд.
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тавии Объектгузорї иљро карда мешавад, ки он пас аз пахши 
зербанди Объекти банди Объект ба экран бароварда мешавад. 
Њар як объекти OLE ягон вазифаи муайянро иљро  менамояд. 
Масалан, объекти Microsoft Equation 3.0 имкон медињад, ки ба 
матни санади Word формулањои математикї њамроњ карда ша-
ванд. Бо ёрии объекти Диаграмма Microsoft Graph бошад, дар 
санад графику диаграммањои шаклњои гуногундошта сохта 
мешаванд. Объекти «Слайд Microsoft PowerPoint» барои ба са-
нади Word њамроњ намудани слайдњои тавассути PowerPoint 
сохташуда хизмат мерасонад. Ба њамин монанд объектњои 
«Документ Microsoft Word», «Лист Microsoft Excel», «Текст 
OpenDocument», «Презентация OpenDocument» ва ѓайраро ба 
матни санади љорї њамроњ кардан мумкин аст. 

Барои ба мавќеи ќайдшудаи са-
нади матнї гузоштани объекти 
OLE аз номгўйи майдони Навъи 
объекти (Тип объекта) равзанаи 
робитавии Объектгузорї номи объ-
екти ба матн њамроњшаванда инти-
хоб карда мешавад. Пас аз пахши 
тугмаи Оk  бевосита дар дохили санади Word барномае омо-
даи кор мегардад, ки тавассути он ин объекти баргузида сохта 
шудааст. Вироиши объектњои OLE низ ба 
мисли фрагменти дилхоњи матни санад бево-
сита аз дохили барномаи MS Word амалї 
карда мешавад. Барои ин кифоя аст, ки ба 
маводди объекти OLE ба воситаи муш ду ма-
ротиба таъсир расонем. Дар натиља равза-
наи барномаи ба объект тааллуќдошта ку-
шода мешавад ва барои коркарди объект 
тамоми имкониятњо фароњам меоянд.

Њамроњкунии шаклњои геометрї. Барно-
маи Word имкон медињад, ки ба матни са-
над шаклњои (фигурањои) геометрї – хатти 
рост, чоркунља, давра ва ѓайра илова карда 
шаванд.  Барои  амалї гардонидани  ин маќ-
сад аз афзори   Шаклњои (Фигуры) блоки 
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Тасвирњои (Иллюстрации) банди менюи Љогузории Word ис-
тифода бурдан лозим аст. Дар натиљаи интихоби ин афзор дар 
экран лавњаи шаклњои геометрї, аз ќабили хатњои рост ва каљи 
бетир ва тирдор, шаклњои махсуси самтсоз, блок-схемањои ал-
горитмї, шаклњои тавзењотї ва њар гуна фигурањои ситора-
шакл ва тасмашакл пайдо мешаванд. Тартиби ба матни санад 
њамроњ намудани ин шаклњои геометрї хеле сода аст: 

•	 ќайди мавќеи шакл дар сањифаи матни санад;
•	 интихоби шакли зарурї; 
•	 кашидани шакл бо ёрии муш. 
Дар расми зерин якчанд намунаи шаклњои геометрї овар-

да шудаанд, ки онњоро дар матни санад ба таври васеъ истифо-
да бурдан мумкин аст.

 

Барои таѓйир додани андозаи шакли (фигура) кашидашуда 
ба он ба воситаи мушнамо таъсир бояд расонид. Дар натиља, 
дар хатњои њудудии соњаи шакл нуќтањои идории махсусе пай-
до мегарданд, ки мањз бо ёрии онњо тарњ ва андозаи шаклро 
таѓйир додан мумкин аст. Дар ин маврид, њамчунин, тугмањои 
лавњаи Сабки навиштаљот (Стили надписей)   

рўйи кор меоянд, ки бо истифода аз онњо 
ранги заминаи шакл, хатњои њудудии он, 
дараљаи ѓафсї ва дигар интихобњои шакл- 
ро иваз намудан мумкин аст. 

Њамроњкунии объектњои WordArt. Дар 
байни афзорњои тасмаи банди Љогузории 
менюи барнома афзоре њаст, ки бо ёрии 
он ба матни санади Word объекти та-
вассути барномаи WordArt сохташударо 
илова ва тањрир кардан мумкин аст. Ин 
афзор тугмаи   аст.

Њангоми пахш намудани тугмаи 
WordArt дар экран равзанаи маљмааи 
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WordArt кушода мешавад. Дар майдони ин равзана услубњои 
гуногуни навишти матнњо оварда шудаанд. Корбар метавонад 
аз байни онњо ягон услуби ба маќсад мувофиќро интихоб на-
мояд ва тугмаи мушро пахш кунад. 

Дар натиља, дар экран равзанаи 
дигар пайдо мегардад, ки он равзанаи 
Таѓйирдињии матни WordArt (Измене-
ние текста WordArt) ном дорад. Дар 
майдони кории ин равзана ба љойи 
навиштаљоти стандартии Матни худ-
ро ин љо гузоред (Поместите здесь ваш 
текст) матни заруриро дохил наму-
да, тугмаи Оk -ро пахш бояд кард. Пас аз иљрои ин амал мат-
ни дохилшуда бо услуби баргузида ба матни умумии санади 
MS Word њамроњ карда мешавад.

 

Набояд фаромўш кард, ки барномаи WordArt барои ворид-
кунии матнњои њаљман начандон калон 
истифода бурда мешавад. Онро бештар 
њангоми ороиши бадеии сарлавњаи са-
надњо мавриди истифода ќарор медињанд.

WordArt барномаест, ки ба матнњои начандон калон тас- 
вири бадеї мебахшад.

1.Чанд тарзи њамроњ кардани расми бо ёрии дигар барномањо 
сохташударо ба матни санади Word медонед?
2. Объекти OLE чист?
3. Чї тавр дар матни санади Word аз объектњои OLE исти-
фода мебаранд?
4. Барои сохтани шаклњои геометрї кадом афзор пешбинї 
шудааст?
5. Чї тавр шаклњои геометриро ба матни санад њамроњ кар-
дан мумкин аст?
6. Оё расмњои тавассути дигар барномањо сохташударо 
таѓйир додан мумкин аст? 
7. WordArt чї гуна барнома аст? Онро чї тавр истифода ме-
баранд?

Саволњо:
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ДАРСИ 25. ИНТИХОБЊОИ САФЊАИ ЧОПЇ 
ДАР MS WORD

Мо бо нишондодњои асосии сањифаи чопї аллакай шинос 
њастем. Њоло бо тарзњои муайянкунии интихобњои (параметр- 
њои) сањифаи чопї шинос хоњем шуд.

Агар хоњем, ки матни санад дар вараќи коѓаз тибќи тала-
боти пешнињодшуда чоп шавад, бояд мо интихобњои муноси-
би сањифаи чопиро муайян намоем. Барои амалї гаштани ин 
маќсад афзорњои зерини блоки Интихобњои сањифа (Параме-
тры страницы), ки ба банди Нишонагузори сањифаи (Разметка 
страницы) менюи равзанаи барнома тааллуќ доранд, хизмат 
мерасонанд: Њошияњо (Поля), Тамоюл (Ориентация), Андо-
за (Размер), Сутунсозї (Колонки), Гусастагињо (Разрывы), 
Раќамгузории сатрњо (Номера строк), Кўчонишњо (Растанов-
ка переносов).

Ба ѓайр аз ин афзорњо, барои кор бо сањифањои чопї, ин-
чунин, афзорњои дигари Тагматни сањифа (Подложка), Ранги 
сањифа (Цвет страницы) ва Њудуди сањифањо (Границы стра-
ниц) пешбинї шудаанд, ки онњо ба блоки Заминаи сањифа (Фон 
страницы) тааллуќ доранд.

Њамаи он амалњоеро, ки бо ёрии ин афзорњо иљро карда 
мешаванд, тавассути равзанаи робитавии Интихобњои сањифа 

1. Матни мавзуъро бодиќќат хонед ва таъйиноти афзорњои 
блоки Тасвирњои банди Љогузории менюи Word-ро шарњ 
дињед.
2.	 Парвандаи Компютерро кушоед ва ба матни он ягон 
расми мувофиќ њамроњ кунед.
3. Парчами Љумњурии Тољикистонро кашед ва онро бо номи 
Парчам дар хотираи компютер сабт 
кунед.
4. Аз имкониятњои Шаклњои геометрї 
истифода бурда расми тарафи ростро 
созед.

Супориш:
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(Параметры страницы) низ анљом додан мумкин аст. Ин рав-
зана бо пахши афзоре,  ки дар ќисми поёнии кунљи рости 
блок љойгир шудааст, ба экран бароварда мешавад.

Равзанаи мазкурро се тугмаи ќабатї – Њошияњо (Поля), 
Андозаи вараќ (Размер бумаги) ва Манбаи вараќ (Источник бу-
маги) идора мекунанд. Њангоми пахши њар кадоми онњо равза-
на шакл ва мазмуни худро таѓйир медињад.

Масалан, њангоми пахши 
тугмаи ќабатии Њошияњо рав-
занаи робитавии Интихобњои 
сањифа шакли расми баъдиро 
мегирад. Тавре аз расм дида ме-
шавад, дар ин маврид равзана ба 
4 блок таќсим шудааст.

Блоки якум Њошияњо (Поля) 
ном дошта аз 6 майдонча ибо-
рат аст: Болої (Верхнее:), Поёнї 
(Нижнее:), Чап (Левое:), Рост 
(Правое:), Муќовабандї (Пе-
реплет:), Мавќеи муќовабандї 
(Положение переплета:). 

 

Чор майдончаи аввала барои њошиягузорињои ихтиёрї аз 
боло, аз поён, аз чап ва аз рости сањифаи чопї пешбинї шуда, 
дутои охирон њангоми њошиягузорињо барои муайян кардани 
бари муќоваи санад ва мавќеи љойгиршавии муќова (аз тарафи 
чап ё аз ќисми болоии санад) хизмат мерасонанд. Вобаста аз 
интихоби мавќеи љойгиршавии муќова, андозаи њошияи чап ё 
болоии сањифаи чопї метавонад ба таври худкор таѓйир ёбад. 

Маълумоти дохили майдончањоро бо ду тарз таѓйир додан 
мумкин аст:

•	 Бо ёрии тирчањои .Тирчаи болої барои зиёд наму-
дани нишондоди (адади) дохили майдонча ва тирчаи 
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поёнї барои кам кардани ин нишондод хизмат мерасо-
нанд.

•	 Бо ёрии сафњакалид. Аввал ба воситаи мушнамо ба май-
донча таъсир мерасонем ва баъд бо ёрии сафњакалид 
адади заруриро дохил мекунем.

Блоки Тамоюл (Ориентация) барои инти-
хоби тарзи гузоштани сањифаи чопї дар са-
над хизмат мерасонад. Сањифаи чопиро бо ду 
тарз – китобї   ва албомї   гузоштан 
мумкин аст. Барои аз як тарз ба дигар тарз 

гузаштан, кифоя аст, ки ба болои нишонаи тарзи маќбул пахш 
намоем. 

Аз блоки сеюм, ки Сањи-
фањо ном дорад, њангоми аз 
якчанд сањифа иборат будани 

санад истифода мебаранд. Њошиябандии сањифањои санад во-
баста аз шакли сањифабандї дар санад метавонад таѓйир ёбад. 

Раванди сањифабандї дар санад бо яке аз шаклњои ё Маъмул 
(Обычный) ё Њошиябандии оинасон 
(Зеркальные поля) ё Ду сањифа дар як 
вараќ (2 страницы на листе) ва ё Бро-
шюрашакл (Брошюра) сурат мегирад.

Инъикоси њамаи амалиётгузаро-
нињои блокњо ва таѓйироти бо сањи-
фањои чопї рўйдињанда дар блоки 
Намунаи пешдид (Образец) намоиш 
дода мешавад, ки он блоки чоруми 
равзана аст. Агар намунаи пешдиди 
њошиябандињо ќобили ќабул бошад, 
он гоњ бо истифода аз майдончаи Тат-
биќ кардани (Применить) ин блок на-
мунаи мазкурро Ба тамоми санад (Ко 
всему документу) ё аз мавќеи ќайдшудаи санад То охири санад 
(До конца документа) татбиќ кардан мумкин аст. 

Пас аз аниќ кардани њошиябандињои сањифањои чопї туг-
маи Оk -и равзанаи робитавии Интихобњои сањифаро пахш 

Страницы

Обычныйнесколько страниц:

Обычный

Обычный
Зеркальные поля

 2 страницы на листе

Брошюра
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намудан зарур аст. Бо њамин раванди муайянкунии њошияњои 
сањифаи чопї ба охир мерасад.

Њангоми пахш кардани тугмаи 
ќабатии Андозаи вараќ (Размер бу-
маги) равзанаи робитавии Инти-
хобњои сањифа шакли расми дар та-
рафи рост љойгирбударо мегирад.

Тавре дида мешавад, дар ин љо се 
блоки идорї – Андозаи вараќ (Размер 
бумаги:), Коѓаздињї (Подача бумаги:) 
ва Намунаи пешдид (Образец) амал 
мекунанд. Аз номи блоки якум њувай-
дост, ки он барои муайян кардани 
формати вараќ (майдончаи якум) ва 

андозањои сањифаи чопї пешбинї шудааст. Андозањои сањифаи 
чопї тавассути майдончањои дуюм – Бари вараќ (Ширина) ва 

сеюм – Баландии вараќ (Высота) му-
айян карда мешаванд. Блоки дуюм 
барои интихоби тарзи коѓаздињї дар 
чопгар (худкор ё дастї) ва блоки 
сеюм айнан ба мисли пештара барои 
инъикос намудани намунаи пешдиди 
таѓйирот бо андозањои сањифаи чопї 
хизмат мерасонанд.

Нињоят, њангоми пахш карда-
ни тугмаи ќабатии Манбаи коѓаз 
(Источник бумаги) равзанаи роби-
тавии Интихобњои сањифа шакли 

расми дар тарафи рост љойгирбударо мегирад. Равзана дар ин 
маврид аз блокњои Бобтаќсимкунї (Начать раздел), Колон-
титулмонї (Различать колонтитулы), Радифбандии амудии 
сањифа (Вертикальное выравнивание страницы) ва Намунаи 
пешдид иборат аст. Тарзи корбарї бо ин блокњо айнан ба мис-
ли блокњои дигари равзанаи робитавии Интихобњои сањифа 
сурат мегирад.

Рељањои пешдиди матн. Санади 
Word-ро бо ёрии рељањои гуногун аз 
назар гузаронидан мумкин аст, ки 
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онњо аз њамдигар фарќи калон доранд. Аслан панљ рељаи пешди-
ди матни санад мављуд аст, ки онњоро бо ёрии афзорњои блоки 
Рељањои пешдиди санади (Режимы просмотра документа) банди 
Намои (Вид) менюи барнома дастрас кардан мумкин аст:

Сафњабандї (Разметка страницы), Рељаи хониш (Режим 
чтения), Санади электронї (Web-документ), Сохтор (Струк-
тура) ва Хомнавис (Черновик). Ин нишонањо дар лавњаи Њо-
латнамои равзанаи виростор низ такрор меёбанд ва дастраску-
нии онњо аз он љой осонтар ва зудтар анљом дода мешавад.

Гузариш аз як реља ба дигар рељаи пешдиди матни санад 
ба воситаи пахши тугмањои   амалї гардонида 
мешавад. 

Дар рељаи Сафњабандї матни санад чунон ки чопи он дар 
коѓаз сурат мегирад, айнан њамон тавр дар экран инъикос меё-
бад. Дар ин реља тамоми навъњои форматбандии матнро баръ-
ало дидан мумкин аст.

Рељаи хониш барои пешдид ва хондани матни санад бо 
пањнои экран пешбинї шудааст. Дар ин реља тасмаи афзорњо 
аз равзана бардошта мешавад, андозаи майдони хониш васеъ 
мегардад, муњити хуби дидани матн фароњам оварда мешавад 
ва имкони ба матн њамроњ кардани тавзењоти шакли махсус 
пайдо мегардад. Ба ѓайр аз ин, дар ин реља якчанд хизматра-
сонињои дигар, аз ќабили љустуљўйи матн, људокунии рангаи 
матн, тарљумаи фрагменти матн (аз русї ба англисї) ва ѓайра 
рўйи кор меоянд. 

Рељаи Санади электронї барои дар экран дар шакли веб-
сафња дидани матни санад пешбинї шудааст. Санадњои элект- 
ронии ба воситаи шабакањои компютерї интиќолшаванда мањз 
дар њамин реља нигоњ дошта мешаванд. Дар ин реља мафњуми 
форматбандии матн маънии аслии худро гум карда, сатрњои 
матнї нисбат ба њолатњои муќаррарї дарозтар инъикос карда 
мешаванд.

Рељаи Сохтор барои азназаргузаронї, сохтан ва таѓйир 
додани сохтори санад хизмат мерасонад. Сохтори санад тарзи 
љойгиршавии ќисмњо ва зерќисмњои санад мебошад. Масалан, 
сарлавњаи бобњои китоб ва параграфу зерпараграфњои он дар 
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якљоягї бо ќисми матни ба онњо тааллуќдошта сохтори китоб- 
ро ташкил медињанд. Њангоми корбарї бо ин реља афзорњои 
коркарди сохтори санад низ дар экран пайдо мешаванд.

Зинашакл будани сарлавњањои санади дилхоњро (масалан, 
китобро) бо ёрии мундариљаи он баръало дидан мумкин аст. 
Бо ёрии имкониятњои рељаи Сохтор низ танњо сарлавњањоро 
ба экран бароварда, матнњоеро, ки ба онњо тааллуќ доранд, 
муваќќатан пинњон нигоњ доштан мумкин аст. Њамчунин, дар 
ин реља дараљаи бартарии сарлавњањоро таѓйир дода, банд-  
њои онро ба зербанд ва зербандњоро ба бандњо табдил додан 
мумкин аст. Дар чунин мавридњо њангоми аз як мавќеи санад 
ба дигар мавќеи он кўчонидани сарлавњањо, ба таври худкор 
њамаи зерсарлавњањои ин сарлавња низ якљоя бо матнњояшон 
ба мавќеи нав мекўчанд.

Рељаи Хомнавис барои пешдиди матни нотамоми санад ва 
зуд тањрир намудани он хизмат мерасонад. Дар ин реља баъзе 
љузъњои санад, масалан, сарсафњаву посафња инъикос намегар-
данд. 

Новобаста аз он ки дар кадом рељаи пешдиди матн кор ме-
кунем, њамеша имкон дорем, ки миќёсгирии инъикоси матни 
санадро дар экран таѓйир дињем. Дар ин маврид андозаи матн 
ва тарзи љойгиршавии он дар сањифа таѓйир наёфта, танњо ан-
дозаи экрании он таѓйир меёбад. Миќёсро бо ёрии афзори 

  миќёсгирии лавњаи Њолатнамо таѓйир додан 
мумкин аст. Адади  миќёси љории пешдиди матни санадро 
ифода мекунад. Тугмаи   барои бо ќадами 10 кам кардани 
миќёси љорї, тугмаи   баръакс, барои бо ќадами 10 зиёд кар-
дани миќёси љорї ва афзори тездавак   барои зуд каму зиёд 
кардани бузургии миќёси љорї хизмат мерасонанд. Њангоми 
ивазкунии миќёси пешдид намуди зоњирии матни тањрирша-
ванда низ таѓйир меёбад. 

Њамаи амалиёти миќёсгирии инъ-
икоси матни санадро дар экран бо 
ёрии афзорњои блоки Миќёси (Мас-
штаб) тасмаи банди Намои менюи 
Word низ иљро кардан мумкин аст. 
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Дар ин маврид ба ѓайр аз истифодаи бевоситаи афзорњои бло-
ки мазкур, инчунин, равзанаи робитавии Миќёс метавонад ба 
кори миќёсгирї мусоидат намояд, ки он бо ёрии афзори   
кушода мешавад.

1.	 Интихобњои асосии сањифаи чопї кадомњоянд?
2.	 Интихобњои сањифаи чопиро чї тавр таѓйир медињанд?
3.	 Кадом тугмањои ќабатии равзанаи робитавии Инти-
хобњои сафњаро медонед?
4.	 Тугмаи ќабатии Њошияњо барои муайянкунии кадом ин-
тихобњои сањифаи чопї хизмат мерасонад?
5.	 Дар кадом маврид аз тугмаи ќабатии Андозаи коѓаз ис-
тифода мебаранд?
6.	 Чї тавр матни санадро дар шакли сањифаи албомї ба чоп 
баровардан мумкин аст?
7.	 Дар Word чанд рељаи пешдиди матни санад вуљуд дорад? 
Онњо чї ном доранд?
8.	 Кадом тарзњои аз як реља ба дигар рељаи пешдиди матн 
гузаштанро медонед?
9.	 Рељањои Сафњабандї ва Сохтор аз њамдигар чї фарќ до-
ранд?
10.	Дар кадом маврид аз рељаи Санади электронї истифода 
мебаранд?
11.	Вазифаи миќёсгирии матни санад дар рељањои Пешдид аз 
чї иборат аст? Миќёсро чї тавр таѓйир додан мумкин аст?

Саволњо:

1.	 Љузъњои равзанаи Интихобњои сафњаро ба хотир гиред.
2.	 Парвандаи Компютерро кушоед ва аз равзанаи Инти-
хобњои сафња истифода бурда, интихобњои сањифаи чопии 
онро чунин таѓйир дињед:
•	 њошияи чап – 3,7 см; 
•	 њошияи рост – 2,5 см;
•	 њошияи болої – 3,0 см; 
•	 њошияи поёнї – 1,8 см; 
•	 андозаи коѓаз – А4 (21х29,7);
•	 тамоюли чопкунї-китобї. 

Супориш:
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ДАРСИ 26. ЧОПИ САНАД ДАР MS WORD

Пешдиди ќисмњои матн то чоп. Тавре аз мавзуъњои пешин 
маълум аст, барои аз як ќисми матни санад ба дигар ќисмњои 
он гузаштан, бештар аз тугмањои идории курсор истифода 
бурдан лозим меояд. Тарзи дигари мувофиќ ва зудтари сайр-
кунї дар њудуди матни санад истифодабарї аз имкониятњои 
муш аст. Барои сайркунї кифоя аст, ки нишондињандаи 
мушро ба мавќеи зарурии матн гузорем ва тугмаи чапи онро 
пахш намоем, курсор ба мавќеи ќайдшуда мекўчад. Ин ама-
лиётро ваќте иљро кардан мумкин аст, ки агар мушнамо на-
муди   – хатти рости амудиро дошта бошад. Агар мушнамо 
яке аз намудњои   ё -ро дошта бошад, он гоњ дар ин мавќеъ 
ворид кардани матн имконнопазир аст ва пахши тугмаи муш 
ба иљрои дигар амал оварда мерасонад.

Агар матни санад яклухт дар экран нагунљад, он гоњ лозим 
меояд, ки барои дидани ќисми зарурии он тамоми матнро ба 
самтњои болову поён ё чапу рост тоб дињем. Ин амалиётро бо ёрии 
тасмањои тобдињии уфуќї ва амудї иљро намудан мумкин аст. 

Дар канорњои тасмаи тобдињї 
тугмањои самтдор   ва дар мо-
байнаш љузъи тездавак   љойгир 
шудааст. Андозаи тездавак вобаста 
аз таносуби андозаи матни санад бар 
андозаи ќисми матни дидашаванда 
метавонад таѓйир ёбад. 

3.	 Интихобњои љории сањифаи чопии парвандаро ба тамою-
ли албомї баргардонед.
4.	 Матни парвандаро бо номи нави Компютер-1 дар диск 
сабт намоед.
5.	 Матни санади парвандаи Зафар Нозимро кушоед ва онро 
бо ёрии њамаи рељањои пешдид инъикос кунед. Бинед, ки њан-
гоми гузариш аз як реља ба рељаи дигар матни санад дар экран 
чї тавр инъикос меёбад. Ба фикри шумо дар кадом реља мат-
ни санад бењтар инъикос шуд? 
6.	 Бо истифода аз афзори   равзанаи робитавии Миќёсро 
кушоед ва имкониятњои онро мустаќилона аз худ намоед.
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Барои матнро ба самти рост ё чапи экран лаѓжонидан аз 
тасмаи тобдињии уфуќї истифода мебаранд. Тугмањои  ва 
матнро ба як мавќеъ ба самти мувофиќ мелаѓжонанд. Љузъи 
тездавак бошад, матнро зуд ва якбора ба якчанд мавќеъ ба 
самти чап ё рост тоб медињад. Яъне, агар хоњем, ки матнро зуд 
ба ин ё он самт кўчонем, нишондињандаи мушро ба болои тез-
давак   мегузорем ва тугмаи чапи мушро пахшкунон онро ба 
тарафи зарурї мелаѓжонем. Њангоми дар экран намоён гарди-
дани ќисми зарурии матн тугмаи чапи мушро сар медињем.

Барои ба якчанд мавќеъ ба самтњои чап ё рост кўчонида-
ни матн нишондињандаи мушро ба болои тугмаи   ё   ме-
гузорем ва тугмаи чапи мушро њамон миќдор пахш карда сар 
медињем. Барои ќисм ба ќисм ба самти рост ё чап кўчонида-
ни матн нишондињандаи мушро аз тарафи рост ё чапи љузъи 
тездавак мегузорем ва тугмаи чапи мушро то пайдо шудани 
ќисми зарурї такроран пахш карда сар медињем.

Айнан њамин тавр, аз тасмаи тобдињии амудї истифода 
бурда, матнро ба самтњои боло ё поёни экран тоб додан мум-
кин аст. Агар барои тобдињї тездавак истифода бурда шавад, 
он гоњ њангоми њаракати тездавак дар пањлуи он раќами сањи-
фае нишон дода мешавад, ки бо сардињии тугмаи чапи муш 
бояд матни он дар экран намоён шавад. Тугмањои   ва   му-
вофиќан матнро ба миќдори яксатрї ба самтњои боло ва поён 
мекучонанд. Пахши тугмаи чапи муш аз болотар ё поёнтари 
љузъи тездавак бошад, ба кўчонидани матн ба миќдори якэк-
ранї ба самтњои боло ё поён оварда мерасонад.

Пас аз ёфтани ќисми матни зарурї барои вироиши он ки-
фоя аст, ки нишондињандаи мушро ба мавќеи тањриркунї гу-
зорем ва тугмаи чапи онро пахш намоем. Курсори матнї дар 
мавќеи ќайдшуда пайдо мегардад.

Бояд ќайд кард, ки матни санад ба ѓайр аз њарфњо, раќамњо 
ва аломатњои нуќтаву вергул, хитобу савол ва ѓайра боз ало-
матњои махсусеро дар бар мегирад, ки онњо аломатњои чоп-
нашаванда ном доранд. Ба чунин аломатњо аломати фосила 
(пробел – нуќтачаи сиёњ), аломати охири абзатс (¶), аломати 
љадвалї (      )  ва ѓайра дохил мешаванд. Хусусияти ин ало-
матњо дар он аст, ки онњо њангоми чопи матни санад дар коѓаз 
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ноаён буда, вале аз рўйи зарурат, масалан, њангоми азназаргу-
заронии матн, онњоро дар экран дидан мумкин аст. 

Барои дар экран инъикос намудани ин аломатњо кифоя 
аст, ки тугмаи ¶   – Аломатњои чопнашаванда (Непечатаемые 
символы) дар тасмаи афзорњои банди Асосии менюи барнома 
пахш карда шавад. Пахши дубораи тугмаи  ¶  ин аломатњоро 
дар экран нонамоён мегардонад. 

Пешдиди чопи сафња. Пас аз он ки матни санад дар шакли 
матлуб тайёр карда шуд, онро метавон дар коѓаз чоп кард. Ба-
рои шакли сањифањои чопии санадро айнан дар коѓаз тасаввур 
кардан, протсессори Word имконият муњайё месозад, ки пе-
шакї онро дар экран дар њамон шакл бинем. Рељае, ки ин ама-
лиётро дар амал татбиќ месозад, рељаи пешдиди матни санад 
ё рељаи миќёсгирї ном дорад, ки бо он мо дар мавзуи гузашта 
шинос шуда будем. 

Тавре медонем, барои ба ин реља гузаштан якчанд роњњо 
вуљуд доранд.  Масалан, кифоя аст, ки дар тасмаи афзорњои 

банди Намои менюи Word тугмаи  
пахш карда шавад. Дар натиља равза-
наи робитавии Миќёс ба экран баро-
варда мешавад. Бо ёрии имкониятњои 
миќёсгирии ин равзана сањифањои 
матни санадро бо шаклњои гуногун аз 
назар гузаронида, бовар њосил меку-
нем, ки њамаи љузъњои матн дар 

мавќеъњои муайяншуда љойгиранд, ягон расм ё љадвал аз њу-
дуди муќарраршудаи њошияњои сањифањои чопї берун на-
рафтаанд ва ѓайра.

Агар шаш афзори аввалаи рав-
занаи пешдиди матни санад барои 
миќёсгирињои матнї пешбинї шуда 
бошанд, он гоњ афзори њафтуми он 
барои дар як экран инъикос намудани 
якчанд сањифаи матни санад хизмат 
мерасонад. Аз ин афзор ваќте истифо-
да бурдан бењтар аст, ки агар мо пеш 
аз чоп якбора дар экран муњтавои як-
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чанд сањифаи санадро дидан хоњем. Пас аз пахши ин афзор дар 
экран росткунљаи љадвалшакле пайдо мешавад, ки тавассути 
он имкони баргузини миќдори сањифањои дидашавандаи матн 
тавлид меёбад. Миќдори сањифањоро дар росткунљаи њосил-
шуда бо усули лаѓжонидани мушнамо муайян кардан мумкин 
аст. Барои дар экран дидани ду сањифаи матн дар ин росткунља 
бояд ду љузъи сафњамонандро интихоб намуд, барои се сањи-
фа – се љузъ ва њамин тариќ якчанд сањифањои матнро ба ќайд 
гирифтан мумкин аст. 

Дар мавриди ќобили ќабул будани тарзи љойгиршавии итти-
лооти сањифањои чопии санад, онро барои чоп ба чопгар равон 
кардан мумкин аст. Дар њолати акс, ба матни санад ислоњот до-
хил намудан ва амалиёти гузаштаро такрор кардан лозим меояд. 

Чопи матни санад дар коѓаз. Барои чопи санад бояд аз бай-
ни зербандњои банди Парвандаи менюи барнома зербанди Чоп 
кардан (Печать) интихоб ва пахш карда шавад. Бо пахши ин 
зербанд бевосита дар равзанаи Word афзорњои чопкунї ва на-
мунаи сањифањои чопї инъикоси худро меёбанд. 

Равзанаи Word ба се ќисм људо мешавад: ќисми якум – зер-
бандњои банди Парвандаи меню, ќисми дуюм – афзорњои кор-
барї бо чопгар ва интихобњои сањифаи чопї, ќисми сеюм – рав-
занаи пешдиди матни санад то чоп. Азбаски тарзи истифодаи 
ќисмњои якум ва сеюмро мо амалан борњо санљидаем, бинобар 
ин, таваљљуњи худро, асосан, ба ќисми дуюми равзана равона 
месозем.
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Ќисми дуюми равзана дар навбати худ ба се блок таќсим 
мешавад: Чоп (Печать), Чопгар (Принтер) ва Танзим (На-
стройка). Баёни ин блокњоро аз охир, яъне аз блоки сеюм, оѓоз 
мекунем.

Бо ёрии блоки сеюм, яъне 
Танзим (Настройка) њам тар-
зи чопи сањифањоро дар чопгар 
ва њам параметрњои сањифањои 
чопиро ба танзим овардан мум-
кин аст. Се майдончаи аввала 
барои танзимкунии тарзи чопи 
сањифањо дар чопгар ва чортои 
боќимонда барои танзими сањи-
фањои чопї хизмат мерасонанд. 
Бо њамаи майдончањои танзими 
параметрњои сањифањои чопї 
мо аллакай шинос њастем. Яъне 
мо чї будани тамоюли сањифаи 
чопї (китобї ё албомї – майдон-
чаи чорум), формат (андоза)-и 
вараќ ва андозањои он (май-
дончаи панљум), фосилабандии 
њошияњои сањифа (майдончаи 
шашум) ва дар як вараќ чоп на-

мудани якчанд сањифа (майдончаи њафтум)-ро медонем. 
Аз ин рў, ќайд мекунем, ки бо ёрии майдончаи якум њамаи 

матни санад ё ягон ќисми муайяни онро ба чоп равон кардан 
мумкин аст. Дар мавриди зарурати чопи сањифањои алоњидаи 
санад, раќами онњоро бо ёрии сафњакалид ба зермайдончаи 
поёни ин майдон дохил кардан лозим аст. 

Майдончаи дуюми блок барои танњо дар як тараф ё њар ду 
тарафи коѓаз чоп намудани сањифањои чопї хизмат мерасонад. 
Агар матни санадро аз як нусха зиёдтар чоп кардан зарур бо-
шад, он гоњ тавассути майдончаи сеюми блок тарзи ба нусхањо 
људо карда гирифтани сањифањои чопшавандаро ба танзим ме-
дарорем.
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			   		  Блоки дуюми ќисм аз як 
майдонча иборат буда, Чопгар 
(Принтер) ном дорад. Бо ёрии 
ин блок навъи чопгар ва пара-
метрњои раванди чоп ба танзим 

оварда мешаванд. Мањз пас аз анљоми кор бо ин блок чоп-
гар бо компютер пайваст мегардад ва барои чопкунї омо-
да гардонида мешавад.

Блоки якум низ, ки аз як май-
донча иборат буда, Чоп (Печать) 
ном дорад, блоки анљоми амали 
чопкунї ба њисоб меравад. Агар па-
раметрњои сањифањои чопї ва тарзи 
чопкунии ин сањифањо дар чопгар 
аллакай ба танзим оварда шуда бошанд, он гоњ якбора аз ин блок 
истифода бурдан мумкин аст. Яъне бо ёрии майдончаи тарафи     
рости блок миќдори нусхањои санади чопшавандаро муайян кар-
да, тугмаи тарафи чапи блок – Чопро пахш кардан кифоя аст. Бо 
њамин раванди чопи санад ба охир мерасад.

1.	 Кадом тарзњои аз як ќисми матн ба дигар ќисм гузаштан-
ро медонед?
2.	 Дар гузариш ба ќисмњои гуногуни матн истифодаи сафња-
калид бењтар аст ё муш?
3.	 Дар равзанаи санади Word мушнамо кадом шаклњоро ги-
рифта метавонад? Њангоми кадом шакли нишондињанда кур-
сорро аз як мавќеъ ба мавќеи дигари матн кўчонидан мумкин 
аст? 
4.	 Вазифањои тасмањои тобдињии уфуќї ва амудї чист?
5.	 Ба аломатњои чопнашавандаи матн кадомњо дохил меша-
ванд? 
6.	 Таъйиноти рељаи пешдиди чопи санад дар чист?
7.	 Кадом тарзњои чопи матни санадро медонед?

Саволњо:
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1.	 Парвандаи "Зафар Нозим"-ро ба кор омода созед.
2.	 Ба рељаи пешдиди матни санад гузаред ва бо ёрии аф-
зорњои миќёсгирї андозаи матнро 200% гардонед.
3.	 Аз имкониятњои тасмањои тобдињї истифода бурда, 
ќисмњои гуногуни матни парвандаро ба самтњои чапу рост 
ва болову поёни экран тоб дињед.
4.	 Аз тугмаи   истифода бурда миќдори абзатсњои матнро 
муайян кунед.
5.	 Андозаи матнро дар экран ба 100% табдил дињед ва пар-
вандаи љориро пўшед.
6.	 Дар мавзуи «Душанбе – пойтахти Тољикистон» санади 
дорои 25 љумла тартиб дињед. 
7.	 Барои нигањдории санади нав дар диски D љузвдони   "Тољи-
кистон" созед ва парвандаи санадро бо номи "Душанбе" сабт 
кунед. 
8.	 Матни парвандањои "Зафар Нозим-1", "Зафар Нозим-2", 
"Компютер-1" ва "Фаъолони синф"-ро пайдарпай дар экран 
дар рељаи пешдиди чопи санад аз назар гузаронед ва доир ба 
фарќи ин реља аз рељањои муќаррарї андешањои худро иброз 
доред.
9.	 Агар шакли зоњирии матни санадњои номбурда ба шумо 
писанд оянд, он гоњ бо ёрии муаллим онњоро дар коѓаз чоп на-
моед.
Супориш ба устоди фан:
  Њар як хонандаро вазифадор кунед, ки доир ба сохтани са-
надњои гуногуни маъмулї – ариза, эълон, корти шиносої, ре-
ферати фаннї ва чопи онњо дар коѓаз, кори инфиродї ва мус- 
таќилона иљро намоянд!

Супориш:
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БОБИ 5
ТЕХНОЛОГИЯИ КОМПЮТЕРИИ РЎНАМОСОЗЇ

ДАРСИ 27. БАРНОМАЊОИ РЎНАМОСОЗ

Гарчанде тавассути экрани компютер ќариб тамоми 
амалиёти зарурї ва дилхоњро анљом додан мумкин бошад 
њам, вале њангоми хондани лексия ва пешнињод кардани ма-
водди таълимї, дар конфронсњои илмї ё таълимию методї 
хондани маърўзањои илмї ё ме-
тодии намоишї, пешнињод наму-
дани лоињањои фармоишї ё 
рўнамоњои таблиѓотї дар семи-
нарњо ё симпозиуму љаласањо ва 
ѓайра аллакай имкониятњои 
экрани компютер нокифоя аст. 
Дар чунин мавридњо одатан ба 
компютер проектори электронї насб мекунанд, ки бо ёрии 
он тасвири экрании компютерро якчанд маротиба калонтар 
намудан ва намоиш додан мумкин аст.

Имрўз ќариб њамаи синфхонањои 
таълимии компютерї, толорњои лек-
сионї, кабинетњои фаннї, маљлисгоњу 
намоишгоњњо, толорњои семинарї, 
конфронсї ва ѓайра пешакї бо тах-
та, экран ва проекторњои электронї 
муљањњаз гардонида шудаанд. Аммо 
барои дар шакли дастрас, оммафањм ва 
шавќовар пешнињод намудани муњта-
вои маърўзањо ё матни лексияњо онњо-
ро бо ёрии барномањои махсус тайёр кардан ва намоиш додан 
лозим аст. Синфи ин гуна барномањоро виросторони рўнамосоз 
меноманд.

 

   Барномањое, ки барои сохтан, тањрир кардан ва пешнињод на-
мудани намоишњои таълимї, илмї, лоињавї, таблиѓотї ва ѓайра 
пешбинї шудаанд, тањриргарони рўнамосоз номида мешаванд. 
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Рўнамосозї яке аз воситањои тавоно ва асосии маркетинг 
ва рекламаи љањони муосир ба шумор рафта, дар заминаи он 
фаъолияти корхонањои нав ба кор оѓозкунанда, сифати мањ-
сулоти онњо, навъњои хизматрасонии ширкатњои сайёњї, тар-
зи ташкили тањсил дар муассисањои таълимї ва ѓайра барои 
назарандозї ва хулосабардорї пешкаши умум гардонида ме-
шавад.

Барномањои рўнамосоз дорои имкониятњои тањия, тањрир 
ва намоиш додани санадњои махсус мебошанд. Бо ёрии онњо, 
њамчунин, санадњои тавассути дигар барномањо эљодгардида-
ро, аз ќабили иттилооти матнї, графикї, формулавї, расмї, 
љадвалї, суруду мусиќї ва ѓайраро барои мураттабсозии на-
моиш муттањид сохтан ва пешкаши истифодабарандагон ё та-
мошобинон гардонидан мумкин аст.

Виросторони рўнамосоз дар муњити кории тамоми систе-
мањои амалиётї, масалан, MS Windows ё Linux кор карда ме-
тавонанд. Аз ин барномањо истифода бурда, рўнамоњои сатњи 
зарурї ва филмњои слайдии гуногунро офаридан мумкин аст.

Бо ёрии виросторони рўнамосоз, пеш аз њама, мазмуни ит-
тилооти матниро ба шакли дастрас ва аёнї овардан мумкин 
аст. Барои худкор сохтан ва ба роњ мондани раванди зудкори 
рўнамосозї дар ин барномањо ќолабњои тайёри намунавї ва 
мавзуъњои стандартии пешакї сохташуда пешбинї шудаанд. Ба 
истифодабарандагони компютер намунањои касбии намоишњо 
ва дизайнњои мавзуї пешкаш карда мешаванд.

Барномањои рўнамосоз барои љадвалсозї, расмкашї ва ди-
аграммасозї дорои тамоми воситањои зарурї мебошанд. Дар 
раванди рўнамосозї ба слайдњои он њамеша имкони илова на-
мудани љаззобиятњои овозї ва аниматсионї вуљуд дорад.

       Экрани сайёр	 Проектори электронї	        Компютери фардї
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Намоишњои тавассути ин барномањо тайёршударо дар 
шакли санадњои электронї бо ёрии шабакаи саросарии ком-
пютерии интернет ба оламиён пањн намудан мумкин аст. 

Вазифањои барномањои рўнамосоз:
•	 идора намудани раванди рўнамо;
•	 муайян ва идора намудани пайдарпайии намоиши 

слайдњо ва гузариши байни онњо;
•	 интихоби шакли зоњирии слайдњо; 
•	 корбарї бо матнњо, љадвалњо, тасвирњои графикї, сабт- 

њои овозї ва видеої;
•	 истифодаи объектњои протсессорњои матнї, љадвалњои 

электронї, Internet ва ѓайра.
Имконот ва хосиятњои рўнамоњо: 
•	 аз маљмуи слайдњо иборат будан;
•	 бо ёрии моњири рўнамосоз тайёр намудани слайдњои 

худкор; 
•	 тавассути параметрњои соњаи корї муайян намудани 

андоза ва тамоюли слайдњо;
•	 ба слайдњо вобаста кардани хусусиятњои хосси намо-

ишї; 
•	 бо истифода аз намунањои ороишї таѓйир додани хо-

сиятњо ва сохтори рангї, заминавї, њуруфї ва ѓайраи 
слайдњо;

•	 муайян намудани тарзи љойгиркунии иттилоот дар 
слайд: сарлавња, матн, расмњо, љадвалњо, навиштаљот 
ва ѓайра;

•	 илова намудани таассурот (таќвият, эффект)-и анимат-
сионї, садої, намудоршавї, хомўшшавї, фосилавї ва 
ѓайра ба слайдњои намоиш. 

Мафњумњои калидии технологияи рўнамосозї:
Рўнамо (presentation – презентация) – маљмуи слайдњо, 

воситањои пешнињодкунї, маводди таќсимшаванда, матни 
лексияњо ва наќшаи баромад, ки ба мавзуи муайян бахшида 
шудаанд ва дар парвандаи махсус нигоњ дошта мешаванд.

Слайд (slide) љузъи алоњидаи намоиш мебошад. Њар як слайд 
метавонад иттилооти шакл ва хосиятњои гуногундоштаро дар 
бар гирад: сарлавња, матн, график, диаграмма, љадвал, расм, ди-
гар объектњои тасвирї ва чандрасонаї. Слайдњоро ба воситаи 
чопгар дар коѓаз ё наворњои шаффоф чоп намудан мумкин аст.
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Маводди таќсимшаванда – слайдњои рўнамої, ки дар 
як сафњаи коѓаз дар шакли яктої, дутої, чортої, шаштої ё 
њаштої чоп карда шуда, бо маќсади хаттї пешнињод намудани 
маърўза пањн карда мешавад.

Конспекти маърўза – шакли хурдкардашудаи тасвири чо-
пии слайд дар матни маърўза, ки дар рафти намоиш ва баро-
мади маърўзачї ба иштирокчиёни њамоиш таќсим карда ме-
шавад.

MS PowerPoint – барномаи машњури рўнамосоз аз MS 
Office.

OОImpress – барномаи машњури рўнамосоз аз Open Office, 
ки њам дар муњити СА MS Windows ва њам СА Linux якхела 
кор карда метавонад.

1.	 Дар кадом мавридњо андозаи экрани компютер наметаво-
над љавобгўйи њалли масъала бошад?
2.	 Рўнамо чист? Слайд чї? Барномаи рўнамосоз чї?
3.	 Мафњумњои калидии технологияи рўнамосозї кадомњо-
янд?
4.	 Вазифаи асосии барномањои рўнамосоз аз чї иборат аст?
5.	 Шумо доир ба кадом имкониятњои барномањои рўнамосоз 
маълумот доред?
6.	 Кадом  барномањои рўнамосозро номбар карда метаво-
нед? Онњо дар муњити кадом системањои амалиётї кор кар-
да метавонанд?
7.	 Барои ташкил намудани намоиш аз кадом сахтафзорњоро 
истифода мебаранд?

Саволњо:

1.	 Мавзуъро бодиќќат хонед ва имконияту вазифањои бар-
номањои рўнамосозро номбар кунед.
2.	 Мафњумњои калидии технологияии рўнамосозиро таъриф 
дињед.
3.	 Доир ба рўнамосозї наќшаи суханронї тартиб дињед ва 
дар асоси он маърўза нависед.
4.	 Барои суханронии худ конспект ва маводди таќсимша-
ванда тартиб дињед.

Супориш:
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ДАРСИ 28. БАРНОМАИ РЎНАМОСОЗИ MICROSOFT 
POWERPOINT

Барномаи PowerPoint мањсули ширкати Microsoft 
буда, шомили бастаи барномањои Microsoft Office 
мебошад ва яке аз нармафзорњои замонавї ва му-
каммали тайёр намудани намоишњо, баромадњо ва 
слайд-филмњо ба шумор меравад. Ба мисли дигар барно-
мањои MS Office PowerPoint-ро бо якчанд тарз омодаи кор гар-
донидан мумкин аст:

•	 истифода аз менюи асосии Windows, бо таъсири якка-
ратаи муш: Оѓоз (Пуск – Start)▶Кулли барномањо (Все 
программы – All programs)▶MS Office▶Microsoft Office 
PowerPoint 2010; 

•	 истифода аз имкониятњои мизи корї. Агар дар мизи 
корї тамѓаи (ярлик) Microsoft PowerPoint мављуд бо-
шад, он гоњ бо пахши дукаратаи тугмаи чапи муш бар-
номаи PowerPoint-ро ба кор даровардан мумкин аст;

•	 истифода аз парвандаи дилхоњи тавассути PowerPoint 
сохташуда. Агар дар равзанаи фаъол (мизи корї ё 
љузвдони дилхоњ) ба нишонаи парванда бо ёрии муш 
таъсири дукарата расонем, он гоњ дар экран аввал рав-
занаи барномаи MS PowerPoint ва баъд дар дохили он 
равзанаи он парванда кушода мешавад. 

Равзанаи кории PowerPoint ва љузъњои он. Баъди ба кор шу-
руъ намудани PowerPoint дар экран равзанаи асосии он пайдо 
мегардад. Равзанаи кории PowerPoint айнан ба мисли дигар за-
мимањои Microsoft сохта шудааст ва аз љузъњои зерин иборат 
мебошад: сатри сарлавња, сатри меню, тасмаи афзорњо, май-
дони корї, соњаи слайдњо, лавњаи њолатнамо, майдони ќайдњои 
слайд ва афзори миќёсгирї.

Менюи PowerPoint аз 9 банди доимї – Парванда, Асосї, 
Љогузорї, Тазйин (Дизайн), Гузаришњо (Переходы), Анимат-
сия, Намоиши слайдњо (Показ слайдов), Таќриз, Намо, 2 бан-
ди иловагии корбарї бо љадвалњо – Тарњкаш, Амсила, 1 банди 
иловагии корбарї бо тасвирњо – Формат ва 2 тугмаи амрї:   
– Тасмаѓундор ва   – Маълумотномаи Microsoft PowerPoint 
иборат аст.
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Њар як банди менюи барнома, ба мисли MS Word, барои 
иљрои маљмуи амалњои синфи муайян вобаста карда шудааст. 
Њангоми пахши банди дилхоњ намуди тасмаи афзорњои поёни 
меню таѓйир меёбад ва дар тасма он афзорњое рўйи кор меоянд, 
ки онњо барои гузаронидани амалиёти навъи мушаххас ќоди-
ранд. Бандњои иловагии меню танњо њангоми корбарї бо љад-
валњо (Тарњкаш, Амсила) ва расмњо (Формат) намоён мегар-
данд. Агар љадвали љорї расмњоро низ дар бар гирифта бошад, 
он гоњ дар сатри меню њар се банди иловагї намудор мегарданд.
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						      Њангоми интихоби 
банди дилхоњи менюи 
равзана тасмаи афзорњо 
шакли ба худ хосро ме-
гирад ва дар он маљмуи 
афзорњое рўйи кор мео-
янд, ки онњо барои 
иљрои амалњои вобаста 
ба њамон банд пешбинї 
шудаанд.

Њангоми фаъол будани банди Парвандаи меню шакли рав-
занаи асосї ба куллї таѓйир меёбад ва тавассути фармону аф-
зорњои он иљрои амалњои асосии корбарї бо парвандаи намо-
иш имконпазир мегардад.

Майдони кории барнома дар ќисми рости равзана љойгир 
шудааст. Дар он дарунмояи слайди љорї инъикос карда меша-

вад. Тавассути ин май-
дон раванди слайдсозї, 
асосан, оѓоз меёбад. Ба 
слайди љорї сарлавња, 
зерсарлавња ва матн 
њамроњ карда мешавад. 
Дар мавридњои зарурї, 

мувофиќи мавзуъ, ба он расм, љадвал, диаграмма ё дигар объ-
ектњои графикї, филм, сабти овоз, аниматсия, абарпайванд ва 
ѓайраро илова кардан мумкин аст. Мањз дар њамин майдон ра-
вандњои тањрир, ороиш ва таќвиятбахшї ба слайдњо ба вуќуъ 
мепайванданд. Дар расми тарафи рост шакли холии слайди 
якум ва слайдњои баъдии намоиш оварда шудаанд.

Дар тарафи чапи майдони корї соњаи слайдњо љой дода 
шудааст, ки он бо ёрии   – тугмањои  ќабатии Слайдњо 
(Слайды), Сохтор (Структура) ва тугмаи амрии Пўшидан 
(Закрыть) идора карда мешавад. 

Тугмањои ќабатї барои бо сохтори намоиш ва слайдњои 
он њар гуна амалиёт гузаронидан (масалан, таѓйир додани тар-
тиби иљрои слайдњо, иваз намудани мавќеи љойгиршавии онњо, 
сохтани слайди нав, аз сохтори матнии слайд ба ангораи (эскиз, 
макет) слайдњо гузаштан, нусхагирї, њазфкунї, ноаёнгардонии 
слайдњо ва ѓайра) пешбинї шудаанд. 
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Тугмаи амрии  бошад, барои пўшидани соњаи слайдњо 
ва васеъ намудани андозаи майдони кории равзана хизмат 
мерасонад. Барои барќарор намудани соња аз имкониятњои 
лавњаи њолатнамо истифода бурдан лозим аст.

Дар поёни майдони кории равзана майдончаи ќайдњои слайд 
љойгир шудааст. Дар ин майдонча корбар доир ба муњтавои 
слайди мазкур баъзе андешањо, тавзењоти худ ё матни пурраи 
слайдро ба ќайд мегирад, ки онњо њангоми намоиш ба экран 
бароварда намешаванд. Вале њангоми дар коѓаз чоп намудани 
слайдњои намоиш сањифањои матнии майдончаи ќайдњо пурра 
ба чоп бароварда мешаванд.

 

Лавњаи њолатнамо дар ќисми поёнии равзанаи барнома 
љойгир буда, дар он ба ѓайр аз иттилоот оид ба вазъи куну-
нии равзана, инчунин, тугмањои идории рељањои инъикоси 
рўнамо –  ва афзори миќёсгири майдони корї –  

  пешбинї шудаанд. 
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Тасмањои тобдињии амудї ва уфуќї њангоми дар экран на-
гунљидани андозаи слайдњо ба таври худкор фаъол мегарданд. 
Хаткашњои ченкунии амудї ва уфуќї, тўри хаттї ва дигар аф-
зорњои идории майдони кориро корбар мувофиќи табъу завќи 
худ ва тибќи зарурат метавонад намудор ё ноаён гардонад.

Тугмањои идории рељањои инъикоси рўнамо дар MS 
PowerPoint чунин номгузорї шудаанд:

 – рељаи маъмул (обычный);
 – рељаи ба навъњо људокунии слайдњо (сортировщик  слай-

дов);
 – рељаи хониш (режим чтения);
 – рељаи рўнамоии слайдњо (показ слайдов).

Рељаи маъмул њангоми бакордарории барнома ба таври 
худкор фаъол гашта, фарогири тамоми раванди рўнамосозї ме-
гардад. Коркард ва тањрири слайдњо низ дар њамин реља сурат 
мегиранд. Равзанаи кории барнома њам мањз дар њамин  реља ба 
се ќисм – майдони корї, соњаи слайдњо ва майдончаи ќайдњои 
слайдњо људо мешавад, ки вобаста ба амалиёти љорї андозаи 
ќисми дилхоњро таѓйир додан мумкин аст.  

Рељаи ба навъњо људокунии слайдњо тарзњои дар экран љой-
гиркунии слайдњоро идора менамояд. Ин реља имкон медињад, 
ки дар экран якбора њамаи слайдњои рўнамо аз назар гузаро-
нида шаванд ва дар њолати зарурї онњо љойгузин, нусхабар-
дорї ё њазф карда шаванд.

Рељаи хониш барои корбарї бо матни слайдњо – њуруф-
чинї, тањрир ва форматбандї мувофиќ аст. Равандњои мазкур 
дар ин реља зудтар анљом дода мешаванд.

Рељаи рўнамои слайдњо барои пешдиди интињоии слайдњои 
рўнамої дар компютер ва тамошои онњо дар экрани калон 
хизмат мерасонад. Яъне рељаи намоиш рељаи натиљавї буда, 
мањз тавассути он намоиш пешкаши умум гардонида мешавад.

1.	 Барномаи PowerPoint чї гуна барнома аст? Бо ёрии он ка-
дом амалњоро анљом додан мумкин аст?
2.	 Равзанаи кории PowerPoint аз кадом љузъњо иборат аст?
3.	 Кадом љузъњои равзанаи MS PowerPoint дар равзанаи MS 
Word ба чашм намерасанд? 

Саволњо:
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ДАРСИ 29. ТАНЗИМИ POWERPOINT

Барномањои системаи амалиётии Windows ба корбар им-
кон медињанд, ки вай мувофиќи табъу завќи худ намои равза-
нањоро ба танзим орад ва барои худ муњити кории (интерфейс) 
мувофиќ ва роњат созад.

Ба танзим овардани барнома маънои онро дорад, ки шак-
ли зоњирии равзанаи барнома ва маљмуи афзорњои бандњои 
менюи он таѓйир дода мешаванд. Дар барномаи рўнамосози 
PowerPoint низ чунин имкон вуљуд дорад. Дар он раванди тан-
зим хеле осон ва њатто худкор ташкил карда шудааст.

Интихобњои (параметрњо) кории PowerPoint-ро бо ёрии 
банди Парвандаи меню ва зербанди Интихобњои он ба тан-

4.	 Барои чї њангоми интихоби бандњои менюи равзана тас-
маи афзорњо шакли худро таѓйир медињад?
5.	 Вазифаи майдони кории барнома аз чї иборат аст? Вай 
дар кадом ќисми равзана љойгир мебошад?
6.	 Соњаи слайдњо дар кадом ќисми равзана љой дода шуда-
аст? Вай аз кадом тугмањои ќабатї иборат аст?
7.	 Майдончаи ќайдњои слайдро кадом ваќт истифода меба-
ранд? Вай дар кадом ќисми равзана љойгир шудааст?
8.	 Оё вазифањои лавњаи њолатнаморо медонед?
9.	 Дар PowerPoint чанд рељаи инъикоси рўнамо пешбинї шу-
дааст? Кадомњо? Аз кадом реља кадом ваќт истифода бур-
дан бењтар аст?

1.	 Матни мавзуъро бодиќќат хонед, равзанаи PowerPoint-
ро кушоед ва љузъњои онро номбар кунед. 
2.	 Барномаи PowerPoint-ро бо якчанд тарз ба кор омода гар-
донед.
3.	 Бандњои менюи барномаро бо навбат фаъол гардонед ва 
зербандњою фармонњои онњоро аз назар гузаронед.
4.	 Андешаи худро ба фарќи байни бандњои менюи барно-
мањои Word ва PowerPoint баён созед.
5.	 Рељањои инъикоси рўнаморо номбар кунед ва тарзи кори 
њар кадоми онњоро амалан дар равзанаи PowerPoint санљед.

Супориш:
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зим овардан мумкин аст. Пас аз пахши тугмаи   дар 
экран равзанаи робитавии Интихобњои PowerPoint  (Параме-
ты PowerPoint-Options PowerPoint) пайдо мешавад.

 

Равзанаи робитавии Интихобњои PowerPoint аз ду ќисм 
иборат аст: номгўйи бандњои интихоб (тарафи чап) ва инти-
хобњо ё афзорњои танзимшавандаи ба банди мушаххас таал-
луќдошта (тарафи рост). Бандњои интихобњои PowerPoint њам-
чун Умумї (Общие), Имлосанљї (Правописание), Сабткунї 
(Сохранение), Забон (Язык), Иловагї (Дополнительно), Тан-
зими тасмаи афзорњо (Настройка ленты), Лавњаи дастрасии 
фаврї (Панель быстрого доступа), Болосохт (Надстройка) 
ва Маркази идораи амният (Центр управления безопасностью) 
номгузорї шудаанд.  

Њангоми фаъол будани равзанаи робитавии интихобњо 
њамчун пешфарз њамеша банди Умумии он кушода (расми 
болої) мешавад. Интихобњои ин банд муњити умумии кории 
PowerPoint-ро ба танзим меоранд. Масалан, бо ёрии инти-
хобњои он њангоми иљрои амали људокунї минилавњаи аф-
зорњоро намудор ё ноаён гардонидан, воситаи азназаргузаро-
нии динамикиро фаъол ё ѓайрифаъол гардонидан, тавассути 
схемаи рангии барнома ранги пойгоњии равзанаро муайян 
кардан ва дигар амалњои хусусияти умумидоштаи барномаро 
ба танзим овардан мумкин аст.
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Зербандњои банди Имлосанљи равзанаи робитавии инти-
хобњо барои танзими интихобњои худбадалкунї (худивазкунї), 
худтасњењкунї, худимлосанљї, форматбандии матн,  истифо-
даи луѓатњо ва дигар амалиёти вобаста ба корбурди матнњо 
пешбинї шудаанд. Масалан, њангоми интихоби зербанди Па-
раметрњои худбадалкунї, яъне Парванда▶Интихобњо▶Пара-
метрњои худбадалкунї (Файл▶ Параметры▶Параметры ав-
тозамены) равзанаи махсуси дигаре фаъол мегардад, ки он 
низ, дар навбати худ, аз якчанд зербанд иборат аст. Тугмањои 
ќабатии ин равзана барои иваз намудани рўйхати параметрњои 
он хизмат мерасонанд. 

Намуди мазкури дар 
расм овардашудаи равза-
на хосси тугмаи ќабатии 
Худбадали он мебошад. 
Дар ин маврид равзана 
ба корбар имкон муњайё 
месозад, ки вай тугмањои 
худбадалкуниро наму-
дор ё ноаён гардонад, 
ѓалатњои тасодуфии ка-
лимањои матнро ба тав-
ри худкор ислоњ намояд 
(масалан, њарфи якуми 
љумларо ба њарфи калон 

табдил дињад, аз ду њарфи калони ибтидоии калима њарфи ду-
юмашро ба хурд иваз намояд), баъзе тугмањои њарфиро бо ало-
матњои формулањои математикї вобаста намояд ва ѓайра. Аз 
имкониятњои зербанди мазкур истифода бурда, љумлањои дар 
матн зуд-зуд такроршавандаро бо ёрии пайдарпайии ду-се ало-
мат рамзбандї намудан ва њангоми пахши ин аломатњо ба таври 
худкор онњоро ба љумлаи зарурї иваз кардан имконпазир ме-
гардад. 

Масалан, дар расми зерин тарзи бо ёрии пайдарпайии 
њарфњои «ти» рамзбандї намудани мафњуми «технологияи 
иттилоотї» нишон дода шудааст. Њангоми аз сафњакалид 
пай дар пай ворид кардани њарфњои т ва и ба таври худкор 
дар мавќеи љойгиршавии курсор ибораи технологияи итти-
лоотї пайдо мешавад. 
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Танзими хосиятњои нигањдории санадњои рўнамоиро бо ёрии 
имкониятњои банди Сабткунї (Сохранение) иљро мекунанд. Бо 
ёрии ин равзана интихобњои нигањдории рўнамоњо,  интихобњои 
тањрири худмухтори рўнамоњо, интихобњои якљоякунии санади 
рўнамоњо ва ѓайраро ба танзим овардан мумкин аст. 

 

Яке аз интихобњои муњимми ин банд муайян намудани 
љузвдонест, ки дар он рўнамої пас аз муддати муайяни ваќт 
ба таври худкор сабт карда мешавад. Масалан, корбар ме-
тавонад барои њифзи мањсули эљоди худ бо ёрии зербанди 

пас аз њар 5 даќиќа сабти худкори 
санади рўнаморо дар љузвдони муайяншуда ба роњ монад. 

Банди Забони равзанаи робитавї танзими забонии намо-
ишро ба уњда дорад. Аз имкониятњои ин банд истифода бурда, 
забони тањрири санади рўнамої, забони маълумотнома, забо-
ни интерфейси барнома ва ѓайраро интихоб ё муќаррар кар-
дан мумкин аст. Њамчунин, тавассути ин банд аз пайвандњои 
Microsoft истифода карда, забонњои дигарро ба барнома илова 
ё аз он њазф намудан мумкин аст. 
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Яке аз бандњои муњимми танзими интихобњои рўнамосозї 
дар PowerPoint банди Иловагї ба шумор меравад. Бо ёрии ин 
банд хосиятњои зерини барномаро танзим ва љўр намудан мум-
кин аст: параметрњои тасњењкунї, буридан, нусхагирї, љой-
гузин,  сифати тасвир, андозагирї, экран, рўнамоии слайдњо, 
чоп, њамроњкунии овоз ва ѓайра.

 

Аслан маќсад аз тайёр намудани рўнамо чопи он дар коѓаз 
нест. Рўнамо барои тамошо дар экрани компютер ё экранњои 
калонтар (бо ёрии проектори электронї) сохта мешавад, 
аммо баъзан зарурати чопи рўнамо дар коѓаз низ пеш меояд 
(њамчун хомнавис, маводди таќсимотї ва ѓайра). Дар ин гуна 
мавридњо барои танзими амалњои вобаста ба чопкунии рўна-
мо дар барномаи PowerPoint аз фармонњои Парванда▶Ин-
тихобњо▶Иловагї▶Чоп(Файл▶Параметры▶Дополнитель-
но▶Печать) истифода мебаранд. Дар натиља, зербандњои 
зерини блоки Чопро фаъол ё ѓайрифаъол гардонидан мумкин 
аст: 

•	 Чопи заминавї (Фоновая печать);
•	 Чопи њуруфи TrueType њамчун тасвири графикї (Печа-

тать шрифты TrueType как графику); 
•	 Чопи объектњои татбиќшуда бо имкониятњои љории 

њалкунандагии чопгар (Печатать внедренные объекты с 
текущим разрешением принтера);

•	 Сифати баланд (Высокое качество);
•	 Њамрадифсозии тасвирњои шаффоф бо имкониятњои љо-

рии њалкунандагии чопгар (Выравнивать прозрачные ри-
сунки с текущим разрешением принтера).
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Якчанд параметри иловагии дигар танзими чопи санади 
рўнаморо бевосита њангоми раванди чопи он дар чопгар ба њи-
соб мегиранд: истифодаи танзимњои ќаблии чоп, муайянкунии 
андозаи слайд бо андозаи сањифаи чопї, муайянкунии рангњои 
чопии рўнамо, чоп кардан ё накардани слайдњои пинњон 
(махфї), чорчўбасозии слайд ва ѓайра. 

Барои ба чоп баровар-
дани дарунмояи рўнамо бо-
шад, мисли виростори мат-
нии MS Word кифоя аст, ки 
аз комбинатсияи тугмањои 
сафњакалид (Ctrl+P) ё фар-
монњои Парванда▶ Чоп 
(Файл▶Печать) истифода 

барем. Дар натиља, дар экрани компютер равзанаи робитавии 
интихоби чопгар ва хосиятњои чопи рўнамо фаъол мегардад. 
Бо ёрии ин равзана навъи чопгар, миќдори нусхањои чоп, тар-
зи чоп, ранги чоп ва ѓайраро ба танзим овардан мумкин аст.
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Вазифаи бандњои танзими тасмаи афзорњо ва лавњаи дастра-
сии фаврї аз номашон њувайдост. Онњо барои ба тасмаи афзорњо 
њамроњ намудани ягон афзори нав ва ё баръакс, аз он њазф на-
мудани афзорњои дар айни њол нолозим, пешбинї шудаанд. Ба 
њар як корбар имкон дода мешавад, ки равзанаи барнома ва аф-
зорњои онро барои худ мувофиќ созад.

Тавассути ин бандњо корбар, инчунин, имкон дорад, ки тас-
маи афзорњои хусусии худро эљод намояд ва дар он афзорњоеро 
љой дињад, ки онњо дар раванди рўнамосозии вай бештар мав-
риди истифода ќарор доранд. Тартиби љойгиршавии афзорњо-
ро дар тасма худи корбар муайян мекунад. Ба маљмуъ ва њар 
як афзори хусусї низ вай метавонад мувофиќи диди худ номгу-
зорї намояд. 

Таваљљуњ: Дар хотир бояд дошт, ки њангоми танзими рав-
занаи барнома иљрои нодурусти њар гуна амалиёт метавонад 
ба фалаљ гаштани система оварад. Бинобар ин, њангоми тан-
зимкунї эњтиёткор бошед!

1. Ба танзим овардани барномаи PowerPoint чї маъно дорад?
2. Интихобњои кории PowerPoint-ро бо ёрии кадом банди меню 
ба танзим овардан мумкин аст?
3. Равзанаи робитавии интихобњои PowerPoint аз чанд ќисм 
иборат аст? Кадомњо? 
4. Оё бандњои интихобњои PowerPoint-ро номбар карда мета-
вонед?
5. Њангоми фаъол будани равзанаи робитавии интихобњо њам-
чун пешфарз кадом банди он кушода аст? Барои чї?
6. Интихобњои банди умумии PowerPoint барои иљрои кадом 
вазифањо пешбинї шудаанд?
7. Зербандњои банди имлосанљи равзанаи робитавии инти-
хобњо барои танзими кадом интихобњо хизмат мерасонанд?
8. Худбадалкунї чї гуна амал аст? Худтасњењкунї чї?
9. Роњи бо ёрии пайдарпайии якчанд аломат рамзбандї наму-
дани ибораю љумлањо кадом аст?
10. Чї тавр хосиятњои нигањдории санадњои рўнамоиро ба 
танзим овардан мумкин аст? 
11. Вазифаи банди забони равзанаи робитавї аз чї иборат аст?
12. Методи забонњои иловагиро ба барнома њамроњ ё аз он 
њазф намудан кадом аст? 

Саволњо:
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ДАРСИ 30. РЎНАМОСОЗЇ ДАР POWERPOINT

Дар барномаи PowerPoint рўнамоњоро бо тарзњои гуно-
гун сохтан мумкин аст. Махсусан, дар мавриди ба таври стан-
дартї бакордарории барнома (Оѓоз▶Кулли барномањо▶MS 
Office▶Microsoft Office PowerPoint 2010) дар экран слайди аввали 
рўнамои сохташаванда бо номи «Презентация1» пайдо мешавад.

Парвандањои рўнамо номњои иловагии *.ppt ва *.pptx дош-
та, ќолаби пешфарзи рўнамо – *.thmx мебошад. Корбар бо исти-
фода аз имкониятњои барнома  мањз дар њамин ќолаб метавонад 
мањорат ва малакањои рўнамосозии худро аз њама бештар исти-
фода барад ва такмил дињад. Барои амалигардонии ин маќсад 
барномаи PowerPoint имкониятњои фаровон дорад. Истифодаи 
онњо, махсусан, дар банаќшагирии рўнамо, ѓояву мазмун ва 
банду басти слайдњои рўнамо бисёр муфид мебошад. 

Барои сохтани рўнамои нав, асосан, аз фармонњои менюи 
асосии барнома – Парванда▶Сохтан (Файл▶Создать) исти-
фода мебаранд. Дар ин маврид система дар рељаи робитавї ба 

13. Тавассути банди иловагии барнома кадом хосиятњои рав-
занаро танзим кардан мумкин аст?
14. Барои интихоби навъи чопгар, муайян кардани миќдори нус-
хањои чоп, тарзи чоп, ранги чоп ва дигар амалњои вобаста ба чопи 
санади рўнамо истифодаи кадом банди барнома бењтар аст?
15. Оё вазифаи бандњои танзими тасмаи афзорњо ва лавњаи 
дастрасии фавриро медонед?
16. Чї тавр корбар метавонад тасмаи афзорњои хусусии худ-
ро созад?

1. Равзанаи робитавии интихобњоро кушоед ва аз бандњои он 
бо навбат истифода бурда, вазифањояшонро омўзед. 
2. Оид ба тарзи танзими равзанаи PowerPoint наќли хаттї 
нависед.
3. Тарзи љойгиршавии афзорњоро дар намунањои тасмањои аф-
зорњо омўзед ва барои худ тасмаи хусусии афзорњое созед, ки 
дорои 15 афзор бошад. Ба афзорњои тасма номњои тољикї гу-
зоред.

Супориш:
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корбар  тарзњои гуногуни сохтани рўнаморо пешнињод мекунад. 
Корбар аз байни онњо тарзи ба худ мувофиќи рўнамосозиро ин-
тихоб мекунад. Дар майдончаи тарафи рости равзана рост-
кунљаи вараќмонанд бо номи Рўнамои нав (Новая презентация) 
ва дар зери он тугмаи Сохтан (Создать) пайдо мешаванд. Пах-
ши тугмаи Сохтан оѓози рўнамосозиро ифода мекунад.

Равзанаи робита-
вии болої аз блокњои 
Ќолабњо ва мавзуъ-
њои дастрас (Доступ-
ные шаблоны и темы) 
ва Ќолабњои Office.
com (Шаблоны Office.
com)  иборат аст.

Имкониятњои блоки якум аз захирањои худи компютер во-
бастагї дорад ва ба онњо такя карда, дар сохтани рўнамоњо 
мавриди истифода ќарор дода мешавад. 

Имкониятњои блоки дуюм бошад, ба мавзуъњои дина-
микї ва ќолабњои рўнамоњои доимо таљдидшавандаи сомо-
наи Microsoft Office вобастагї дорад. Њангоми пайваст будан 
ба шабакаи интернет корбарон метавонанд дар тањияи рўна-
моњои худ аз ин имкониятњо ба таври васеъ истифода баранд. 
Афзорњои лавњаи роњнамои (навигация)  
равзанаи робитавии рўнамосозї барои аз як банд ба банди ди-
гари ин блокњо гузаштан хизмат мерасонанд.

Тарзњои сохтани рўнамо бо истифода аз ќолабњо ва мавзуъ-
њои дастрас. Яке аз тарзњои аз њама маъмул ва дастрастарини 
сохтани рўнамо – истифода аз афзори Рўнамои 
нав (Новая презентация) ба шумор меравад. Ин 
тарзи рўнамосозї хеле осон буда, одатан, нафа-
рони навомўз корро мањз аз истифодаи њамин 
тарз оѓоз мекунанд. Ќолаби пешфарзи ин тарзи 
рўнамосозї Normal.thmx мебошад. 

Тарзи дигари рўнамосозии одї истифодабарї 
аз Ќолабњои корбурди охирин (Последние шабло-
ны) мебошад. Бо интихоби ин методи рўнамосозї 
рўйхати ќолабњои маротибањои охир дар њамин 
компютер истифодашуда рўйи кор меоянд.
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Корбар мувофиќи масъалаи гузошташуда яке аз ќолабњои 
рўйхатро њамчун намуна ќабул ва дар асоси он ба мураттабсо-
зии рўнамои худ оѓоз мекунад.  

Њангоми интихоби тарзи истифода аз Наму-
наи ќолабњои (Образцы шаблонов) равзанаи рўна-
мосозї барнома якчанд ќолабњои пешфарзиро, ки 
ба мавзуъњои гуногун бахшида шудаанд, пешкаш 
менамояд. Мазмуни ин намунањо фарогири мав-
зуъњои мушаххас буда, шакли слайдњои онњо бо 
мазмунашон мувофиќ кунонида шудаанд. Дар ак-

сарият слайдњои намунањо тавсия ва дастурњо доир ба тарзи ис-
тифодаи ин ќолабњо оварда шудаанд. Корбар метавонад бо во-
рид намудани баъзе таѓйирот онњоро бо мавзуи худ мутобиќ 
созад. Масалан, дар намунаи ќолаби Бозии саволу љавоб (Викто-
рина) доир ба раванди сохтани рўнамои ин бозї иттилооти пур-
ра оварда шудааст. Дар ин намуна на танњо дар бораи истифо-
даи ќолаб, балки оид ба тарзњои саволгузорї ва 
баргардонидани љавоби мувофиќ доир ба наму-
наи саволњо ва дигар љињатњои ташкили ин бозї 
маълумоти муфид оварда шудааст.

Ќолаби Мавзуъњо (Темы), тибќи номаш, ба 
мавзуъњои гуногуни рўнамосозї бахшида шуда-
аст. Ин тарзи рўнамосозї ба корбар сабку ус-
лубњои гуногуну шавќовари њамчун пешфарз офаридашударо 
барои тарњрезии рўнамои нав пешнињод менамояд. 

Ќолабњои ман (Мои шаблоны) дигар тарзи рўнамосозиро 
дар бар мегирад. Дар он, асосан, рўйхати ќо-
лабњои рўнамосози хусусии корбар нигоњ до-
шта мешавад. Барои ќолабњои дўстдоштаи ху-
дро дар љузвдони Ќолабњои ман љойгир 
намудан, аз фармонњои менюи барнома – Пар-
ванда▶Сабт истифода бурдан лозим аст. Пас 
аз номгузорї кардани парвандаи ќолабњо, дар 
майдончаи Намуди парвандаи равзанаи роби-
тавии нигањдории санад амалї гардонидани банди Ќолаби 
PowerPoint њатмист.
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			   Ќолаби "Аз санадњои мављуда" (Из суще-
ствующего документа) дар асоси парвандаи 
рўнамои пештар сохташудаи корбар ё умуман, 
санадњои рўнамоии мављудаи компютер сохта-
ни рўнамоњои навро пешнињод менамояд.

Раванди рўнамосозї  марњалањои зеринро 
дар бар мегирад:

•	 интихоби мавзуъ;
•	 банаќшагирии сохтори рўнамо;
•	 интихоби тарзи инъикоси рўнамо дар экран;
•	 муайян намудани ќисмњои матнии рўнамо;
•	 интихоби сабк ва тобишњои рангии рўнамо;
•	 илова намудани объектњои графикї, сабтњои овозї ва ви-

деоклипњо;
•	 муайян намудани тарзи гуселонидани слайди љорї ва на-

мудор гардонидани слайди навбатї;
•	 муайян намудани фосилаи давомнокии њар як слайд ва дар 

маљмуъ худи рўнамо;
•	 бањисобгирии таќвиятњои аниматсионї дар слайдњои 

рўнамо;
•	 муайян намудани слайдњои ноаён;
•	 илова намудани ќайдњо ва замимањо ба слайдњои рўнамо.
Барои амалї сохтани ин марњалањо аз тамоми имкони-

ятњои бандњои менюи равзанаи PowerPoint истифода бурдан 
лозим меояд. Масалан, бо ёрии банди Тазйин (Дизайн) инти-
хобњои сањифаи чопї, тамоюли инъикоси слайдњои рўнамо 
ва ќайдњои онњо дар сањифа, мавзуъњои рўнамосозї, сохтори 
рангии мавзуъ, истифодаи навъи њуруф дар слайдњои мавзуъ, 
интихоби сабкњои заминавї барои слайдњо, ѓоиб ва њозир гар-
донидани расмњои заминавии слайдњо ва ѓайраро амалї  сох-
тан мумкин аст. 

 

Барои иљрои амалњои номбурда кифоя аст, ки аз ягон бло-
ки банди Тазйин зербанди зарурї интихоб карда шавад. Пас аз 
интихоби ин ё он зербанд амали интихобот метавонад давом 
ёбад. Аз маљмуи имкониятњои азнавпайдогардидаи зербанд 
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барои корбар интихоб намудани зербандњои навбатї пеш мео-
яд. Дар баъзе мавридњо, њангоми интихобкунињо барои амали-
шавии баъзе равандњо барнома равзанањои робитавии худро 
пешкаш мекунад. Дар њолатњои дигар бошад, раванд бо пахши 
одии тугмаи чапи муш татбиќи худро меёбад. 

Њамин тариќ, гарчанде дар назари аввал раванди рўнамо-
созї хеле осон намояд њам, вале барои сохтани рўнамои пур-
мазмуну љолиб аз корбар мањорат, малака, таљриба ва дониши 
муайян талаб карда мешавад. Дар аксар мавридњо, вобаста ба 
мазмуни рўнамо, дар он ба ѓайр аз иттилооти навъи матнї, 
њамчунин, љадвалу графикњо, диаграммаву шаклњои геометрї, 
тасвиру наворњо, љузъњои аниматсионї ва чандрасонаиро љой-
гир кардан лозим меояд.

Одатан, дар слайди аввали рўнамо номи мавзуъ ва маълу-
мот доир ба маърўзачиро љойгир мекунанд. Барои ба слайдњо 
илова намудани сарсафња ва посафња аз фармони Љогузорї▶ 
Колонтитулњо (Вставка▶Колонтитулы) истифода мебаранд. 
Иловакунии номи рўнамо, таърихи рўз, раќами слайдњо ва ди-
гар иттилоот тавассути имкониятњои тугмаи ќабатии Слайди 
равзанаи робитавии Колонтитулњо амалї гардонида меша-
вад. Масалан, иттилооти дар посафњаи зерин овардашуда пе-
шакї дар MS Word тайёр карда шуда, бо усули нусхабардорї 
(Ctrl+C) ва љогузорї (Ctrl+V) ба MS PowerPoint кўчонида шу-
дааст.
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Барои ба рўнамо илова кардани слайди навбатї, ба ѓайр аз 
роњњои дигар, инчунин, пахши якљояи тугмањои Ctrl ва M хиз-
мат мерасонанд. Сохтори слайдњои баъдї аз слайди аввала 
фарќ мекунад. Пеш аз њама, дар њар кадоми онњо гузоштани 
сарлавња пешбинї шудааст. 

Дар майдони Матни слайд 
(Текст слайда) иттилооти матнии 
пешакї омодагаштаро гузоштан 
мумкин аст. Ин амалро бевосита та-
вассути ёрии худи виростори рўна-
мосоз низ имконияти анљомдињї 
вуљуд дорад. Дар майдони Матни слайд на танњо иттилооти 
матнї, балки имконияти дохилкунии иттилооти навъи дилхоњ  
мављуд аст. Барои ин афзорњои (пиктограммањо) маркази ин 
майдон хизмат мерасонанд.

				           Њангоми интихоби афзори Љад-
валгузор равзанаи робитавии  махсус 
пайдо мешавад, ки бо ёрии он миќдори 
сатру сутунњои љадвалро муайян кар-
дан мумкин аст. Пас аз пуркунии љад-
вал, дар ќадамњои навбатї ба он яке аз 

сабкњо ва тарзњои зоњиршавиро татбиќ кардан мумкин аст. 
Интихоби афзори Диаграммагузор бошад, боиси пайдоша-

вии равзанаи робитавии њамномаш 
мегардад. Тарзи корбарї бо афзорњои 
ин равзана айнан ба мисли њамин гуна 
равзанањои робитавии  MS Word ва 
MS Excel мебошад. 

Агар дохилкунии иттилоот дар 
шаклњои сохторї, блок-наќшавї ва 
ё њамчун љузъњои алоњидаи слайд та-

лаб карда шуда бошад, 
он гоњ аз афзори Му-
савварагузори SmartArt 
истифода бурдан муфид 
мебошад. Равзанаи ро-
битавии SmartArt ша-
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клњои дилкаш ва љолибро пешкаш менамояд, ки истифодаи 
онњо намо ва мояи слайдњоро ѓанї ва рангин месозанд. Айнан 
њамин тавр аз дигар афзорњои майдони Матни слайд истифода 
бурдан мумкин аст.

Умуман, раванди рўнамосозиро дар PowerPoint иљрои ман-
тиќии пайдарпайии амалњои худпешнињодшаванда таъмин ме-
намояд. Пас аз њосил намудани малакањои камтарини рўнамо-
созї, њар як корбар метавонад мустаќилона ба эљод намудани 
рўнамоњои мавзуї шуруъ кунад.
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1. Бо ёрии барномаи PowerPoint рўнамоњоро чї тавр месозанд?
2. Шумо ќисми иловагии номи парвандањои рўнамоњоро ме-
донед?
3. Равзанаи робитавии оѓози рўнамосозї аз кадом блокњо ибо-
рат аст?
4. Оё тарзи аз њама маъмули сохтани рўнаморо медонед? Ќо-
лаби он чї ном дорад? 
5. Ќолаби Рўнамои нав чї гуна ќолаб аст?
6. Ѓояи рўнамосозї аз рўйи ќолабњои корбурди охирон дар 
чист?
7. Ќолаби Мавзуъњо аз дигар ќолабњои рўнамосозї чї фарќ 
дорад? Ќолабњои ман чї?
8. Кадом марњалањои раванди рўнамосозиро номбар карда ме-
тавонед?  
9. Барои амалї сохтани марњалањои рўнамосозї чї бояд кард?
10.	Тавассути банди Тазйини (Дизайн) менюи PowerPoint ка-
дом амалњоро анљом додан мумкин аст?
11.	Оё шумо пас аз мутолиаи ин мавзуъ метавонед ба рўна-
мосозї шуруъ кунед?

Саволњо:

1. Барномаи PowerPoint-ро ба кор омода созед.
2. Дар равзанаи робитавии аввали барнома тугмаи Рўнамои 
навро пахш кунед ва њамаи зербандњои онро омўзед.
3. Дар мавзуи «Протсессорњои матнї» се слайд созед.
4. Барои њар як слайд ранги асосї ва заминавї интихоб намоед.
5. Барои њар як слайд навъи њуруфи алоњида истифода баред 
ва онњоро чунин номгузорї кунед:
•	 слайди якум – «Протсессори матнї – воситаи асосии 
тайёр намудани санадњои матнї»;
•	 слайди дуюм – «Виросторони матнии муњити 
MS Windows»;
•	 слайди сеюм – «Протсессори матнии MS Word».

Супориш:
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БОБИ 6 
ТЕХНОЛОГИЯЊОИ ЧАНДРАСОНАЇ

ДАРСИ 31. ТЕХНОЛОГИЯИ ЧАНДРАСОНАЇ ВА 
ХУСУСИЯТЊОИ ОН

Мафњуми чандрасона. Аввалин маротиба истилоњи «мул-
тимедиа» (чандрасона) солњои 60-уми асри гузашта истифода 
шудааст. Он замон ин мафњум ба он маъное истифода мешуд, 
ки дар намоишњои театрикунонидашудаи боњашамат иттило-
отро дар шаклњои гуногун ва воситањои мухталиф ба тамошо-
бинон мерасониданд. Барои пуртаъсир гаштани намоишњо 
дар сањна аз воситаву ќитъањои шифоњї (забонї), дидорї 
(видеої), шунидорї (аудиої), рўшної (прожекторї), слайд, 
суруд, раќс ва мусиќии зиндаву ѓайризинда истифода мебур-
данд. Бо њамин тарз ва тавассути василањои «мултимедиа» 
якбора ба чанд узви эњсосии инсон таъсир мегузоштанд. Ин 
тарзи пешнињоди иттилоот њамеша таъсири амиќтари эњсосї 
мегузошт. Намоишњои театрикунонидашуда хеле маъруф ва 
машњур гаштанд. Дар Тољикистони азизи мо низ њоло наму-
нањои олии ин тарзи ифода кардани иттилоотро дар љашнњои 
пуршукўњ – иди «Наврўз», санањои таърихї ва љашнворањои 
бузурги миллї дар варзишгоњу толорњои консертї мушоњида 
кардан мумкин аст.

Истилоњи «мултимедиа» аз ду калимаи лотинї «multum» 
–  бисёр (якчандто) ва «medium» – расона (баранда) гирифта 
шудааст. Дар забони тољикї истилоњи «мултимедиа» маънои 
«чандрасона»-ро дорад. 

Тавре аллакай пай бурдед, мафњуми «чандрасона» мафњу-
ми хеле васеъ будааст. Онро дар як ваќт њам ба синфи нармаф-
зорњо ва њам синфи сахтафзорњо мансуб додан мумкин аст. 
Аз ин рў, барои ин истилоњ, мувофиќан, таърифњои зиёде низ 
мављуданд. Њоло якчанд таърифи «чандрасона»-ро ба маънои 
комили имрўзаи он пешкаш менамоем:
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Њамин тариќ, тавре аз таърифњои овардашуда бармеояд, 
«чандрасона» ба маънои кулл аз технологияњои иттилоотие 
иборат будааст, ки бо маќсади пурсамар гардонидани таъсир 
(асар) ба корбар вай аз нармафзор ва сахтафзорњои гуногун 
истифода мебарад. Дар ин маврид, њатто чунин гуфтан љоиз 
аст: «Чандрасона системаест, ки дар он корбар дар як ваќт њам 
хонанда, њам шунаванда ва њам бинанда мебошад». Агар ин гуф-
тањоро амиќтар тањлил намоем, он гоњ ба зудї дармеёбем, ки 
чандрасона он гуна технологияи иттилоотие будааст, ки вай 
дар системаи компютерї матн, садо, тасвир, график ва анимат-
сия (њаракат)-ро дар шакли ягонаи иттилооти раќамї якљоя 
(муттањид) мегардонидааст. Яъне чандрасона љамъи техноло-
гияњои гуногун мебошад. Ин технологияњо ба компютер имко-
ният медињанд, ки он додањои навъи гуногун, аз ќабили матн, 
график, тасвир, видео, садо ва ѓайраро ворид ва захира созад, 
коркард намояд, интиќол ё намоиш дињад.

Монанди таърифњои овардашуда боз чандин таърифи чан-
драсонаро ин љо метавон овард, ки њамаи онњо дуруст буда, 
айни замон ягонтои онњо инъикосгари пурраи мафњуми чанд-
расона буда наметавонад. Имрўз мафњуми чандрасона хеле ва-
сеъ ва фалсафї гардидааст. Тавре њоло соњаеро аз њаёти љомеа 
номбар кардан душвор аст, ки дар он технологияњои иттило-
отї мавриди истифода ва татбиќ ќарор нагирифта бошад, ай-

•	 Чандрасона  технологияе мебошад, ки тартиби сохт- 
ёбї,  амалкард ва истифодабарии воситањои коркарди 
иттилооти гуногунро муайян месозад.

•	 Чандрасона манбаи (мањсулоти) иттилооте мебошад, 
ки бар пояи технологияњои коркард ва шаклњои гуногуни 
ифода кардани иттилоот сохта мешавад.

•	 Чандрасона нармафзоре мебошад, ки амали он ба техно-
логияњои коркард ва шаклњои гуногуни ифода кардани ит-
тилоот вобаста аст.

•	 Чандрасона сахтафзоре мебошад, ки ба воситаи он кор-
барї бо иттилооти гуногун имконпазир мегардад.

•	 Чандрасона гунаи иттилооти љамъбастие мебошад, 
ки дар худ иттилооти навъи маъмули собит, аз ќабили 
матн, тасвир, сухан, мусиќї, порањои дидорї, садої, ани-
матсионї ва ѓайраро якљоя кардааст.
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нан њамин тавр, ягон технологияи иттилоотии муосирро бе ис-
тифодаи чандрасона тасаввур кардан басо мушкил мебошад. 

Бо сабаби њамакор гаштани мафњуми чандрасона, он аз 
исм ба сифат табдил ёфтааст. Барои мисол, метавонем мањ-
сулоти чандрасонаї, василањои чандрасонаї, технологияњои 
чандрасонаї, равиши чандрасонаї, парвандањои чандрасонаї 
ва ѓайраро номбар кунем. Њар яки ин номбаршудагон метаво-
нанд бахши људогонаи омўзиши чандрасона бошанд.     

Технологияњои чандрасона ва мањсулоти иттилоотии бар 
пояи онњо эљодшуда дар њамаи соњањои фаъолияти инсон аса-
ри инќилобї гузоштаанд ва дар оянда ин асар боз њам бештару 
бештар хоњад гашт.

Технологияњои чандрасона аз њама бештар дар соњаи мао-
риф асари худро гузоштаанд. Дараљаи таъсири онњо дар соњаи 
эњсосоти равони инсонї бошад, њоло дар раванди омўзиш 
ќарор дошта, фарогири донишњои наву пурсамар мебошад. 
Ба таври таљрибавї собит шудааст, ки дар раванди омўзиши 
шифоњї дар як даќиќа то њазор воњиди иттилоотро метавон 
коркард намуд. Дар раванди омўзиш бо истифода аз узвњои 
дидорї бошад, дар як даќиќа то 100 њазор воњиди иттилоотро 
метавон коркард намуд. 

Чанд сол ќабл, то пайдо шудани дастгоњњои мобилї – теле-
фони њамроњ, iFon, iPod, iPad, планшет ва ѓайра воситаи асосии 
чандрасонаї компютер ба њисоб мерафт. Њоло бошад, дар њар 
чанд моњ намунањои нав ба нави дастгоњњои мобилї ба бозор ба-
роварда мешаванд. Дар тавлиди ин навъ дастгоњњо ширкатњои 
зиёде дар љањон байни њам раќобат доранд, ки бузургтарини 
онњо ширкатњои «Apple» ва «Samsung» мебошанд.    

Мувофиќи таърифи кулли чандрасона, ки дар боло зикр 
шуд, на танњо компютер, балки дастгоњњои зиёди электронии 
њозиразамон, аз ин љумла, ќариб њамаи дастгоњњои мобилї ба 
ќатори дастгоњњои чандрасонаї дохил мешаванд. Пас ба таври 
мушаххас кадом дастгоњњоро метавонем ба рўйхати василањои 
чандрасонаї дохил намоем? 
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Дастгоњи чандрасонаї њар навъ дастгоњест, ки он мета-
вонад ба фаъолияти инсон иттилооти гуногун ворид созад. 
Дар њоли њозир компютер якљоя бо дастгоњњои њамроњаш дар 
рўйхати василањои чандрасонаї дар љойи аввал аст. 

Компютер дар коркарди иттилоот василаи њамакор мебо-
шад. Вай метавонад якбора иттилооти чандрасонаии гуногун-
ро коркард намояд. Дар баробари ин, вай метавонад танњо бо 
як навъ иттилоот – иттилооти раќамї кор кунад. Компютер бо 
дастгоњњои њамроњи бешумораш метавонад тамоми вазифањои 
техникии чандрасонаиро ба хубї иљро намояд.

 

Дастгоњи чандрасонаї бисёр корњоро иљро карда метаво-
над. Ин дастгоњ бо ёрии василаи намоишии худ метавонад њам 
иттилооти матнї, њам иттилооти тасвирї ва њам иттилооти 
дидориро намоиш дињад. Вай метавонад иттилооти савтї ва 
мусиќии гуногунро ќабул кунад, захира созад ва шунавонад.

Њамчун мисол, телефонњои њамроњро дида мебароем. Ба 
воситаи телефонњои њамроњи муосир иттилооти матнї (SMS, 
MMS, китобњои электронї ва ѓайра), иттилооти шифоњї (за-
бонї –  дарсњо ва китобњои электронии савтї), иттилооти тас-
вирї (аксњо), иттилооти диданї (видеої) тавлид, ќабул, захи-
ра, коркард ва ирсол шуда метавонанд. Њамчунин, телефонњои 
њамроњ метавонанд бо шабакаи љањонии интернет васл шавад.

Бо ибораи дигар, дастгоњи одии дар байни кулли башарият 
маъруфтарин – телефони њамроњ метавонад бо иттилооти мат-
нї, садої, аксї ва дидорї кор кунад. Усули кори телефонњои 
њамроњ, чун василањои дигари электронї-раќамї шабењи ком-
пютер аст. Ин имкониятњои фаровон ба руњу равон, љањонбинї 
ва љињатњои дигари њаёти инсон хеле асар гузоштааст.

Бо сабаби талаботи рўзафзуни бозор имконият ва тавони 
василањои њамроњ (мобайлї) ба таври муттасил ба компютер 
наздик мешаванд. Дар мавриди корбурди боз њам бештар, нар-
хи арзонтар ва тарзи осонтари истифода онњо оњиста-оњиста 
љойи компютерњои маъмулиро мегиранд. Ин тамоюлро техно-
логияњои интернет (WWW) њамаљониба пуштибонї мекунанд. 

•	    Дастгоњи чандрасонаї чунин дастгоњест, ки дар он 
корбурди чандрасонаї тамоми имкониятњои худро амалї  
сохта метавонад.
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Хусусияти муњимми технологияњои чандрасонаї дар њама-
кор будани онњо таљассум меёбад. Онњо дар њама соњањои фаъ-
олияти инсон истифода бурда мешаванд ва ба пешрафти онњо 
мусоидат мекунанд. 

Барои дар бозори раќобат аз раќибони худ ќафо намон-
дан, масъулони ин ё он соња њамеша пайгири имконоти беш-
тари технологияњои  чандрасонаї  мебошанд.  Њар  ќадар тех-
нологияњои чандрасонаї бештару бењтар татбиќ карда шавад, 
њамон андоза соња бењтар рушд меёбад. Илова бар ин, пешраф-
ти њар гуна мамлакат ва миллат низ аз истифодаи самараноки 
технологияњои иттилоотї, бахусус, технологияњои чандрасо-
наї вобаста аст. Аз љониби дигар, истифодаи саросарии техно-
логияњои чандрасонаї ба инкишофи худи технологияњои наву 
муосир  оварда мерасонад. Њазорон ширкатњои хурду бузург 
дар саросари љањон мањсулоти чандрасонаї тавлид мекунанд. 
Шумораи онњо њар сол афзун мегардад.

Яке аз хусусиятњои пурарзиш ва дигари технологияњои 
чандрасонаї дар сањмгузори асосї будани онњо дар тавлиди 
мањсулоти пурќиматтарин – дониши нав зоњир мегардад. Њоло 
кишвару давлатњоро на аз рўйи миќдори захирањои тилло ё 
нафту газ, балки аз рўйи миќдори донишњои нави ба љањониён 
пешкашкардаашон мешиносанд.

Истифодаи технологияњои чандрасонаї бисёр осон ва роњат-
бахш аст. Ин хусусиятро Робити графикии корбар (Graphical 
User Interface/GUI) таъмин месозад. Тарроњї ва сохтани робити 
графикии корбар худ ба як тахассус табдил ёфтааст.

  

Корбар ба воситаи робити графикї бо система ва мањсу-
лоти чандрасонаї робита барќарор менамояд. Ин робит васи-
лаест, ки муносибатњои мањвораї (interactive – интерактивї), 
яъне байнињам фаъоли корбар ва системаи чандрасонаро таъ-
мин месозад. Чунин хусусияти робити графикї ба корбар им-
конияти озодонаи корбариро фароњам месозад. Масалан, дар 
мавриди омўзиш корбар метавонад ваќт, тарзи омўзиш, такро-
ри ин ё он ќисмати дарсро худаш муайян ва интихоб кунад. 

•	   Робити графикї воситаест байни корбар ва мањсулоти 
технологияњои чандрасонаї.
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Луѓати дарс:
•	 Чандрасона – мультимедиа – multimedia. 
•	 Парвандањои чандрасонаї – мультимедийные файлы 

–multimedia files.
•	 Чандрасонаи мањвораї (байни њам фаъол, куниш, вокуниш) 

– интерактивный  мультимедиа – interactive multimedia.
•	 Роњнамої (новбарї) – навигация – navigation.
•	 Робити графикии корбар – графический интерфейс пользо-

вателя – graphical user interface/GUI. 
•	 Телефони њамроњ – мобильный телефон – mobile phone.
•	 iPad – планшети интернетї – интернет-планшет 
•	 (i-Интернет).
•	 Pad – планшет.
•	 iPod – дастгоњи пахши расонаї – медиапроигрыватель  

(цифровой плеер).
•	 Pod – коробка – ќуттї. 
•	 Дидорї – визуальный – visual.
•	 Шифоњї (забонї) – вербальный (словесный, устный) 

– verbal.
•	 Шунавої – аудиальный (слуховой) – Аudial. 

 
1. Мањфуми чандрасонаро чї тавр шарњ додан мумкин аст?
2. Кадом ќисмњои асосии чандрасонаро номбар карда метаво-
нед?
3. Чанд таърифи чандрасонаро медонед? Дутои онро биёред.
4. Хусусиятњои асосии дастгоњњои чандрасонаї кадомњоянд?
5. Барои чї чандрасона имкон медињад, ки  корбар дар як ваќт 
њам хонанда, њам шунаванда ва њам бинанда бошад?
6. Истифодаи њамаљонибаи чандрасона барои шахс, ширкат, 
давлат ва миллат чї дода метавонад? 
7. Чандрасонаи мањвораї чист?
8. Технологияњои чандрасона ба рушди интернет чї асар ме-
гузоранд? 
9. Чандрасона дар тавлиди дониши нав чї моњият дорад? 
10.	 Робити графикии корбар кадом афзалиятњоро фароњам 
месозад?
11.	 Кадом васила истифодабарии технологияњои чандрасо-
наиро осон ва роњатбахш месозад?
12.	 Шумо шахсан аз кадом мањсулот, васила ва дастгоњњои 
чандрасонаї истифода мебаред? Шарњ дињед.

Саволњо:
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ДАРСИ 32. РЎНАМОИ ЧАНДРАСОНАЇ

Дар замони муосир гузаронидани ягон љаласа, љамъомади 
илмї, намоиши мањсулоти ширкатњо ва њатто дарси мактабї (чи 
ибтидої ва чи олї) бе истифодаи технологияњои иттилоотї сама-
ранок буда наметавонад. Солњо боз тарзи нисбатан осони иљрои ин 
кор бо эљоди «рўнамо» (намоиш) вобаста ва амалї карда мешавад. 
Дар ќадамњои аввал рўнамо ба воситаи тавсирњои диќќатљалбку-
нандаи дар рўйи коѓаз (плакат) ё матоъ кашидашуда ба амал ба-
роварда мешуд. Бо инкишофи технологияњои компютерї ва шаба-
кањо, бахусус, технологияњои чандрасонаї, рўнамосозї ба амали 
маъмулї ва њамакор табдил ёфтааст. 

Вожаи рўнамо тарљумаи калимаи лотинии praesettatio ё англи-
сии presentation буда, маънои намоиш додан ё шиносонидани чизе 
мебошад. Дар замони мо рўнамосозї танњо рўнамосозии чандра-
сонаї шуда метавонад. 

Равишњои гуногуне дар эљод, намоишдињї ва пахши рўна-
моњои чандрасонаї вуљуд дорад. Рўнамои чандрасонаї  бо ёрии 
љамъи унсурњои видео, садо, расму тасвир, матн, амсилањои 3D, 
аниматсия (мутањарриксозии расму тасвир) ва роњнамої (новбарї) 
сохта мешаванд. Унсурњои номбурда метавонанд дар пайванду  
шаклгирии ќисматњои рўнамо сањми гуногун дошта бошанд. Баъзе 
аз онњо метавонанд умуман истифода нашаванд.

Рўнамоњо аз рўйи равиши иљрошавиашон ба се гурўњ таќсим 
мешаванд: интерактивї, бо намоиш ва бефосила иљрошаванда. Дар 
њама мавридњо рўнамоњо аз ќитъањои алоњида иборатанд, ки онњо-

1. Мавзуъро бодиќќат хонед ва онро наќл кунед.
2. Бо истифода аз имконоти бастаи нармафзори MS Office 
дар муњити матнпардози MS Word ва нармафзори рўнамосози 
MS PowerPoint парвандаи чандрасонаї эљод кунед. Дар парван-
да бояд  ќисмњои асосии чандрасонаї мављуд бошанд.

Супориш:

•	   Рўнамої тарзи дар шакли равшан, фањмо ва муассир 
ифода кардани иттилоот барои маќсади шиносонидани 
чизе мебошад.
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ро сањифањои электронї ё слайдњо меноманд. Баъзан барои пайванд 
додани ќитъањои рўнамо аз абарпайвандњо низ истифода мебаранд.

 

Рўнамои интерактивї (таомулї) ба истифодабаранда дар 
идора кардани раванди тамошо имконоти бештареро фароњам 
месозад. Тамошобин метавонад тартиб, замони пахш, такрорё-
бии ин ё он ќитъаро бо майлу хоњиши худ таѓйир дињад ва амалї 
созад. Агар рўнамо чандзабона бошад, забони пахши онро худи 
тамошобин таъйин мекунад. 

Агар намоиш дар толор баргузор гардад, њозирин метаво-
нанд дар пардаи намоиш (экран) пайи њам ивазшавии ќитъањо-
ро мушоњида намоянд, ки дар онњо матн, аксу тасвирњо, график, 
љадвал, порањои видеої ва ѓайра ба ќайд гирифта шудаанд. Њам-
замон, онњо метавонад дар толор ороиши савтї-мусиќї ё сухан-
ронии барандаро шунаванд. Иштирокчиёни љаласа ё дарс имкон 
доранд бо баранда ё муаллифи рўнамо саволу љавоб низ кунанд.

Пахши рўнамоњои бо намоишнома сохташуда ва бефосила 
иљрошаванда ба бинанда нисбат ба рўнамои таомулї имконоти 
камтар медињанд. Маъмулан, ў танњо кореро анљом дода метавонад, 
ки он бо боздошти лањзаи намоиш ё такрори он вобаста аст.

Истифодаи њамаљонибаи технологияњои чандрасонаї дар 
эљоди рўнамоњои фарогири њамаи соњањо раќобатро дар бо-
зори тавлиди нармафзору сахтафзорњо боз њам шиддатноктар 
гардонидааст. Барои боз њам бењтар, сифатноктар ва осонтар 
гардонидани эљоди рўнамоњо ширкатњои маъруфи љањонї бай-
ни њамдигар пайваста раќобат мекунанд. Тавре пештар ќайд 
шуд, машњуртарин нармафзори эљоди рўнамоњои чандрасонаї 
бо номи PowerPoint аз љониби ширкати Microsoft СА сохта шу-
дааст, ки он дар таркиби бастаи нармафзори MS Office љой ги-
рифта, пайваста ба бозор нусхањои нави худро арза медорад. 
Рўнамоњои бо ёрии ин нармафзор сохташуда ќисми иловагии 
номи (ќолаби) .ppt ё .pptх-ро доранд. Дар ин љо мо танњо баъзе 
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аз имконоти эљоди рўнамоњои чандрасонаиро, ки нармафзори 
PowerPoint 2010 фароњам сохта метавонад, номбар мекунем.

MS PowerPoint 2010 илова ба тамоми имконоти корбарї бо 
унсурњои чандрасонаї, ки барои нусхањои ќаблии MS PowerPoint 
низ дастрас буданд, боз имкон медињад, ки:

•	 новобаста аз муњити корї (MS Word, MS Excel, MS Paint 
ва ѓайра), бо истифода аз афзори Аксгирии (Снимок) бан-
ди Љогузории (Вставка) менюи барнома тасвири ягон 
ќитъа ё тамоми экранро аксбардорї кунад ва онњоро ба-
рои истифода дар рўнамо љой дињад;

•	 аз блоки Мавзуъњои (Темы) банди Зебосоз (Дизайн)-и 
менюи барнома яке аз 40 мавзуи нав ё пешинаро интихоб 
намояд ва онро дар рўнамосозї истифода барад;

•	 бо интихоби навъи намоиши густурда рўнамо метавонад 
дар компютерњое низ иљро шавад, ки онњо нармафзори 
PowerPoint 2010 надошта бошанд;

•	 имкони иљрои корњои графикии зиёд бе истифода аз    нар-
мафзори Photoshop;

•	 тарљумаи матн бо 20 забони маъруфи дунё ва њоказо.

1. Вожаи «рўнамо» чиро ифода мекунад? 
2. Рўнамої чист? Рўнамосозї чї?
3. Рўнамои чандрасонаї чї тавр сохта мешавад?
4. Рўнамоњоро аз рўйи равиши иљрошавиашон ба чанд гурўњ 
таќсим мекунанд? Онњоро номбар кунед ва шарњ дињед.
5. Кадом нармафзорњои эљоди рўнамоњои чандрасонаиро ном-
бар карда метавонед?

Саволњо:

1. Мавзуъро бодиќќат хонед ва онро наќл кунед.
2. Дар мавриди мављуд будани имконияти васлшавї ба ша-
бакаи интернет аз торнамоњои http://www.multimediakurs.
narod.ru/ ва http://www.presentation-creation.ru/ истифода 
бурда, доир ба рўнамосозї маълумоти зарурї дастрас кунед 
ва онро дар шакли реферат пешкаши омўзгор гардонед.
3. Тибќи супориши омўзгори фан ва бо истифода аз нармаф-
зори мављудаи компютератон ба таври мустаќилона рўна-
мои чандрасонаии мавзуї созед.

Супориш:



168

ДАРСИ 33. КОРКАРДИ САДО

Њоло дастгоњњои электронии зиёде сохта шудаанд, ки онњо 
махсусан бо садо сарукор доранд. Дар баробари ин гуна даст-
гоњњо, њамчунин, дастгоњњои миќдоран зиёди дигаре низ эљод 
шудаанд, ки онњо чандрасонаї буда, на танњо бо садо, балки 
метавонанд якбора бо матн, љадвал, видео, тасвиру графикњо 
ва ѓайра кор кунанд. 

Дар љањони технологияњои иттилоотї системањо дар 
њар сурат аз ду ќисм – сахтафзорї ва нармафзорї иборат 
мебошанд. Бахши нармафзории системањои чандрасонаї 
рўз то рўз ањаммияти бештар пайдо карда истодаанд. 

Тавре маълум аст, садоро тавассути ду технология – ана-
логї (ќиёсї) ва раќамї коркард менамоянд. Равиши коркарди 
сабти садои аналогї норасоињои зиёд дорад. Гарчанде бо ин 
тарзи коркард садоро сањењ дастрас намудан мумкин бошад 
њам, вале бо сабаби номукаммалии маводе, ки аз он навор сох-
та мешавад, ба натиљањои назаррас ноил гаштан бисёр душвор 
аст. Пеш аз њама, ба ин раванд куњна гаштани василањои саб-
ти аналогии садо монеаи пешбурди кор гаштаанд. Њангоми бо 
технологияи аналогї сабт намудани садо ба навор халалњои 
берунаи зиёде низ њамроњ мегардад. Албатта, ин халалњо ба 
бозпахши софу тозаи садо имкон намедињанд. Шунаванда са-
дои аслиро ба таври комил шунида наметавонад. Сабти раќамї 
бошад, ба халалњо камтар вобастагї дорад. Бинобар ин, сабт 
метавонад њарљониба мавриди коркард ќарор дода шавад.

Умуман, дар технологияњои раќамї коркарди садо дар ду 
самт ба роњ монда мешавад: коркарди садо аз ибтидои сабт ва 
коркарди садои аллакай сабтшуда. 

Корбурдњои чандрасонаї дар мавридњои зерин бисёр му-
фид њисобида мешаванд: 

•	 њангоми омодасозии маводди савтии дарсї барои фарогир 
гардонидани дарсњо;

•	 њангоми пахши садои омўзгор ё нотиќ якљоя бо слайдњои 
рўнамои дорои маводњои графикї, матнї ва видеої;

•	 барои зинда гардонидани робити корбар њангоми намоиш 
(садои ивазшавии вараќњои электронї, садои пахши тугмаи 
муш ё тугмањои сафњакалид ва ѓайра);

•	 барои сохтани албому китобњои савтї. 
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 				          Дар марњалаи аввали њар як 
маврид маводди савтї бояд аз 
сарчашмаи он ќабул ё гирифта 
шавад. Мањз дар њамин марњала 
маводди савтї аз шакли аналогї 
ба шакли раќамї табдил дода 
мешавад. Одатан, садоро бо ис-
тифодаи микрофон ё василаи 
дигари ба он монанд ќабул ва 
раќамї мегардонанд. Дар мав-
риди мављуд будани маводди ав-

валия – порчаи сабтшудаи садо масъалаи коркарди он хеле 
осон ва сода мегардад.

Марњалаи дуюм коркарди садо аст. Дар ин марњала садо аз 
халалњои бегона пок (тоза) гардонида мешавад.

Марњалаи сеюм  фишурдани садо мебошад. Дар ин марњала 
њаљми садо ба њадди аќал баробар шуда, барои истифода дар 
формати зарурї омода гардонида мешавад.

Албатта марњалањои номбурда раванди коркарди садоро 
пурра нишон дода наметавонанд. Барои пурратар тасвир кар-
дани ин раванд истилоњ ва дониши касбї (њирфаї, профессио-
налї)-и бештаре лозим аст.

Дар бозори технологияњои иттилоотї – шабакаи ин-
тернет њазор нармафзори коркарди садоро ройгону ѓай-
риройгон дастрас кардан мумкин аст. Маъмулан, ин навъ 
нармафзорњоро виросторњои садои раќамї мегўянд. Барои 
истифодаи баъзе виросторњои садо, ба мисли Wavelab (тав-
лиди ширкати Steinberg), иљозатнома лозим аст ва онњо бояд 
расман харида шаванд. Виростори Wavelab хеле пешрафта 
буда, асосан, барои корбарии њирфаї (дар студияњои сабти 
садо) истифода мешавад. Инчунин, виросторњои савтии зиё-
де вуљуд доранд, ки истифодаи онњо озод аст. Аз байни онњо 
метавон виростори савтии нимњирфаии Audasity-ро интихоб 
кард. 

Виростори савтии (аудиоии) Audasity. Нармафзори 
Audasity виростори нисбатан содаи парвандањои савтї мебо-
шад. Ин нармафзор комилан ройгон аст. Нусхаи навтарини 
онро метавон аз торнамои тавлидгараш http://audacity. 
sourceforge.net/download/ дарёфт намуд. Ин виростори савтї 



170

њам бо системаи амалиётии MS Windows, њам Linux ва њам ди-
гар СА кор карда метавонад. Умуман, Audasity аз системаи 
амалиётї вобастагї надорад.

Виростори савтии Audasity 
озодасос аст. Рамзи ин нармафзор 
дар забони С++ навишта шуда, 
дастраси њамагон мебошад. Њар 
хоњишманд метавонад коршоя-
мии онро аз диди худ бозсозї ку-
над.

Audasity дар иљрои амалњои 
зерин истифода мешавад:

•	 сабти садо (раќамисозї);
•	 сабт (захирасозї) дар диск ё дигар барандаи электронї;
•	 буриши мусиќї ва савт;
•	 вироиши парвандањои формати MP3, MP4, wav ва ѓайра;
•	 раќамисозии фиттањои магнитї;
•	 якбора виросторї кардани якчанд парванда (буридан, 

часпондан, омехтан) ва амалњои зиёди дигар.
 

1. Вазифаи асосии дастгоњњои электронии чандрасонаї аз чї 
иборат аст?
2. Дар коркарди садо аз кадом технологияњо истифода меба-
ранд? Онњоро шарњ дињед.
3. Кадом самтњоро дар технологияњои раќамии коркарди 
садо номбар карда метавонед? Онњо аз њамдигар чї фарќ до-
ранд?
4. Корбурдњои чандрасонаиро дар кадом мавридњо бештар 
истифода мебаранд?
5. Чанд марњалаи коркарди маводди савтї вуљуд дорад? Дар 
бораи онњо маълумот дињед.
6. Оё ягон нармафзори коркарди садоро истифода бурдаед? 
Агар ња, пас дар бораи он наќл кунед.
7. Виростори Wavelab чї гуна виростор аст? Audasity чї? 
8. Виростори савтии Audasity-ро барои иљрои кадом амалњо 
истифода бурдан мумкин аст?

Саволњо:
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ДАРСИ 34. ТАОМУЛ ДАР СИСТЕМАИ ЧАНДРАСОНАЇ

Мафњуми таомул. Решаи вожаи «таомул» калимаи «амал» 
буда, он бо мафњумњои куниш (амал кардан) ва вокуниш (ак-
суламал нишон додан) њамбастагї дорад. Таомули василањои 
чандрасонаї барои корбари системаи чандрасонаї имкони-
ятњои фаровони корбурдиро таъмин менамояд.

Дар иртиботи байни корбар ё омўзанда ва система ё мањ-
сулоти чандрасонаї њоло се навъи таомул дар истифодаи васи-
лањои чандрасонаї мавриди мушоњида ќарор гирифтааст:

•	 таомули вокунишї (reactive interaction – реактивная ин-
терактивность);

•	 таомули фаъол (proactive interaction – действенная ин-
терактивность);

•	 таомули дуљониба (mutual interaction – взаимная инте-
рактивность).

 

1. Мавзуъро бодиќќат хонед ва онро наќл кунед.
2. Дар мавриди мављуд будани имконияти васлшавї ба ша-
бакаи интернет аз торнамои расмии виростори савтии 
Audasity http://audacity.sourceforge.net/download/ ин нармаф-
зорро дастрас намоед ва парвандаи савтии дарсї эљод кунед. 
3. Парвандаи савтии дарсро бо истифода аз имконоти вирос- 
тори савтии  Audasity аз ихтилолњои сабтшуда њазф кунед.
4. Парвандаи савтии нињоиро дар формати MP3 ё MP4 за-
хира кунед.
5. Бо истифода аз барномањои корбурди садоии компютера-
тон парвандаи савтии нињоиро ба њамсинфонатон шунавонед.

Супориш:
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Таомули вокунишї. Дар ин навъи таомул корбар ё омўзанда 
танњо ба он амале вокуниш (аксуламали куниш) нишон медињад, 
ки онро барномаи чандрасонаї (нармафзор, система) пешнињод 
кардааст. Дар ин маврид тартиби супоришњо аз аввал муайян 
аст ва таъсири фард ба он бисёр кам буда метавонад.

Таомули фаъол. Дар ин навъи таомул бошад, корбар ё 
омўзанда идоракунандаи фаъоли барномаи чандрасонаї (нар-
мафзор ё система) мебошад. Дар ин љо худи корбар тасмим ме-
гирад, ки пайдарпайии амалњоро тибќи пешнињоди системаи 
чандрасонаї амалї гардонад ва ё дар чорчўбаи нармафзори 
корбурдї аз рўйи хости худ амал кунад.

Таомули дуљониба. Дар ин навъи таомул корбар ё омўзанда 
ва барномаи чандрасонаї метавонанд ба мисли олами маљозї 
(виртуалї) ба њамдигар созиш кунанд. 

Дар ин се амсилаи корбарии чандрасонаї тарзи идоракунї 
аз тарафи корбар ё омўзанда ва аз тарафи барнома (система) 
дар сатњњои гуногун ќарор доранд. Дар навъи таомули воку-
ниши тавлидгар, яъне тарроњи система (барнома) тамоми ра-
виши идораи амалиёти байни корбару системаро дар ихтиёри 
худ дорад. Яъне дар ин маврид њар кунишу вокуниши корбару 
система аз ибтидо муайян (таъйин) карда шудаааст. Дар навъ- 
њои таомули фаъол ва дуљониба бошад, идоракунї ва корбурд 
бештар дар ихтиёри корбар аст.

Масалан, барои маънидоди навъи таомули вокунишї ра-
ванди санљиши бархат (online)-ро дида мебароем. Мувофиќи 
ин раванд, дар вебсафњањои маъмулї барои санљиши бархатњо 
саволномањо (тестњо) пешнињод карда мешаванд. Дар онњо 
тартиби посухдињї ба саволњои пешнињодшуда аз аввал бар-
номарезї гаштааст ва корбар дар ин мавридњо ягон равиши 
дигари посухдињї дошта њам наметавонад.

Дар навъи таомули фаъол бошад, посух додан ё надодан ба 
фикру мулоњиза ва ё саволи дар вебсафња гузошташуда пурра 
ихтиёрї мебошад. Корбар метавонад ба ин гуна дархост посух 
бидињад ва метавонад надињад. Ин амали корбарро барномаи 
тарњрез њељ гоњ пешбинї карда наметавонад.     

Муносибатњои таомулї метавонанд ба раванди асаргу-
зории корбару системаи чандрасонаї ба љараёни омўзиш ва 
расонидани муњтавои иттилоот имкониятњои зиёдеро фароњам 
бисозанд. Масалан:
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•	 новбарии (роњнамоии) хаттї – идора кардани объектњо 
ба воситаи мушнамо; 

•	 новбарии зинанизом (иерархї) –  дар рўйи сањифаи   на-
моишгар ба пешу аќиб њаракат кардан ва бо истифода аз 
менюњои махсус пайдо кардани имкони интихоби торна-
мо ё муњтавои он;

•	 иртиботи баргаштї – ба сифати корбар вокуниш нишон 
донани барнома; 

•	 асаргузории дуљонибаи созанда – мувофиќи марому маќ-
садњои худ имкони бозсозї кардани объектњо аз тарафи 
корбар;

•	 асаргузории дуљонибаи рефлексивї – аз тарафи система 
њифз шудани амалњои фардии омўзанда;

•	 таомулворасозї – сохтёбї (шаклгирї) дар додугириф-
ти иттилооти байни объектњо ва амсиласозии робитаи 
байни онњо.

1. Дар системаи чандрасонаї таомул гуфта, чиро мефањмед?
2. Вожаи «таомул» бо кадом мафњумњо њамбастагї дорад?
3. Чанд навъи таомул дар татбиќи василањои чандрасонаї 
истифода бурда мешаванд? Онњоро номбар кунед.
4. Таомули вокунишї чист?
5. Таомули фаъол аз таомули вокунишї чї фарќ дорад? Аз 
таомули дуљониба чї?
6. Муносибатњои таомулї ба љараёни омўзиш ва раванди 
расонидани муњтавои иттилоот чї гуна ањаммият дошта 
метавонанд? Шарњ дињед.

Саволњо:

1. Мавзуро бодиќќат хонед ва маънои мафњуми таомулро 
шарњ дињед.
2. Дар бораи маънои таомули навъњои вокунишї, фаъол ва 
дуљониба 5 љумлагї (њамагї 15 љумла) наќли хаттї нависед.
3. Бо истифода аз интернет мисолњое пешкаш кунед, ки онњо 
ифодагари навъњои таомули вокунишї, фаъол ва дуљониба бо-
шанд.

Супориш:



174

МУНДАРИЉА

БОБИ 1. САХТАФЗОРЊОИ КОМПЮТЕРЇ

Дарси 1. Компютер – воситаи коркарди иттилоот  .. 4

Дарси 2. Микропротсессор........................................ 8

Дарси 3. Хотира......................................................... 13

Дарси 4. Дастгоњњои сабти иттилоот....................... 22

Дарси 5. Чопгар......................................................... 27

БОБИ 2. СИСТЕМАЊОИ ЊИСОБ

Дарси 6. Системањои њисоб....................................... 31

Дарси 7. Системањои њисоби дањї ва дуї................. 36

Дарси 8. Гузаронидани ададњо аз системаи њисоби 
дањї ба дуї ва аз дуї ба дањї..................................... 40

Дарси 9. Системањои њисоби њаштї ва шонздањї.... 42

Дарси 10. Амалњои арифметикї дар системањои њи-
соби мавќеї................................................................. 44

Дарси 11. Тарзи тасвиркунии ададњо дар компютер. 48

БОБИ 3. ЉОМЕАИ ИТТИЛООТЇ

Дарси 12. Аз љомеаи саноатї ба иттилоотї.............. 52

Дарси 13. Тавсифи љомеаи саноатї........................... 55

Дарси 14. Тавсифи љомеаи иттилоотї....................... 57

Дарси 15. Иттилоотонии љомеа................................. 59

Дарси 16. Фарњанги иттилоотии инсони муосир..... 61

БОБИ 4. ТЕХНОЛОГИЯИ КОРКАРДИ ИТТИЛООТИ 
МАТНЇ

Дарси 17. Виросторон ва протсессорони матнї........ 65

Дарси 18. Протсессори матнии MS Word................. 71

Дарси 19. Мафњумњои асосии MS Word................... 79

Дарси 20. Санадсозї дар MS Word........................... 84



175

Дарси 21. Форматбандии матн дар MS Word.......... 91

Дарси 22. Њудудсозї ва ороиши матн дар MS Word.. 104

Дарси 23. Љадвалсозї дар матни санади MS Word.. 108

Дарси 24. Њамроњкунии объектњо ба матни MS 
Word............................................................................ 115

Дарси 25. Интихобњои сафњаи чопї дар MS Word.. 121

Дарси 26. Чопи санад дар MS Word......................... 128

БОБИ 5. ТЕХНОЛОГИЯИ КОМПЮТЕРИИ 
РЎНАМОСОЗЇ

Дарси 27. Барномањои рўнамосоз............................. 135

Дарси 28. Барномаи рўнамосози Microsoft PowerPoint. 139

Дарси 29. Танзими PowerPoint.................................. 144

Дарси 30. Рўнамосозї дар PowerPoint...................... 151

БОБИ 6. ТЕХНОЛОГИЯЊОИ ЧАНДРАСОНАЇ

Дарси 31. Технологияи чандрасонаї ва хусусиятњои 
он................................................................................. 159

Дарси 32. Рўнамои чандрасонаї............................... 165

Дарси 33. Коркарди садо........................................... 168

Дарси 34. Таомул дар системаи чандрасонаї........... 171



КОМИЛИЁН  ФАЙЗАЛЇ САЪДУЛЛО 
РАЊМОНЗОДА ЗОИР ФАЙЗАЛЇ  

САИДЗОДА  ИСРОИЛ МАЊМАД 

ТЕХНОЛОГИЯИ
ИТТИЛООТЇ

Китоби дарсї барои синфи 7-уми 
муассисањои тањсилоти умумї

Муњаррир			   Ќ. Сатторї
Мусањњењ			   С. Некќадамов
Муњаррири техникї	 Ќ. Назаров
Тарроњ			   М. Раљабов

Ба чоп 04.10.2023 иљозат дода шуд. Андозаи 60x90 1/
16

.
Коѓази офсет. Чопи офсет. Љузъи чопї 11.

Адади нашр 25 000 нусха. 
Супориши №24/2023

Нарх 21 сомонї 06 дирам

Муассисаи нашриявии «Маориф»-и
Вазорати маориф ва илми Љумњурии Тољикистон
7340243, ш. Душанбе, кўчаи Ањмади Дониш, 50.

Тел.: 222-14-66  Е-mail: nashriya@maorif.tj

Дар  ЉСП “Нашриёти муосир”  чоп шудааст. 
Нишонї:  Љумњурии Тољикистон,  
ш. Душанбе,  кўчаи Зарнисор, 3.


